Beja FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE AJUDAS DE CUSTO / TRANSPORTE

DESLOCAGAO EM TERRITORIO NACIONAL (]
DESLOCACAO AO ESTRANGEIRO -(_)
Parecer do Diretor de Escola/ Coordenador / Informacéo dos Servigcos Juridicos

Responséavel do Servigo

Parecer do Pr6 Presidente para Investigacao e
Conhecimento

Despacho do Presidente do IPBeja

Parecer do Coordenador / Responsavel do
Projeto

Informacé&o do Gabinete de Projetos

/ /
1. NOME
O N I (1@ ] PN
R B A I Y =V @ S 1 A [
4. ASSUNTO / DESIGNACAO DA MISSAO:
Pessoal externo ao IPBeja indicar também:
NIF: N B e e e et aneas
1Y @ Y I PP
SERVICO DE ORIGEM: ... CATEGORIA: ...
LS T I LY PPN
8. DATA DA PARTIDA:  ..ccueeee | T | IO

B. PAIS: ... HORA PROVAVEL DE SAIDA: oo
7. DATA DA MISSAO / EVENTO: de........ ) I | OO 9. DATA DO REGRESSO: .......... ) O ) T

Ao | I HORA PROVAVEL DE CHEGADA ...........cccuvvrnnee




10. Apresenta comunicagdo?  Sim D Nao D Na&o aplicavel D
Se sim, qual o assunto:

10.1. Deslocagéo inserida no &mbito de um Projeto? Sim D N&o D
Se sim, qual?

11. Deslocagéo inserida no ambito de P6s Graduagé&o / Mestrado? Sim D Néo D
Se sim, qual?

12. TRANSPORTES:

C] Viatura de servico com motorista C] Automadvel proéprio por interesse do Servigo (Km = 0,36€) c)
Matricula: - -
D Viatura de servigo sem motorista a) C] Automével préprio por interesse do trabalhador (valor correspondente ao

custo das passagens no transporte coletivo)

[:] Transporte publico b) [:] Avido d)

(a) Obrigatério o preenchimento da “Requisi¢ao de Viatura de Servigo” disponibilizada na Escola.
(b) Anexar ao Boletim Itinerario os bilhetes para reembolso.

(c) Justificacdo da néo utilizagdo de transporte coletivo de servigo publico e subsequente recurso a automével préprio (artigo 20° a
23°, DL 106/98):

(d) Sujeito a procedimento adequado no Servigco de Aprovisionamento e Patrimoénio.

13. AJUDAS DE CUSTO
Territorio Nacional:
Existe fornecimento em espécie do almogo: Nao C] Sim C] Se sim,em que dias? ........ocoiiiiiiiiii
Existe fornecimento em espécie do jantar: Nao (] Sim (] Sesim, em que dias? ............cccocorveiiireiririennnn.
Alojamento é pago pelo IPBeja ou outra entidade?  N&o C] Sim C] Se sim,emque dias? ............cooiiiiiin.
Pretendo o reembolso da despesa efetuada com alojamento (hotel até trés estrelas): C]

i. Necessario a apresentacéo do documento de despesa (recibo) em nome do trabalhador junto ao boletim itinerério;
ii. Implica a reducéo de 50% do valor di&rio.

Estrangeiro:
Existe fornecimento em espécie do almogo: Nao [:] Sim C] Se sim, em que dias? .........coiiiiiiiiiii
Existe fornecimento em espécie do jantar: N&o [:] Sim [:] Sesim,emque dias? ........o.ooiiiiiiiii
Alojamento é pago pelo IPBeja ou outra entidade?  Nao C] Sim C] Sesim,emque dias? ........cocoeiiiiiiiiiiieenns
Pretendo que seja suportada a despesa do alojamento (hotel até trés estrelas):
(Sujeito a procedimento adequado no Servigo de Aprovisionamento e Patriménio)
- 70% do valor diario da ajuda de custo, s6 para o caso de deslocacéo ao estrangeiro D
Informacéo:

Valores da ajuda de custo diaria para niveis remuneratdrios superiores a 18 (ano 2014): Ao estrangeiro — 89,35 € / Em territério nacional — 50,20 €
Valores da ajuda de custo diaria para niveis remuneratérios entre 9 e 18 (ano 2014): Ao estrangeiro — 85,50 € / Em territorio nacional — 43,39 €
Valores da ajuda de custo diaria para todos os outros niveis remuneratérios (ano 2014): Ao estrangeiro — 72,72 € / Em territério nacional — 39,83 €




14. ENCARGOS - PREVISAO: (a preencher pelo SRH)

De acordo com os dados apresentados o valor total a abonar é de ....................... €, sendo:

a) Ajudas de Custo: ........cccevveennennen. €;

b) Transporte (Km): ....cccoveviiiienninnind €;

b.1) Valor correspondente ao transporte publico: ...............cc.c.oeeneen. €.

............ oveveeenicid i
O Servigo de Recursos Humanos

15. CABIMENTAGAO: (a preencher pelo Setor Financeiro)

De acordo com os valores apresentados no ponto 14:

a) Confirmo a existéncia de cabimento C] Cabimento prévio N.° ........ccoiiiiiiiiiieieces

b) N&o confirmo a existéncia de cabimento D

............ T
O Setor Financeiro

16. ADIANTAMENTO DE AJUDAS DE CUSTO:

Face a necessidade de efetuar as despesas decorrentes da minha deslocagéo, venho solicitar a V.2 Ex.2 o adiantamento das
respetivas ajudas de custo, assumindo o compromisso de regularizar a situagéo através do preenchimento e entrega do BIAC, 10 dias
Uteis ap0s o regresso ao servico. (n.° 2 artigo 9° do Regulamento de Ajudas de Custo e de Transporte do |IPBeja).

(A preencher pelo SRH)
De acordo com os dados apresentados, o adiantamento de ajuda de custo devera sernovalorde ..............ccooeeieeean..s €.

............ Y IS
O Servigo de Recursos Humanos

17. DECLARACOES FINAIS E DOCUMENTOS A ENTREGAR DEPOIS DA DESLOCAGAO:

Declaro sob compromisso de honra e para todos os fins julgados convenientes, que a presente proposta salvaguarda a distribuicao
de servigo que me foi afeta, quando aplicavel.

Tomei conhecimento que ap6s o regresso terei que entregar o Boletim ltinerario no SRH até ao dia 10 do més seguinte ao da
deslocacéo em causa, bem como os seguintes documentos:

- Bilhetes da viagem no caso de utilizagédo de transporte publico;
- Programa do evento;

- Certificado de presencga ou convocatoria.

O Trabalhador




