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CONCURSO PUBLICO DE CONCESSAO N.° 03/IPBEJA/2024

CONCESSAO DO DIREITO DE EXPLORACAO DO CENTRO DE COPIAS DO INSTITUTO
POLITECNICO DE BEJA

PROGRAMA DE CONCURSO

ARTIGO 1. OBJETO E MODALIDADE DE CONCURSO

O concurso publico tem por objeto a atribuicdo do direito de exploragao do espaco
do Centro de Cdpias nas instalagées do Edificio dos Servicos Comuns I do Instituto

Politécnico de Beja.

ARTIGO 2. ENTIDADE CONCEDENTE
1. A entidade concedente é o Instituto Politécnico de Beja, com sede no Campus do

Instituto Politécnico de Beja - Rua Pedro Soares — 7800 — 295 Beja, NIPC 680038671.

2. Para efeitos do presente concurso, todos os contactos com a entidade adjudicante

devem ser efetuados perante o servigo de Aprovisionamento e Patrimdnio, através

do endereco eletrdnico sap.concursos@ipbeja.pt

ARTIGO 3. ORGAO COMPETENTE PARA A DECISAO DE CONCESSAO

1. A decisdo de contratar foi autorizada por despacho da Presidente do Instituto
Politécnico de Beja, no usso de competéncia prépria, nos termos regulamentares,
conforme informacgdo n.% 47/SAP/2024.

ARTIGO 4. CONSULTA E FORNECIMENTO DAS PECAS DE PROCEDIMENTO
As pecas do procedimento podem ser consultadas nas instalagdes do Setor de
Aprovisionamento e patrimoénio do Instituto Politécnico de Beja, sito na Rua Pedro

Soares — Campus do IPBeja, 7800-295 Beja, onde podem ser consultadas e obtidas

gratuitamente nos dias Uteis, entre as 9.00 horas e a as 12.30 horas e as 14.00 horas

e as 17.00 horas, até ao dia util anterior do ato publico do concurso.


mailto:sap.concursos@ipbeja.pt

Beja

DE BEJA

ARTIGO 5. ESCLARECIMENTOS

1. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagdo
das pecas do procedimento devem ser apresentados, por escrito, no primeiro tergo
do prazo para a apresentagdo de propostas através do endereco eletrénico

sap.concursos@ipbeja.pt

2. Os esclarecimentos serdo prestados pelo juri do procedimento, pela mesma via

até ao segundo terco do prazo para a apresentagdo das propostas.

ARTIGO 6. INSPEGAO E VISITA AO LOCAL A CONCESSIONAR

Os interessados podem inspecionar e visitar o local a concessionar mediante

marcacdo através do endereco eletronico sap.concursos@ipbeja.pt

ARTIGO 7. CONCORRENTES

1. Podem apresentar proposta todas as pessoas singulares e coletivas que ndo
estejam inibidas de contratar nos termos do art.° 55° do Cddigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagao

atual.

2. Ndo tenha dividas vencidas ha mais de 60 (sessenta) dias para com o Instituto

Politécnico de Beja, seja de que natureza for.

ARTIGO 8. VALOR BASE DE CONCESSAO

1. O valor base de referéncia para efeitos de apresentacdo de propostas é de
100,00€ (cem euros) mensais, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, sendo

excluidas as propostas que apresentem um valor inferior.

2. O pagamento do encargo previsto no numero anterior sera efetuado por meio de

pagamentos mensais, ndo havendo lugar a contraprestagdo no més de agosto.

ARTIGO 9. DOCUMENTOS QUE INTEGRAM A PROPOSTA
A proposta é constituida pelos seguintes documentos:
a) Declaracao contendo a identificagdo e assinatura do proponente, nome, morada

ou sede, numero de contribuinte de pessoa singular ou coletiva, nimero do bilhete

de identidade/cartdao de cidadao, conforme Anexo I ao presente programa. Em caso
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de pessoa coletiva, a declaracdo devera ser assinada por representante que tenha

poderes para obrigar a sociedade;

b) Documento de compromisso dos termos em que o concorrente se dispdoe a
contratar (c.f modelo constante do Anexo A)- Proposta com a indicacao do valor
da prestacdo mensal;

c) Curriculum Vitae;

d) Declaracao do concorrente, sob compromisso de honra, na qual declara que, caso
a concessdo lhe seja adjudicada, mantera as instalacGes de acordo com as regras de
higiene e seguranga adequadas a exploracdo do estabelecimento, responsabilizando-
se ainda por quaisquer adaptacGes ou alteragGes necessarias as instalagoes,
decorrentes de eventuais alteracdes legislativas, nomeadamente, as que envolvam

autorizagdes de outras entidades;

e) Outra documentacdo, esta facultativa, que o concorrente considere necessaria

para explicitar o contelido e valia da sua proposta;

f) Certiddo do registo comercial no caso de o concorrente ser uma pessoa coletiva ou
certiddo permanente atualizada;

Os documentos acima referidos devem ser assinados pelo concorrente ou pelo
representante que tenha poderes, nos termos do artigo 54.° da Lei 96/2015 de 17
de agosto e obedecer aos requisitos técnicos referidos na alinea a) do n.° 3 da
Portaria 469/2009, publicada em Diario da Republica 1.2 Série - N.°2 87, de 6 de

maio.

ARTIGO 10. PRAZO E MODO DE ENTREGA DAS PROPOSTAS

Prazo e Modo de Entrega das Propostas
1. As propostas e os documentos que as acompanham devem ser apresentados até
as 17h00m do 5.9 (quinto) dia a contar da data da publicagdo do edital afixado em

locais de interesse e na internet na pagina oficial do IPBeja.

2. A proposta e os documentos que a acompanham devem ser entregues/remetidos

de uma das seguintes formas:

e Em suporte papel (em involucro opaco e fechado, devendo ser identificado
no rosto do involucro a ref.@ do concurso publico de concessdo em aprego),
diretamente nas instalagdes do Setor de Aprovisionamento e Patrimonio do
Instituto Politécnico de Beja, sito na Rua Pedro Soares - Campus do IPBeja,
7800-295 Beja;
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¢ Via CTT (em involucro opaco e fechado, devendo ser identificado no rosto
do involucro a ref.2 do concurso publico de concessdo em aprego), para a
seguinte morada: Setor de Aprovisionamento e Patriménio do Instituto

Politécnico e Beja, Rua Pedro Soares - Campus do IPBeja, 7800-295 Beja;

e Via suporte eletronico, através do endereco sap.concursos@ipbeja.pt
(devendo ser identificado no assunto do email a ref.@ do concurso publico de

concessdo em apreco)

3. As propostas que nao sejam rececionadas pela forma e prazo previstos na

presente clausula serdo excluidas.
4. O prazo fixado para a apresentacdo das propostas pode ser prorrogado:

a) A pedido dos interessados e em casos devidamente fundamentados;

b) Quando as retificacdes ou os esclarecimentos sejam comunicados para
além do prazo estabelecido para o efeito, no minimo, pelo periodo
equivalente ao do atraso verificado;

C) Quando as retificagcdes ou a aceitagao dos erros ou de omissdes impliquem
alteracdes de aspetos fundamentais das pecas do procedimento, no
minimo, pelo periodo equivalente ao tempo decorrido desde o inicio do
prazo fixado para a apresentagdo das propostas até a comunicacdo das
retificacbes ou a publicitacdo da decisdo de aceitacdo de erros ou de
omissoes.

5. A prorrogacdao de prazo prevista no nUumero anterior beneficia todos os

interessados.

6. Todos os documentos que constituem as propostas devem ser assinados por quem

tem poderes para o efeito.

7. Nos casos em que ndo seja possivel associar o assinante com a sua funcdo e poder

de assinatura, o concorrente deve apresentar um documento indicando o poder de

representacao (nomeadamente procuragao ou certidao permanente atualizada onde

conste os poderes para representar).

ARTIGO 11. PRAZO DE MANUTENGCAO DA PROPOSTA
O concorrente é obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 (sessenta

e seis) dias a contar do termo do prazo para apresentacdo da proposta.
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ARTIGO 12. JURI DO PROCEDIMENTO

1. O presente procedimento é conduzido por um juri composto por trés membros

efetivos, um dos quais preside, e dois suplentes.

2. Ao juri compete praticar todos os atos e realizar todas as diligéncias relacionadas
com o presente procedimento, nomeadamente, a prestacdo de esclarecimentos
necessarios a boa compreensdao e interpretacdo das pecas do procedimento da

concessdo, abertura das propostas e respetiva analise.

ARTIGO 13. ATO PUBLICO DE ABERTURA DE PROPOSTAS

1. O ato publico de abertura do presente procedimento, tera lugar pelas 10.30 horas,
na sala de reunides do Edificio Comuns II, sita no Campus do Instituto Politécnico de
Beja — Rua Pedro Soares - 7800 — 295 Beja, no primeiro dia util seguinte ao términus

do prazo para apresentacao de propostas.

2. S6 poderdo intervir no ato publico os proponentes e/ou respetivos representantes

devidamente habilitados para o efeito.

ARTIGO 14. TRAMITACAO ATO PUBLICO

1. Declarado aberto o ato publico, o juri procede a identificagdo do concurso publico

de concessao e a abertura das propostas.

2. O juri procede a leitura da lista de concorrentes, elaborada por ordem de entrada

das propostas.

3. De seguida o juri, procederd a analise das propostas e divulgara a publicamente

os valores constantes das propostas apresentadas pelos concorrentes.

4. A adjudicacédo sera efetuada através da proposta mais elevada e sera lavrada uma

ata de adjudicacao a ser aprovada pelo Presidente do Instituto Politécnico de Beja.

ARTIGO 15. ADJUDICACAO
1. O critério no qual se baseia a adjudicacdo é o multifator, o preco com uma
ponderacdo de 30% e a experiéncia com ponderagdao de 70%, calculado em

conformidade com o modelo do anexo Al.
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Artigo 16. Critério de Desempate

1.Em caso de empate, na sequéncia da avaliacdo das propostas, deverao ser adotados

sucessivamente os seguintes critérios:

i) E ordenada, em 1.9 lugar, a proposta que tiver obtido maior pontuacdo
no fator “Experiéncia Comprovada no Servico de Reprografia de
Entidades de Ensino Superior”;

i) E ordenada, em 1.9 lugar, a proposta que tiver obtido maior pontuacdo
no fator “Experiéncia Comprovada no Servico de Reprografia de
Entidades Publicas”;

iii) E ordenada, em 1.9 lugar, a proposta que tiver obtido maior pontuacdo
no fator “Experiéncia Comprovada no Servico de Reprografia noutras
Entidades;

iv) E ordenada, em 1.9 lugar, a proposta selecionada na sequéncia de
sorteio, a realizar nas instalagdes da entidade adjudicante, em data a

definir, na presenca de um representante de cada concorrente.

2. O sorteio é realizado presencialmente, participando os membros efetivos do Juri do
Procedimento e os concorrentes (ou um representante dos mesmos), os quais deverao
apresentar os seus documentos de identificacdo e respetiva credencial que lhes confira

0S necessarios poderes de representagao.

3. Os concorrentes serao notificados, por correio eletrénico, com a antecedéncia

minima de 2 (dois) dias Uteis, para a realizacdo do sorteio.

4. Do sorteio é lavrada ata, assinada pelos membros do Juri do Procedimento e

representantes dos concorrentes presentes.

ARTIGO 17. HABILITACAO

1. Com a notificacdo da adjudicacdo serdo solicitados ao adjudicatario os seguintes
documentos de habilitacdo, apresentar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
data da referida notificacdo, remetida via email para o endereco de email

sap.concursos@ipbeja.pt:

a) Declaragdes conforme modelo constante dos ANEXO II e III do presente programa

de concurso;
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b) Declaracao do Instituto da Seguranca Social, IP comprovativa da situacao

regularizada do adjudicatario relativamente a contribuicbes para a seguranca social;

c) Certidao emitida pela Autoridade Tributaria comprovativa da situacdo regularizada

do adjudicatéario relativamente a impostos devidos em Portugal;
d) Certidao do registo criminal da Entidade e dos sécios em fungoes;

2. A entrega dos documentos atras referidos pode ser substituida, se assim o
adjudicatario entender, através da disponibilizacdo do(s) codigo(s)s de acesso as
plataformas informaticas das referidas entidades, permitindo a consulta desses dados

pelos Servicos deste Instituto Politécnico.

d) Certiddo emitida pelo Setor Financeiro do Instituto Politécnico de Beja que
confirme a ndo existéncia de dividas vencidas ha mais de 60 (sessenta dias) com

este Instituto Politécnico.

3. Este documento devera ser solicitado no Setor Financeiro do Instituto Politécnico

de Beja através do email srv.sfin@ipbeja.pt com conhecimento ao Setor de

Aprovisionamento e Patrimonio através do email sap.concursos@ipbeja.pt

4. A adjudicacdo caduca se o adjudicatario ndo apresentar os documentos de
habilitagdo no prazo fixado para o efeito, sendo adjudicada a proposta classificada

em 2° lugar na lista de concorrentes.

ARTIGO 18° CAUCAO

Ndo ha lugar a prestacdo de caucdo no ambito do presente procedimento.

ARTIGO 19. CONTRATO

1.A minuta do contrato a celebrar é enviada para aceitagdo ao adjudicatario, através
de email, considerando-se aceite quando haja aceitagcdo expressa ou quando nao
haja reclamagdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, subsequentes a respetiva

notificagao.

2. O contrato deve ser celebrado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da
data da aceitagao da minuta ou da decisdo sobre a sua reclamagao, mas nunca antes

de apresentados todos os documentos de habilitacdo exigidos.
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A Presidente do Instituto Politécnico de Beja

Assinado por:
Maria de Fatima Nunes de Carvalho
02/10/2024 10:58
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