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REGULAMENTO: Regulamento de Funcionamento das Residéncias dos Servigos de A¢do Social
do Instituto Politécnico de Beja

Orgdo: SERVICOS DE ACAO SOCIAL

Os Servicos de Acdo Social, conjuntamente com os representantes de todas as Residencias de
Estudantes do Instituto Politécnico de Beja sentiram a necessidade de rever o Regulamento com
o objetivo de simplificar procedimentos, clarificar normas para assegurar uma maior celeridade
na atribuicdo de alojamento, uma gestdo mais eficaz das residéncias e para proporcionar aos
residentes uma vivéncia mais saudavel que contribua para a sua integracdo e sucesso escolar.
Desta forma ficou descrito no presente regulamento o seguinte:

CAPITULO |
Seriacao

Artigo 12
(Objetivo)

1. As Residéncias dos Servicos de Acdo Social do Instituto Politécnico de Beja, adiante
designadas por Residéncias dos SAS—IPBeja, visam proporcionar alojamento de cariz
social, durante o periodo em que decorrem as atividades letivas.

2. Destinam-se ao alojamento de estudantes matriculados nas respetivas escolas de Ensino
Superior e a outros cuja situacdo o justifique.

3. O seu funcionamento obedece a normas e principios que garantam o respeito pelos
direitos e liberdades fundamentais do individuo, assim como, um ambiente agradavel e
saudavel convivéncia, tolerancia e respeito mutuo.

Todo o residente esta obrigado ao cumprimento do presente Regulamento.

5. As Residéncias de estudantes deverdo proporcionar aos estudantes alojados condicdes
de estudo e de bem-estar e constituem um dos meios, através dos quais, os Servicos de
Acdo Social desenvolvem ac¢des tendentes a facilitar a integracdo dos estudantes na
comunidade académica.

6. Durante os meses de agosto as Residéncias estardo encerradas aos normais utentes, para
limpeza e manutencao, salvo alguma situacdo de excecao.

Artigo 22
(Condigoes de Candidatura e Admissao)
1. Os estudantes que pretendam alojamento nas Residéncias deverdao apresentar a sua
candidatura nos termos e prazos estabelecidos pelos SAS — IPBeja.
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2. Os SAS - IPBeja, reservardo, o numero de camas indispensavel ao cumprimento de
acordos, (para entidades com as quais o Instituto se haja obrigado, nesse sentido)
nomeadamente os que se realizem ao abrigo de protocolos.

3. Os estudantes residentes, bolseiros ou n3ao bolseiros, que no ano seguinte desejem
permanecer nas Residéncias dos SAS — IPBeja, deverao apresentar a sua recandidatura
nos prazos estabelecidos por aqueles servigos.

4. Aos estudantes é garantido o alojamento até final do més de julho do ano letivo em que
foram admitidos e a sua permanéncia verificar-se-a de acordo com a legislagao em vigor
e no caso do aluno transitar de ano e o niUmero de vagas o permitir.

5. Nao sdo consideradas as candidaturas dos estudantes que tiverem débitos injustificados
para com os Servigos de Ac¢do Social.

6. Os SAS-IPBeja podem utilizar os quartos livres para outros fins, mediante o pagamento
de uma taxa a definir, por cada dia de utilizacdo.

7. O acesso ao alojamento na Residéncia sera feito pelo periodo de um ano letivo e obedece

a seguinte ordem:

a) Estudantes bolseiros do IPBeja;

b) Estudantes do IPBeja;

c) Estudantes (Protocolos de parceria, PALOP’S, ERASMUS, Programa Vasco da
Gama ou outras situacdes de intercambio ou Programas de Mobilidade);

d) Estudantes Externos.

Artigo 32
(CondigOes Prioritarias para Atribuicao de Alojamento e Sele¢ao de Candidaturas)
1. Sa&o condigbes prioritarias para atribuicdo de alojamento:
a) Ser Bolseiro;
b) Ter sido residente no ano letivo anterior ou ter sido candidato sem vaga, desde
gue mantenha, a qualidade de bolseiro;
c) Outros que n3do se enquadram na alinea anterior, mas com necessidades
econdmicas relevantes;
d) Por despacho do Administrador dos SAS-IPBeja, poderdo ser considerados outras
situacdes desde que devidamente comprovadas;
2. A admissao dos residentes sera formalizada através da assinatura de um termo de aceitacdo
e de um acordo.
3. O processo de selecdo de candidaturas a Residéncia é realizado de acordo com os seguintes
critérios de admissdo:
a) Candidatura a Bolsa de Estudo;
b) Distancia em relagdo a localizagdo do seu agregado familiar;
c) Andlise da situagdao econémica do candidato;
d) Obtencdo de aproveitamento escolar:
I) apds a realizacdo de duas matriculas tera que ter obtido
aproveitamento no minimo 40 ects;
I1) nas restantes matriculas tera que ter obtido no minimo 100 ects.
e) Recandidatura;
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f) Pagamentos aos SAS-IPBeja devidamente regularizados;
g) Numero de registos de comportamentos considerados inadequados ou de
atos de indisciplina e violacdo do regulamento.

Artigo 42
(Candidaturas)
Os pedidos de alojamento devem ser formulados através de formulario de candidatura,
disponivel nos Servigos de Agao Social e no respetivo site.
A candidatura apenas sera validada com a entrega dos documentos referidos abaixo:
a) Consentimento para conferéncia de dados mediante reproducdo do cartdo de
cidaddo / Passaporte;
b) Fotografia tipo passe;
¢) Comprovativo de morada extraido do Portal das Financas;
d) Comprovativo de inscrigdo / matricula;
e) Declaragdo do aproveitamento escolar;
f) Outros que se entendam necessarios.

Artigo 52
(Admissdo e Permanéncia)

Compete aos Servicos de A¢ao Social do IPBeja deferir ou indeferir os pedidos de
alojamento.
No processo de sele¢do serdo ponderados os critérios estabelecidos nos artigos 22 e 39,
O candidato admitido dispde de um prazo de 5 (cinco) dias Uteis para aceitar o
alojamento.
A formalizacdo da admissdo deve ser feita no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a aceitacdo
do alojamento proposto, com o pagamento de uma caugao, salvo justificacdo plausivel,
podera ser alterado o prazo.
Se ndo forem cumpridos os prazos e ndo se estabelecer qualquer contacto, serdo
contactados os candidatos em lista de espera.
A admissao sera feita nos Servicos de Acao Social de segunda a sexta-feira, das 9h30h as
16h00h.
A modalidade do alojamento na Residéncia é mensal e por ano letivo.
No inicio de cada ano letivo os SAS reservardo, para os alunos do 12 ano, uma
percentagem adequada de camas.
A autorizacdo de alojamento e a aceitacdo do regulamento confere o estatuto de
Residente.
No momento da finalizacdao do contrato o residente recebera um cartdo de identificacao
que deverd ser apresentado sempre que solicitado por um residente, representante,
prestador de servico ou funcionario do IPBeja.

Artigo 62
(Perda do Direito da Residéncia)

1. Para além de outros, constituem motivos para perda do direito a residéncia:

a) Fornecimento de dados falsos no processo de alojamento;
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b) Incumprimento do Regulamento e/ou atos de indisciplina;

c) Ndo cumprimento das formalidades exigidas pelos SAS-IPBEJA na admissao;

d) Falta de pagamento dos encargos com a Residéncia;

e) A ndo permanéncia nas Residéncias durante 8 (oito) dias consecutivos ou 15 (quinze)
alternados, salvo com autorizacdo dos SAS-IPB em casos excecionais, estdgios e nos
periodos de férias.

Artigo 72

(Direitos do Residente)
Sao direitos do residente:
Usufruir de um ambiente onde valores como a tolerancia, ndo discriminagao, respeito
pelos outros e pelos seus bens, sejam garantidos;
O descanso e a privacidade;
Utilizar as areas comuns, nomeadamente, salas de estudo, copas para preparar e tomar
refeicGes ligeiras, instalagdes sanitarias e sala de convivio;
Os residentes tém direito a utilizar as partes comuns dos andares das Residéncias onde
estiverem alojados, nomeadamente, salas de convivio, copa e casa de banho, salas de
estudo devendo fazé-lo num quadro de educacao e civismo;
Os residentes podem confecionar alimentos de acordo com os procedimentos para
cozinhar nas Residéncias de estudantes dos SAS-IPBeja;
Utilizar a area, destinada para o efeito, de lavagem e engomagem de roupa individual;
Receber visitas na sala de convivio do rés-do-chao até a 21h00;
Poder realizar trabalhos académicos em grupo até as 24h00, nas salas de estudo desde
gue devidamente autorizado pelos SAS-IPBeja.

Ter acesso ao seu quarto a partir do recebimento das chaves, até a saida definitiva da
residéncia, seja por rescisdao do contrato ou outro motivo, devidamente autorizados pelos
SAS-IPBeja;

A privacidade, nos limites decorrentes da partilha dos quartos e casas de banho;

Utilizar os equipamentos do IPBeja contidos nas areas comuns, de acordo com os
horarios de funcionamento;

Apresentar sugestdes de melhoria aos representantes e/ou SAS-IPBEJA.

Exigir o fiel cumprimento do presente regulamento de ambas as partes SAS-IPBEJA e
residentes;

Reportar aos SAS-IPBEJA qualquer necessidade de reparacdo ou substituicio de
equipamentos ou mobilia;

Ausentar-se da residéncia temporariamente, desde que previamente comunicado ao
representante e aos SAS-IPBEJA;

Confecionar alimentos Unica e exclusivamente nas copas, de acordo com os
procedimentos e horarios para cozinhar em cada residencia;

O direito de ser ouvido sobre qualquer assunto que lhe diga diretamente respeito;

Os residentes tém direito a troca semanal de atoalhados e de lengdis, a qual se efetuara
em dia da semana que lhes sera comunicado.
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O direito a eleger e a ser eleito para o cargo de representante, desde que ndo seja devedor
da residéncia e de propinas.
Ter assegurada a liberdade de expressdo e identidade individual de cada um de acordo
com a sua cultura, respeitando a multiculturalidade presente na residéncia, de forma a
cumprir o respeito e oportunizar a troca de saberes, desde que isso nao cause
constrangimento nos residentes, devendo haver um senso comum baseado na
comunicac¢do ndo violenta.
Artigo 82

(Deveres do Residente)
Entendem-se ser deveres do residente:
Conhecer e respeitar o presente Regulamento, contribuindo para o bom funcionamento
da Residéncia e aceitar as orientacdes dos trabalhadores e colaboradores dos SAS-IPBEJA.
A data de ingresso, cada residente assinard um termo de responsabilidade no qual se
compromete a devolver, nas mesmas condicdes em que lhe foi atribuido, o mobilidrio, as
roupas e o quarto.
No final de cada ano letivo, todos os residentes deverdao devolver nos SAS-IPBeja a chave
do seu quarto;
A limpeza didria das copas existentes é da responsabilidade dos utentes das mesmas,
sendo que as trabalhadoras /colaboradoras dos SAS-IPBeja fardo apenas uma limpeza
mais profunda diariamente.
Diariamente os estudantes, ao sairem do quarto, deverdo deixar o mesmo devidamente
limpo e arrumado.
A limpeza dos quartos (uma vez por semana) e das areas comuns é da responsabilidade
dos SAS-IPBeja no periodo compreendido entre as 9 (nove) horas e as 17.30 h.
Os residentes devem zelar pela conservagao do seu alojamento, sendo responsaveis por
qgualquer dano, desvio ou estrago.
Os residentes deverdao comunicar aos Representantes da Residéncia ou ao pessoal dos
SAS-IPBeja qualquer anomalia que detetem no material ou equipamento que utilizem.
N3o sendo possivel apurar a responsabilidade pessoal, se o Representante ndo encontrar
a solucdo adequada, a responsabilidade é de todos os residentes comuns.
E interdito pregar autocolantes, cartazes, quadros ou proceder a pinturas.

. Os estudantes residentes sao, até prova em contrdrio, os Unicos responsaveis pelos danos

verificados nas instalages e no equipamento de uso exclusivo.

Qualquer queixa deverd ser comunicada em primeiro lugar ao representante que
procederd no sentido de lhe dar a resposta e encaminhamento adequados.

Os residentes ndao podem utilizar, nos quartos, aparelhos elétricos ndo regulamentados,
tais como aquecedores e placas elétricas e a utilizacdo indevida da rede elétrica implica o
pagamento de eventuais reparagdes, bem como aplicacdo de sancdo.

.Sempre que por necessidade imperiosa os residentes tenham de utilizar aparelhos

elétricos/eletrdnicos, deverdo informar a Governante das Residéncias.

Nas salas de convivio e em cada um dos quartos, havera um exemplar do regulamento
para consulta dos estudantes residentes.

Por regra ndo é permitido o acesso de ndo residentes aos quartos e salas de estudo,
exceto quando exista conhecimento prévio e autorizacao por parte dos SAS-IPBEJA.
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Os residentes devem identificar-se pelos meios adequados sempre que um funcionario o
solicite.

Zelar pela conservacao e limpeza do quarto, equipamentos e mobilidrio, sendo a limpeza
dos quartos da inteira responsabilidade de cada um dos seus ocupantes.

Os SAS-IPBeja realizam periodicamente vistorias aos quartos e verificando-se que a
limpeza ndo estd a ser devidamente efetuada, pondo em risco as condi¢des de higiene e
salubridade ou a conservacdo do patrimdnio, o estudante sera advertido uma vez.

No caso da situacdo se repetir, os SAS providenciam a limpeza do quarto, sendo o
estudante convidado a sair da residencia.

Promover o estado de conservagao e limpeza das copas, bem como, dos equipamentos
existentes, sendo a limpeza da total responsabilidade de cada residente, devendo o
espaco ser limpo apds cada utilizacao.

Os SAS-IPBeja realizam periodicamente vistorias as copas, e verificando-se que a limpeza
ndo esta a ser devidamente efetuada ou existam danos no mobilidrio ou equipamentos,
por uso indevido ou irresponsavel, serd imputado a totalidade dos estudantes residentes
no respetivo piso, o valor integral da despesa para a limpeza e/ou reparagdo dos estragos
ou danos apurados.

Separar e depositar nos recipientes préprios da cozinha o lixo em plastico, papel/cartdo,
vidro e lixo organico (restos de comida).

Colocar nos contentores externos o lixo corretamente separado, ndo esquecendo de
colocar um saco de lixo novo no caixote da cozinha.

Conservar e manter a higiene nos demais espag¢os comuns utilizados, bem como de todo
o mobilidrio, equipamento e roupa de cama e banho.

Retirar todos os bens pessoais dos quartos durante o periodo de férias de verao.

Retirar todos os bens alimentares dos frigorificos em periodos de férias.

Respeitar o siléncio e descanso dos outros residentes, de acordo com os horarios
estabelecidos no presente regulamento.

Respeitar os bens alheios.

. Comunicar ao Representante, a Responsavel da Residéncia ou aos SAS-IPBeja, qualquer

avaria ou dano nas instalagdes, mobilidrio e outros equipamentos, bem como, qualquer
anomalia que se verifiqgue no bom funcionamento da Residéncia.

Utilizar vestuario adequado sempre que circule nas areas comuns da Residéncia

Os residentes deverdo ter a maxima moderacdo nos consumos de agua e eletricidade.
Deverdo desligar todas as luzes e os equipamentos elétricos quando ndo estejam no
quarto ou area comum.

Artigo 92
(Acesso aos Quartos e Salas de Estudo)
Os residentes ndo podem impedir o acesso do pessoal dos SAS-IPBeja aos quartos, para
tarefas de limpeza.
O acesso aos quartos para fins diferentes devera ser feito, a todo o tempo, pelo
representante dos SAS-IPBeja ou por alguém mandatado pelo Sr. Administrador por
necessidade de servico ou sempre que tal se justifique.



CAPITULO Il
Programas de Mobilidade
Artigo 102
(Acesso ao Alojamento)

1. Os estudantes integrados em Programas de Mobilidade devem apresentar a sua
candidatura no minimo com 30 (trinta) dias seguidos de antecedéncia da sua chegada.

2. Os pedidos de alojamento devem ser formulados on-line através de formulario de
candidatura, disponivel no portal dos SAS;

3. E da competéncia do SAS-IPBeja a anélise do processo de candidatura e o deferimento /
indeferimento do mesmo.

4. Compete ao SAS-IPBeja assegurar a manutencdo do alojamento atribuido ao estudante
na sua Residéncia, uma vez terminado o periodo de intercdmbio, quando o periodo de
estudos ndo seja extensivo a totalidade do ano letivo, consoante disponibilidade de
camas existentes na data de regresso.

CAPITULO VI
Eleicdao dos representantes dos Residentes
Artigo 112
(Eleigao dos representantes)

1. Os estudantes sao representados, junto dos SAS-IPBeja, por um ou dois Representantes
Gerais de cada Residéncia, eleito pelos residentes respetivos.

2. Osrepresentantes dos Residentes sao eleitos pelos seus pares por voto direto, secreto e
universal.

3. A eleicdo dos representantes dos Residentes serd efetuada no inicio do ano letivo, logo
gue estejam alojados todos os residentes.

4. Apds a eleicdao devera ser enviado extrato da ata, com o resultado das elei¢des, ao SAS-
IPBeja e indicagdo do respetivo residente.

5. Os Representantes ficam isentos do pagamento da residéncia pelo desempenho do seu
cargo.

6. Se orepresentante estiver isento do pagamento da residéncia é-lhe garantido uma senha
de refeicdo, por dia.

7. O representante dos Residentes tem uma responsabilidade acrescida em relacdo aos
restantes residentes, por esse motivo, deve ter uma postura permanente onde sejam
demonstrados valores como idoneidade, dedicacdo e sentido de responsabilidade.

8. Os estudantes residentes eleitos poderdo renunciar ao mandato, por motivos
devidamente fundamentados.

Artigo 122
(Competéncias do Representante da Residéncia)
O Representante da Residéncia tem as seguintes competéncias:
a) representar os residentes junto dos SAS-IPBeja;
b) contribuir para a resolugdo de eventuais conflitos entre os residentes;



c) participar na analise dos problemas de interesse geral que possam afetar ou
alterar as condi¢des normais de alojamento;

d) pronunciar-se em questdes de natureza disciplinar sempre que tal seja
necessario ou desde que solicitado pelos SAS-IPBeja;

e) desenvolver iniciativas, superiormente autorizadas, que em conformidade com
as orientagOes dos SAS-IPBeja, constituam uma participagao ativa no sentido de
manter as Residéncias em condi¢cdes mais adequadas a sua utilizacao;

f) fazer o acolhimento dos residentes, apresentando os servicos e demais colegas,
inclusive as instalagGes da residéncia e as normas de funcionamento;

g) comunicar aos SAS-IPBEJA eventuais percecdes de auséncias superiores a 8
(oito) dias consecutivos;

h) comunicar aos SAS-IPBEJA eventuais necessidades de apoio individual a
residentes, para encaminhamento adequado;

i) comunicar aos SAS-IPBEJA quaisquer conflitos ocorridos no interior das
residéncias que ndo possam ser solucionados de forma independente;

j) solicitar aos SAS-IPBEJA materiais e bens necessdrios ao normal funcionamento
da residéncia;

[) identificar e participar da andlise de todas as questdes de interesse geral que
possam afetar ou alterar o normal funcionamento da residencia, desde que nao
prejudiguem o rendimento dos representantes nas aulas e demais atividades
académicas;

m) pronunciar-se sobre questdes de natureza disciplinar relativas a residentes,
guando se justificar;

n) favorecer a todos os residentes uma atmosfera saudavel de convivéncia dentro
da residéncia;

0) as competéncias dos representantes ndo podem interferir no seu desempenho
académico.

Artigo 132
(Perda do cargo de representante)

1. O representante perdera o cargo exercido quando comprovadamente, agir de forma

3.

parcial, imprudente, omisso e irresponsdavel, de modo a prejudicar individualmente ou
coletivamente o bem-estar do(s) residentes.

O residente que apresentar queixa formal a respeito de um comportamento inadequado
do representante, se assim o quiser, serd mantido o seu anonimato.

A(s) denuncia(s) serd(ao) apurada(s) pelos SAS-IPBEJA e avaliada a sua gravidade, de
modo a definir a consequéncia proporcional e progressiva até a perda do mandato.

CAPITULO IV
Da Residéncia



Artigo 142
(Organizagao)
1. Os quartos organizam-se em quartos duplos, quartos triplos ou quadruplo dependente
da residéncia.
2. A instalagdo nos quartos de quaisquer equipamentos pessoais (aparelhos elétricos)
deverdo ser, previamente, autorizados pelos SAS IPBeja.

Artigo 152
(Areas Comuns)
Sao consideradas areas comuns da Residéncia:
a) Copas;
b) Sala de convivio;
c) Instalagdes sanitarias;
d) Lavandarias;
e) Corredores;
f) Salas de estudo.

Artigo 162
(Visitantes)

1. O acesso de pessoas externas a sala de convivio da Residéncia devera ser feito
respeitando os seguintes aspetos:

a) Disponibilizar um documento de identificacdo junto da Recec¢do, quando
solicitado pelo vigilante/colaborador;

b) Respeitar o Regulamento da Residéncia;

c) Respeitar a privacidade e os bens pessoais dos residentes;

d) Respeitar as instru¢des dos funciondrios da Residéncia;

2. A recec¢ao das visitas obriga a que o residente se desloque a rececdo, ficando este
responsavel pelo cumprimento integral das normas deste Regulamento, sendo da sua
total responsabilidade qualquer ato danoso que se venha a constatar.

3. O incumprimento das normas estabelecidas neste Regulamento poderad originar a
interdicdo de acesso a Residéncia de todas as visitas em qualquer altura.

Artigo 172
(Reserva de Acesso)

1. O acesso aos andares é exclusivo dos residentes, funcionarios dos SAS-IPBeja, equipa de
limpeza e visitantes devidamente identificados e autorizados pelos SAS IPBeja.

2. Em caso de doenca (com atestado) é permitida a presenca de um familiar préximo com o
consentimento do Sr. Administrador ou da Coordenadora dos Servicos de A¢ao Social e
dos outros residentes do quarto (fixando-se o horario das 14h00 as 20h00).

3. Os residentes ndo poderao impedir ou dificultar o acesso dos SAS-IPBeja ou quaisquer
pessoas mandatadas pelo mesmo a todo o tempo, mesmo na sua auséncia, por
necessidade urgente de servico ou de controlo pré-anunciado.



Artigo 182
(Siléncio e Horario de Descanso)
1. A partir das 22h00 deve fazer-se siléncio em toda a residéncia, tanto nas dreas comuns,
como nos quartos, respeitando o periodo de descanso.
2. No hall e salas de convivio, o siléncio tem inicio a 23h00.

Artigo 192
(Correspondéncia)
A correspondéncia e avisos destinados aos residentes devem ser recolhidos na portaria, da
Residéncia, sendo somente entregues ao seu destinatario, que se identifica para o efeito.

Artigo 202
(Periodos de Auséncia e Saida da Residéncia)

1. E responsabilidade de cada residente a guarda dos seus bens pessoais. A Residéncia SAS-
IPBeja ndo se responsabiliza pela perda ou furto de objetos pessoais dos residentes.

2. Os residentes deverao proceder a saida da residéncia entre as 9h e as 16h de segunda a
sexta-feira.

3. Aschaves e demais objetos que se encontrem a guarda e cuidados do residente, aguando
da sua saida, sdo entregues, e conjuntamente com um funciondrio da Residéncia, é
verificado o estado em que se encontra o alojamento, o equipamento e material,
tomando nota conjunta da situagao.

Artigo 212
(Roupas de cama e atoalhados)
Os residentes que ndo pretendam ter acesso a roupa de cama e atoalhados fornecidos, devem
informar aquando da confirmac¢ao do alojamento.

CAPITULO Il
Pagamentos

Artigo 222
(Caugoes)

1. Na data de admissdo, o residente devera validar e assinar a Declaracdo de Compromisso
e simultaneamente efetuar o depdsito de uma caucdo no valor de 10 euros para levantar
a chave:

2. Todos os estudantes: Depdsito de uma caugao reembolsdvel, que se destina a caucionar
quaisquer despesas resultantes da perda, ndo entrega da chave na altura da saida ou em
caso de divida de alojamento, estragos, ou danos no equipamento, e/ou nas instalacdes
a disposicdo do residente;

3. Bolseiros: Depdsito de uma caugdo reembolsavel, que se destina a caucionar quaisquer
despesas resultantes da perda, ndo entrega da chave na altura da saida ou em caso de
divida de alojamento, estragos, ou danos no equipamento, e/ou nas instalacées a
disposicao do residente;



O pagamento da caugdo devera ser feito em dinheiro, pago no ato de entrega da chave,
nos SAS-IPBeja;
Os residentes integrados em Programas de Mobilidade deverdo efetuar o depdsito de
uma cauc¢ao no valor de 10 euros para levantar a chave e o pagamento desde o dia da
chegada ate ao final do més mediante transferéncia bancaria (NIB) respeitando 48
(quarenta e oito) horas apos a sua admissao;
Sempre que o pagamento seja efetuado via transferéncia bancaria, deverd o estudante
remeter por correio eletrdnico, aos SAS-IPBeja ou ao responsavel da residéncia o
respetivo comprovativo de pagamento num prazo de 3 (trés) dias Uteis;
A caugao referente ao valor da chave (10 euros) sera devolvida sempre que se verifiquem
as seguintes formalidades:

a) Entrega das chaves no ultimo dia de permanéncia;

b) A devolucdo da caucdo fica condicionada a liquidacdo de valores em divida

existentes a data da saida.

Artigo 232
(Pagamento da Mensalidade)

As mensalidades sdo pagas, na Tesouraria do IPBeja, até ao dia 8 (oito) de cada més, com
excecdo dos alunos candidatos a bolsa de estudo e que aguardam a respetiva decisao,
devendo estes efetuar o pagamento apds o 12 recebimento da bolsa de estudo.
O estudante que deixe de efetuar o pagamento da mensalidade durante dois meses
seguidos, podera perder o direito ao alojamento, devendo alegar e justificar o atraso no
pagamento.
Quando a saida de Residéncia ocorrer a pedido do estudante, este deverd informar os
SAS-IPBeja com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias seguidos, pagando neste caso
apenas o tempo que permanecer na Residéncia.
0O ndao cumprimento do prazo na alinea anterior, leva ao pagamento do més seguinte.
A tabela de pregos a praticar é definida anualmente, no inicio de cada ano escolar, por
despacho do Sr. Administrador dos SAS-IPBeja, apds deliberacdo do Conselho de Gestao.
No que se refere aos estudantes bolseiros sdo atualizados pela Portaria e com a
atualizacdo do IAS.
No inicio de cada ano letivo sdo divulgadas as datas de abertura e encerramento da
Residéncia, bem como, o montante a liquidar nas mesmas datas.
Os estudantes bolseiros IPBeja devem efetuar o pagamento da mensalidade até 5 (cinco)
dias apos recebimento da bolsa mensal.
Em caso de indeferimento da candidatura a bolsa de estudo, o residente, fica obrigado
ao pagamento retroativo da diferenca entre os valores pagos a titulo de residente
bolseiro e os valores que pagaria a titulo de estudante ndo bolseiro.
Para efeitos de pagamento da mensalidade da Residéncia serdo consideradas as seguintes
formas de pagamento:

) Dinheiro;

) Multibanco;

1) Transferéncia Bancaria.



Os estudantes integrados em Programas de Mobilidade deverdo efetuar o pagamento da
mensalidade via transferéncia bancdria (NIB Residéncia), respeitando 48 (quarenta e oito)
horas apds a sua admissao.

Sempre que o pagamento seja efetuado via transferéncia bancaria, devera o residente
entregar nos SAS-IPBeja o respetivo comprovativo de pagamento num prazo de 3 (trés)
dias uteis.

Artigo 242
(Saidas Antecipadas)
As saidas antecipadas devem ser solicitadas através de requerimento com antecedéncia
de 30 (trinta) dias seguidos da data de saida pretendida e impreterivelmente até ao dia
25 de cada més.

Os residentes bolseiros ficam obrigados a efetuar o pagamento na integra,
independentemente do dia de entrada / saida, atendendo a que recebem o complemento
de alojamento mensalmente.

Artigo 252

(Incumprimento no Pagamento)
Aos residentes que ndo procedam ao pagamento até ao dia estipulado ser-lhes-4a aplicada
uma taxa de juro anual, apurada e publicitada em Didrio da Republica pelo Instituto de
Tesouraria do Crédito (IGCP, 1.P.), sobre o valor da prestacdo mensal como juro de mora
diario, até ao limite de 5 (cinco) dias.
Apds este tempo, o residente é notificado para desocupar o quarto e para liquidar a
divida.
Se o residente ndo desocupar o quarto, reserva-se aos SAS-IPBeja o direito de retirar os
pertences / bens do respetivo quarto apds o 62 (sexto) dia de incumprimento do
pagamento.

CAPITULO VI
Das InterdigOes, Faltas e Sangdes
Artigo 262
(Interdigdes e Proibi¢cdes na Residéncia)
As interdicOes e proibi¢Oes sdo as seguintes:
a) Aplicacdo de “praxe” na Residéncia ou em areas a ela pertencentes.
b) Fumar dentro do edificio de acordo com o disposto na Lei n237/2007, de 14 de
agosto.
c) Ter, consumir ou traficar, em qualquer quantidade, dentro da Residéncia,
substancias estupefacientes ou psicotropicas ilegais.
d) Consumo de alcool.
e) A trocade quartos e/ou camas.
f) Transgredir as regras estipuladas para o acesso de ndo residentes,
nomeadamente, nos quartos.
g) Organizar atividades coletivas e sociais dentro do espago da Residéncia sem
autorizacao:



) O pedido deve ser efetuado por escrito e sujeito a Despacho
Superior;

) Os promotores do evento sdo responsaveis pelo arranjo e limpeza
dos locais antes e depois da festa;

1) Verificando-se que as festas perturbam a vida da Residéncia, que os
promotores nao repdem as instalagbes no estado em que se
encontravam, ou qualquer outro facto que ponha em causa o bom
funcionamento, os SAS-IPBeja, reserva-se o direito de suspender, por
tempo indeterminado, tais iniciativas.

h) Colar posters, cartazes ou fotografias nas paredes e mobilidrio, bem como efetuar
qgualquer tipo de inscricdes nas mesmas.

i) Retirare/oudeslocar material, mobilia, equipamento e outros utensilios adstritos
a0s espagos comuns e aos quartos.

j) Retirar dos frigorificos alimentos pertencentes a terceiros.

k) A prética de jogos de azar, apostas ou outros de carater ilicito.

[) Perturbar a tranquilidade e o descanso dos restantes residentes, nomeadamente
através de barulho proveniente de aparelhos de som, TV ou outros, entre as
23h00 e as 8h00.

m) Interferir ou dificultar a atuacdo do pessoal dos SAS-IPBeja, que possa perturbar
ou impossibilitar o normal funcionamento da Residéncia.

n) Negligenciar a seguranca das instalagdes.

o) Tomar atitudes que, direta ou indiretamente, possam prejudicar os colegas ou a
dignidade ou o bom nome da Instituigao.

p) Agredir verbal ou fisicamente qualquer pessoa que resida, trabalhe ou visite as
instalacdes da residéncia, bem como, praticar atos imprdprios da vida em
comunidade.

Artigo 272
(Danos)

O residente é responsdvel pela boa ordem e conservagdo dos bens que lhe estdo
atribuidos, assim como, pelos danos provocados em mobilidrio ou equipamento,
Micro-ondas, frigorificos, arcas frigorificas, extintores, sanitas, lavatérios partidos ou
outros atos de vandalismo serdo punidos, obrigando ao pagamento imediato dos danos
causados, para além das sancdes previstas pelo presente regulamento.
Sempre que a responsabilidade ndo possa ser atribuida individualmente, o pagamento
dos danos sera exigido em partes iguais a todos os residentes ocupantes responsaveis
solidariamente pelos estragos ou danos verificados.
Em caso de inimputabilidade por deméncia ou outra situacdo de perda de faculdades
mentais, serdo responsaveis os familiares diretos do residente, pelos prejuizos causados.

Artigo 282
(Faltas)
S3ao consideradas faltas:



a) Faltar ao respeito e consideragdo que merece qualquer pessoa que resida,
trabalhe ou visite a Residéncia;

b) Conduta ndo compativel com o ambiente de estudo e convivéncia na Residéncia;

c) A cedéncia, sob qualquer titulo, do seu alojamento a terceiros;

d) A partilha do alojamento com nao residentes;

e) Nao zelar pela conservac¢do da Residéncia e/ou provocar estragos;

f) Infringir as normas de limpeza e higiene das zonas comuns;

g) Infringir as normas de limpeza e higiene dos quartos.

Artigo 292
(Sangoes)
1. O incumprimento de normas estabelecidas neste regulamento implica o procedimento
disciplinar através das seguintes sancdes:

a) Adverténcia oral; (consiste em mero reparo pela infracdo praticada, feita
oralmente = Falta Leve);

b) Adverténcia escrita; (consiste num reparo escrito, pela infracdo praticada e
registada na ficha individual, aplica-se a 6 faltas leves);

c) Suspensdo até 6 meses; (determina a saida do residente do alojamento, até um
ano letivo, aplica-se quando se verifique a pratica reiterada de faltas leves);

d) Perda do direito de Residéncia; (implica a privacdo do alojamento, bem como a
perda do direito de nova candidatura a qualquer residéncia dos SAS-IPBeja, aplica-
se nos casos de reincidéncia das infragdes);

e) Outras a definir superiormente.

2. A aplicacdo das sancdes previstas no numero anterior ndo dispensa a indemnizacdo por
danos materiais ou outros, a que os SAS-IPBeja ou outro residente se ache com direito e
é da competéncia do Sr. Administrador.

3. Asinfragdes ao disposto no presente regulamento serdao comunicadas pelos SAS-IPBeja
ao Sr Administrador e a Presidéncia da IPBeja.

4., O procedimento disciplinar é exercido pelo Sr. Administrador, aplicando-se
supletivamente as normas do Estatuto Disciplinar do Estudante do IPBeja.

CAPITULO VIlI
Disposi¢cdes Gerais
Artigo 302
(Denuncia)

1. Caso seja observado, constatado ou se faca prova de algum comportamento ilicito, nao
ético ou desadequado, que possa pér em causa o bom nome da Instituicdo, devera a
ocorréncia ser comunicada ao Sr. Administrador e a Coordenadora dos Servicos,
garantindo-se a confidencialidade do agente da denuncia.

2. O Administrador e a Coordenadora dos Servicos garantem averiguar e tratar da situacao
denunciada de forma prudente e sigilosa de modo a apurar os factos relatados e constituir
meios de prova.

3. Doincumprimento das normas estabelecidas na Residéncia sera aplicado o procedimento
disciplinar através das sancOes estabelecidas.



Artigo 312
(Divulgagao da Informagao)
A informacao devera ser afixada na Residéncia, em placar préprio e publicitada no portal dos
SAS.

Artigo 322
(Duvidas de interpretacdo e casos omissos)
1. As duvidas de interpretacdo e casos omissos serdao resolvidas por despacho do Sr.
Administrador dos SAS-IPBeja.
2. Os casos omissos neste regulamento, sao analisados pelos SAS-IPBeja que se devem
pronunciar no prazo de 10 (dez) dias, apdés tomada de conhecimento da situacao.

Artigo 332
(Entrada em Vigor)
O presente regulamento entra em vigor no ano letivo de 2022-2023.
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