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REGULAMENTO DOS REGIMES DE MUDANCA DE CURSO, TRANSFERENCIA E
REINGRESSO DO INSTITUTO POLITECNICO DE BEJA

Artigo 1.0
Objecto

O presente Regulamento disciptina os regimes de mudanga de curso, transferéncia e reingresso no
Instituto Politécnico de Beja, em execucao do disposto na Portaria 401/2007, de & de Abril de 2007.

Artigo 2.0
Ambito
O disposto no presente Regulamento aplica-se:
a) A todas as escolas superiores integradas no Instituto Politécnico de Beja;

b) Aos ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado e aos ciclos de estudos iniegrados

conducentes ao grau de mestre, adiante todos genericamente designados por cursos.

Artigo 3.0
Conceitos

 Para efeitos do disposto no presente Regulamento, entende-se por:
- a) «Mudanca de curso» o acto pelo qual um estudante se inscreve em curso diferente daquele em

gue praticou a Gltima inscrigBo, no mesmo ou noutro estabelecimento de ensino superior, tendo
havido ou néo interrupgdo de inscrigiio num curso superior,
b) «Transferéncia» o acto pelo qual um estudante se inscreve e matricula no mesmo curso em

. estabelecimento de ensino superior diferente daguele em que estad ou esteve matriculado, tendo

havido ou n&o interrupgio de inscri¢io num curso superior;
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¢) «Reingresso» o acto pelo qual um estudante, apds uma interrupgdo dos estudos num
determinado curse e estabelecimento de ensino superior, se matricula no mesmo estabelecimento
€ §e inscrave no Mesmo curso ou em curso que lhe tenha sucedido;

d) «Mesmo curso» os cursos com idéntica designacéo e conduzindo a atribuicdo do mesmo grau
ou os cursos com designagdes diferentes mas situados na mesma area cientifica, tendo objectivos
semelhantes, ministrando uma formagao cientifica similar e conduzindo:

7 A atribuigdo do mesmo grau;

iiy A atribuigdo de grau diferente, quando tal resulte de um processo de modificagdio ou adequagio
entre um ciclo de estudos conducente ac grau de bacharel e um ciclo de estudos conducente ao
grau de licenciado ou entre um ciclo de estudos conducente ac grau de licenciado e um ciclo de
estudos integrado de mestrado;

e) «Créditos» os créditos segundo o ECTS— Eurdpean Credit Transfer and Accumulation System
(sistema europeu de fransferéncia e acumulagdo de créditos);

f) «Escala de classificacgo 'portuguesa» aquela a que se refere o artigo 15.0 do Decreto-Lei n.o
42/2005, de 22 de Fevereiro,

Artigo 4.0
Requerimento

1— A mudanca de curso, a transferéncia e o reingresso sdo requeridos ao Presidente do instituto
Politécnico de Beja.

2— Podem requerer a mudanga de curse ou a transferéncia:

a) Os estudantes que tenham estado inscritos e matriculados num curso superior' num
estabelecimento de ensino superier nacional e néo o tenham cencluido;

b) Os estudantes que tenham estado matriculados e inscritos em estabelecimento de ensino
superior estrangeiro em curso definido como superior pela legislacdo do pais em causa, quer o
fenham concluido ou néo.

3— Podem requerer o reingresso os estudantes qﬁe tenham estado matriculados e inscritos no
mesmo estabelecimento de ensino superior nacional no mesmo curso ou em curso que ¢ tenha
antecedido.

4— O requerimento inicial dos interessados deve ser formulado por escrito e conter:

a) A designagéo do érg&o administrativo a que se dirige;

b) A identificag8o do requerente, pela indicagéo do nome, estado, profissao e residén'cia;

¢) A indicagio do pedido, em termos claros e precisos, especificando, em particular, e de forma
expressa, sobre se a candidatura se refere a fransferéncia, mudanga de curso ou reingresso;

d) A indicagdo do dltimo estabelecimento de ensino superior em que esteve matriculado, do Gltimo
curso superior em que esteve matriculade, o ano lective da Ultima inscricdo e do curso que
pretende frequentar;

e) A dafa e a assinatura do requerente, ou de outrem a seu rogo, se 0 mesmo n&o puder assinar;
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f) Copias simples do bilhete de identidade, declaragdo de matricula, ficha curricular ou historial de
candidatura, certificado de habilitagdes do curso que frequentou, documentos comprovativos da
experigncia profissional, atestado de residéncia cu copia do cartdio de eleitor, e declaragéo
comprovativa da n&o caducidade da matricula por motivo do regime de prescrigbes;

g) Quandc aplicavel, documento comprovative da titularidade das Frovas Especialmente
Adequadas Destinadas a Avaliar a Capacidade Para a Frequéncia do Ensino Superior dos Maiores
de 23 Anos;

h) Documento comprovativo da satisfagdo do pré-requisito, quando aplicave!;

i) No caso dos estudantes oriundos de sistemas de ensino superior estrangeiros, curriculum vitae
que permita atestar o cumprimento do estipulado na alinea d), do n.® 1 do artigo 12° do presente
Regulamento;

5 - Serdo liminarmente indeferidos:

a} Os pedidos nZo identificados e aqueles cujo pedido seja ininteligivel;

b) Pedidos ndo acompanhados da documentagio necessaria & completa instrugao do processo; e
c¢) Pedidos por diversos regimes e ou referidos a mais que um par esfabelecimento-curso.

€ — A entrega, em tempo, de documento comprovativo em como foram requeridos os documentos
comprovadores da titularidade das habilitacdes ou dbs planos de estudo dos cursos frequentados,
e sempre que se demonstre que os mesmos ndo podem ser entregues imediatamente por factos e
circunstancias independentes de culpa do candidato, suspende a contagem dos prazos a gue se
refere o presente Regulamento,

7- Podem aceitar-se requerimentos de mudanca de curso, transferéncia e reingresso em qualquer
momento do ano lectivo sempre que entenda existirem ou poder criar condigﬁes de integrago dos

requerentes NOs cUrsos em causa.

~ Artigo 5.6
Limitagdes quantitativas

1— O reingresso ndo esta sujeito a limitagdes quantitativas.

2 — Podem solicitar o reingresso:

a} Os estudantes que hajam interrompido, pelo menos durante um ano lectivo, a frequéncia de um
determinado curso e que manifestem o desejo de voltar a matricular-se no mesmo cursc ou em
outro gue The tenha sucedido;

b) Os estudantes que hajam concluido o bacharelato de uma licenciatura bietapica (cursos B+L) e
ndo se hajam matriculado na licenciatura no mesmo curso, para conclusic desta ou de outra que
[he tenha sucedido.

3 — O reingresso & sempre feito para o curso adequade a Bolonha, independentemente de
eventualidade de coexisténcia do antigo com o novo plano de estudos.

4— A mudanca de curso e a transferéncia estéo sujeitas a limitagfes quantitativas.
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5 — O nimero de vagas para os regimes de mudanga de curso e de transferéncia é fixado pelo
Presidente do Instituto Politécnico de Beja, scb proposta do Conselho Cientifico de cada escola
superior nela integrada.

& — O ndmero de vagas destinado & inscrigdo no 1.0 ano dos ciclos de estudos de licenciatura e
dos ciclos de estudos integrados de mestrado no 1.0 semestre lectivo esta sujeito as limitagbes
quantitativas fixadas nos termos dos n.os 2 e 3 do artigo 5.0 do Decreto-Lei n.° 393-B/899, de 2 de
Qutubro, alterado pelos Decretos-Leis n.os 84/2006, de 21 de Margo, e 88/20086, de 23 de Maio.

7 — As vagas aprovadas:

a) Sao divulgadas através de edital a afixar no estabelecimento de ensino superior & a publicar no
sel sitio da Internet;

b) S&c comunicadas a Direcgdo-Geral do Ensino Superior e ac Observatério da Ciéncia e do
Ensino Superior.

8— As vagas de um par estabelecimento/curso eventualmente sobrantes no regime de mudanga
de curso (ou de transferéncia) podem ser utilizadas no outro regime, por decisic do Presidente do
Institufe Politécnico de Beja, sob proposta do conselho directivo da escola superior infegrada.

9— As vagas de um par esiabelecimento/curso eventualmente sobrantes do regime geral de
acesso que n&o sejam utilizadas nos termos do n.° 4 do artige 18.0 do Decreto-Lei n.° 64/2008, de
21 de Margo, podem ser utilizadas para os regimes de mudancga de curso e transferéncia, por
decisdo do Presidente do [nstituto, sob proposta do conselho directivo da escola superior

integrada.

\ Artigo 6.0
Cursos com pré-requisitos ou que exijam aptidées vocacionais especificas

1 - A mudanga de curso ou a transferéncia para cursos para os quais sejam exigidos pré-requisitos
ou aptidées vocacionais especificas, nos termos do regime juridico do acesso ao ensino superior,
estio condicionadas a satisfagdo dos mesmos.

2 — Para além da exigéncia referida no ndmero anterior, podem requerer a mudanga para um
determinado curso os estudantes gque satisfagam uma das seguintes condigoes:

a) Ter realizado no ano em que se efectua a candidatura as provas especificas exigidas para o
acesso ao curso em que o estudante se pretende inscrever;

b) Ter aprovagéo nas disciplinas do ensino secundario, fixadas como pregrama maximo das provas
especificas exigidas para acesso ao cUrso ho ano em que se efectua a candidatura.

3 — O conselho cientifico da instituigio de ensino superior podera a requerimento fundamentado do
candidato, admitir & candidatura @ mudanga para um determinado curso, estudantes que, embora

nac satisfazendo os requisitos mencionados no nimero anterior, demonstrem curricularmente

possuir a formacdo adequada a0 ingresso e progressio no curso em causa.
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Artigo 7.0
Decisido

As decisGes sobre os requerimentos de mudanga de curso, transferéncia e reingresso s&o da
competéncia do Presidente do Instituio e validas apenas para a inscricdo no ano lectivo a que
respeitam.

Artigo 8.0
Creditacio

1— Os alunos integram-se nos programas e organizagao de estudos em vigor no estabelecimento
de ensino superior onde se matriculam & inscrevem no ano lectivo em que o fazem,

2— A integracéo & assegurada através do sistema europeu de transferéncia e acumulagéo de
créditos (ECTS), com base no principio do reconhecimento mituo do valor da formagéo realizada e
das competéncias adquiridas.

3— Nos termos do disposto no artigo 45.0 do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Margo:

a) Os estabelecimentos de ensino superior;

/) Creditam nos seus ciclos de estudos a formacgéo realizada no ambito de outros ciclos de estudos
superiores em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou esfrangeires, quer a obtida no
guadro da organizagéo decorrente do Processo de Bolonha quer a obtida anteriormente;

iy Creditam nos seus ciclos de estudos a formacédo realizada no a&mbito dos cursos de
especializacdo tecnoldgica nos termos fixados pelo respectivo diploma;

i) Reconhecem, através da atribuicio de créditos, a experiéncia profissional e a formacao pds-
secundaria;

b) A creditagao tem em consideragfio o nivel dos créditos e a area cientifica onde foram obtidos;

¢) Os procedimentos a adoptar para a creditagdo s&o fixados pelo estabelecimento de ensino
superior, ouvido sempre o érgao pedagdgico competente.

4— No caso do reingresso:

a) E creditada a totalidade da formacao obtida durante a anterior inscrigio no mesmo curso ou no
curso que o antecedeu;

b) O nimero de créditos a realizar para a obteng&o do grau académico n&o pode ser superior a

diferenga entre o nimero de créditos necessério para a obtengéo do grau e o valor creditado.

. 5— No caso da transferéncia;

a) E creditada a totalidade da formacao obtida durante a anterior inscriggo no mesmo curso;

b) O nimero de créditos a realizar para a obtengéo do grau académico ndo pode ser superior 4
diferenca entre o nilmero de créditos necessério para a obtencéo do grau e o valor creditado;

¢) Em casos devidamente fundamentados, em que, face ao nivel ou contetdo de algumas
unidades curriculares, ndo seja possivel considerar, na aplicag&o da regra da alinea anterior, todo
o valor creditado, o nimero de créditos a realizar para a obtengo do grau académico ndo pode ser
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superior a diferenga entre o ndmero de créditos necessario para a obtengéo do grau e 80% do

valor creditado.

Artigo 9.0
Classificagdo

1— As unidades curriculares creditadas nos termos do artigo anterior conservam as classificagtes
obtidas nos estabelecimentos de ensino superior onde foram realizadas.

2— Quando se frate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino superior
poriugueses, a classificagdo das unidades curriculares creditadas é a classificago atribuida pelo
estabelecimento de ensino superior onde foram realizadas.

3— Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino superior
esfrangeiros, a classificag@o das unidades curriculares creditadas:

a) E a classificagéo atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro, quando este
adopte a escala de classificacdo portuguesa; '

b) E a classificagéo resultante da conversdo proporcional da classificagio obtida para a escala de
classificac@o portuguesa, quando o estabelecimentio de ensine superior estrangeiro adopte uma
escala diferente desta.

4— No ambito do célcule da classificaggo final do grau académico, que é realizada nos fermos do
disposto nos artigos 12.0 e 24.0 do Decreto-Lei n.® 74/2006, de 24 de Margo, a adopcéo de
ponderagdes especfficas para as classificacbes das unidades curriculares creditadas deve ser
fundamentada. ‘ l

65— No caso a que se refere o n.° 3 e com fundamento em manifestas diferencas de distribuigo
estalistica entre as classificagbes atribuidas pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro e
o estabelecimento de ensino superior portugués, o estudante pode requerer fundamentadamente
ac 6rgéo legal e estatutariamente competente do estabelecimento de ensino superior a atribuigéo

de uma classificagio superior a resultante das regras indicadas.

Artigo 10.0
Alunos nio colocados com matricula valida no ano lectivo anterior

Os estudantes que tenham tido uma matricula e inscrigo validas em estabelecimento de ensino
superior no ano lectivo imediatamente anterior e cujo requerimento seja indeferido podem, no
prazo de sete dias sobre a publicacdo da deciséo, proceder a inscricdo no curso onde haviam

estado inscritos no ano lectivo anterior.
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Artigo 11.0
Condicdes habilitacionais para a candidatura a mudancga de curso

1 — Podem requerer a mudanga de curso os estudantes que satisfagam uma das seguintes

condigoes:

a. Tenham obtido aprovagdo nas disciplinas de um curso do ensine secundario fixadas como
disciplinas especificas idénticas as exigidas para acesso ao curse a que se candidatam,

b. Tenham realizado, no ano em que apresentam candidatura, os exames nacionais das
disciplinas especificas exigidas para acesso ac curso a que se candidatam e neles tenham
obtido a classificagdo minima exigida;

¢. Tenham ingfessado no ensine superior através da fitularidade das Provas Especialmente
Adequadas Destinadas a Avaliar a Capacidade Para a Frequéncia dos Cursos Superiores
dos Maiores de 23 Anos, desde que aprovados na prova especifica associada ao curso
para gue requerem a mudanca;

d. Fagam prova da titularidade de um grau ou matricula no ensino superior estrangeiro num
curso definido como superior pela legislaggo do pais em causa, e que demonstrem
curricularmente possuir competéncias académicas e profissionais adequadas ao ingresso
e progress&o no curso para o qual se candidatam.

2 - Os Conselhos Cientificos das escolas superiores integradas competenies poderdo, a

requerimento fundamentado do candidato, admitir & candidatura & mudanga de curso

estudantes que, embora ndo satisfazendo os requisitos mencionados ahteriormente,
demonstrem curricularmente possuir formagéo adequada ao ingresso e progressdo ho curso

em causa.

Artigo 12.°
Condigdes para a mudanga de curso, transferéncia ou reingresso dos estudantes cuja
matricula caducou por forga da aplicagdo do regime de prescriges

Os candidatos cuja matricula caducou por forga da aplicag@o do regime de prescrighes a que se
refere o n® 2 da Lei n® 37/2003, de 22 de Agosto, alterada pela Lei n® 49/2005, de 30 de Agosto,
seguem as condigdes enunciadas no presente Regufamento, no tocante aos restantes candidatos,
desde que se enquadrem no previsto na alinea b) do n® 3 do art. 5° da referida Lei.
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Artigo 13.°

Critérios de seriagao para os requerimentos de mudanga de curso e transferéncia

1. Os critérios de seriagdo para os regimes de mudanga de curso e transferéncia sdo os

seguintes:

a. No caso de haver pelo menos um candidato cujo curso anterior ndo se encontre

estruturado em créditos ECTS, os critérios de seriacfo serio:

i

Numero de unidades curriculares do curso de origem em que o candidato foi
aprovado, designada por P, convertide numa escala de 0 a 100, com a
pontuacdo atribuida em fungio dos seguintes escaldes:

a. De1a5-20pontos;

b. De6 a 10 -40 pontos;

c. De 11 a20-60 pontos;

d. De 21 a30-80 pontos;

e. Mais de 30 — 100 pontos.
Média aritmética das classificagbes nas unidades curriculares anteriormente
referidas em i, designada por MA, convertido numa escala de 0 a 100;
Residéncia nos distritos mencionados nas preferéncias regionais do curso a
que se candidata, com os valores 100 para Sim e 0 para Nao, designada por
R;

b. No caso de todos os candidatos serem provenientes de cursos estrufurados em

creditos ECTS, os critérios de seriagio serfo:

i

iii.

Ntmero de créditos obtidos no curso de origem, designada por P, convertidos
numa escala de 0 a 100, com a pontuacdo atribuida em fung@o dos seguintes
escalbes:

a. DPe1a30-20 pontos;

b. De 31 a 80 -40 pontos;

c. De 61a90-60 pontos;

d. De 91 a 120 - 80 pontos;

e. Mais de 120 — 100 ponios.
Média aritmética das classificacdes obtidas nas unidades curriculares em que
obteve os créditos referidos em ii, designada por MA;
Residéncia nos distritos mencionados nas preferéncias regionais do curso a
gue se candidata, com os valores 100 para Sim e 0 para NZo, designado por
R.

2. Para efeitos de aplicac&o dos critérios referidos no ndmero anterior, considera-se cada cadeira

anual como equivalente a duas unidades, e cada cadeira semestral, equivalente a uma

unidade.
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3. Aférmula de seriacao a utilizar sera a seguinte:

5P+4ML4+RX
10

4. Os resultados finais ser&o expressos numa escala de 0 a 20 valores.

Pontuacdo = 0,2

Artigo 14.°
Prazos

1. Osreguerimentos de candidaturas para transferéncia ou mudanca de curso que derem entrada
até 29 de Agosto, serfio decididos até 15 de Setembro.

2. Os reguerimentos de candidaturas para transferéncia ou mudanca de curso que derem entrada
até 20 de Outubro, serdo decididos até 30 de Outubro.

3. A calendarizag&o referida nos numeros anteriores n&o prejudica a possibilidade de, fora dela, a
todo o tempo, e a ftitulo excepcional e devidamente fundamentado, em circunstancias
relevantes resultantes de aconfecimentos imprevisiveis e ndo imputaveis aos interessados, e
per decisdo do Presidente do Instituto Politécnico de Beja, serem aceites candidaturas, ouvidas
as Escolas, e deferidos os correspondentes pedidos.

4. O prazo para creditag&o da formagéo do candidato, para qualquer dos regimes que constituem

objecto do presente Regulamento, é de 30 dias.

Artigo 15.°
Jari

1. O Conselho Cientffico de cada Escola propde o Juri ao Presidente do Insti{uto, que o nomeia,
composto por {rés elementos efectivos e dois suplentes, de enire os professores, a quem, nos
termos do presente Regulamento, compete a avaliagio dos requerimentos e seriagdo dos
candidatos, a mudanca de curso e fransferéncia. ‘

2, A nomeaco é valida por um ano, podendo ser renovavel.

3. O Juri podera propor ac Conselho Cientifico da Escola Superior a que pertence, a cooptagio
dos vogais considerados necessarios para a afericgo de aspectos concretos relacionados com
o desenvolvimento processual das candidaturas.

Artigo 16.°
Resultado Final

O resultado final do concurso & propesto pelo jur, homologado pelo Presidente do Instituto

Politécnico de Beja, e exarada em Lista, adoptando uma escala de 0 a 20 valores, exprimindo a
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classificacdo e graduagdo de cada um dos candidatos, secundada com uma das seguintes
nomenclaturas:

a. Colocado;
b. Néo colocado;
c. Excluido.

Artigo 17.°
Comunicagdo da deciséo final

O resultado final do concurso é fornado plblico através de edital afixado nos locais de estilo da
Escola em que o candidato pretende ingressar e fornado publico na pagina web do Instituto
Politécnico de Beja e da Escola.

Artigo 18.0

Disposi¢goes Finais
1— O presente Regulamento fol aprovado por unanimidade, em 26 de Junho de 2008 pela
Comisséo Permanente do Consetho Gerai do Instituto Politécnicc de Beja.
2 — S&o também aprovados o Calendario dos Regimes de Reingresso, Mudanca de Curso e
Transferéncia e a minuta de formulario- para o Bolefim de Candidatura, anexos ao presente
Regulamento e que dele constituem parte integrante.
2— O presente Regulamento constituira objecto de publicagio no Didrio da Repdblica, 2.a série, e
serd divulgado através do sitio na Internet de cada estabelecimento de ensino superior.
3 - Os casos omissos e as eventuais duvidas serdo esclarecidos pelo Presidente do Instituto

Politécnico de Beja.
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Regimes de Reingresso, Mudanca de Curso e

Transferéncia 2008 - 2.? Fase

Comunicacao da decisdo sobre as reclamagfes............covcve e,

Calendario
Accgdo Inicio Fim

" | Entrega do Requerimenfo...................... e s - 20 de Qutubro
DECISED. ...e.iei et vee ittt ee e es s e ee e e s SOR - 30 de Outubro

Afixacdo dos  Editais que tomam  plblicas as
- 30 de Outubro

QECISOBS. ...vvvvvri s e e e er e et e te et er e ene
Matricula e InSCrGA0.......cccvrvivereiiiei e e, e 30 de Qutubro 4 de Novembro

Apresentagdo das reclamagdes sobre as
30 de Outubro 4 de Novembro

ARCISOES. .. v eeves ettt et et e e ere e e e et et e
Pecis80 sobre as reclamagdes... ... eeernninniecisinene e - 7 de Novembro
- 7 de Novembro

Matricula ou inscricdo para as reclamacfes atendidas..................

10 de Novembro

11 de Novembro




-

Regimes de Reingresso, Mudanca de Curso e

Transferéncia 2008 - 1.2 Fase

Calendario
Accdo Infcio Fim
Entrega do ReqUENMENTO.........vvevi e et 29 de Agosto
DBCISED. ...t vvs vttt ettt e et e - 15 de Setembro
Afixagio  dos  Editais que tornam  plblicas as
- 15 de Setembro
ABCISBES. ..ot e s
Matricula € INSCHGAD. ....vviiv e i e e 15 de Setembro | 19 de Setembro
Apresentagéo das reclamagbes - sobre as
15 de Setembro | 19 de Setembro
ABOISTES. .. ..ot ie ettt et et ettt eee e
Decisdo sobre as reclamagfes.......c.....coveverveeconcneninn. - .24 de Setembro
Comunicagéo da decisdo sobre as reclamagtes. ........ovvevveeveevenn, 24 de Setembro
25 de Setembro | 26 de Setembro

Matricula ou inscrigéo para as reclamagdes atendidas..................




