Parte | — Iniciar submissao
1 —Selecionar a colegdo (é relativa ao tipo de documento)

Ex.: D-AHD — Artes, Humanidades e Desporto > D — AHD — Artigos em revistas com peer review

Nova submissao: obter dados bibliograficos de servi¢o
externo

[ Form de Procura Resultados

Modo de submissdo padrio

Selecionar colecoes D-AHD - Artes, Humanidades e Desporto > D-AHD - A

» Procurar por identificador

» Carregar ficheiro
Sair

Ir Para

2 —Clicar no bot3o «Submissio manual»

Parte Il — Descrigao

..’:—?“i*'i' 1’. Descrever Carregar Verificar Licenca Completo

Depositar: Descreva o seu registo

Campos obrigatdrios para artigo:

e Autores
e Titulo [do artigo]
e Qutros Titulos (Se o artigo tiver titulo paralelo noutra lingua)

e Data

e Primeira pagina (numeracéo da pagina em que inicia o artigo, por exemplo p. 1, ou
p. 17)

e Ultima pagina (numeracado da pagina em que termina o artigo, por exemplo p. 1, ou
p.17)

e Volume (volume e/ou nimero) o formato deve ser vol. 5, 2

e DOI (se o artigo tiver)

e |dentificadores: Selecionar o campo ISSN* [da revista]

e Internacional Standard Serial Number

e Versdo da Editora: link para o artigo na editora, se tiver DOI, este link devera ser
efectuado com o DOI (ex. http://dx.doi.org/10.3109/02703181.2013.816404) Se ndo
tiver DOI e a editora der a indicacdo de link permanente devera ser esse que deve
ser indicado.



http://dx.doi.org/

Revisdo por Pares (peer-review): indicar se o artigo foi publicado em revista com
revisao por pares, ou nao.

Tipo: indicar o tipo de documento (artigo)

Titulo da Revista

Palavras Chave

Resumo

Acesso: seleccionar se é de acesso aberto, acesso fechado, acesso restrito [a
comunidade IPBeja] ou acesso embargado (se for este ultimo terd de colocar a
data de fim de embargo)

Licenca Creative Commons: Para os documentos de acesso livre devera ser
escolhida o tipo de licenca Creative Commons, consoante as permissdes e
restricBes que se quer atribuir ao documento.

Devera consultar a pagina web sobre as licencas Creative Commons onde pode ver uma
descricdo de cada uma das licengas e respectivas permissdes e/ou restricoes.

Consulte aqui.

Parte Il — Carregar o documento

(010 IV G Wt TW AV S o=y =l Verificar | Licenca | Completo

Depdsito: Carregar ficheiro

O documento devera ser carregado no formato PDF/A (arquivo).

No Word pode guardar como PDF e nas opc¢des seleccionar a op¢do PDF/A.

Opgdes

(9 o)

Intervalo de paginas
@ Todos
() Pagina actual
Seleccio
) Pagina(s) De: |1 =l Para: |q
Que deseja publicar
@ Documento
Documento que mostra as marcages
Incluir informacies ndo imprimiveis
Criar marcadores utilizando:
(@ Titulos

Propriedades do documento
Tags de estrutura do documento para acessibilidade

Opgies de PDF

Marcadores do Word

[¥]:Em conformidade com a 1SO 19005-1 (PDF/A)!

Texto de mapa de bits qguando ndo € possivel incorporar tipos de letra

Encriptar o documento com uma palavra-passe

[ oK ] [ Cancelar



http://creativecommons.pt/

