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Beja
DE BEJA
REGULAMENTO PARA CREDITACAO DE FORMAGOES
ANTERIORMENTE OBTIDAS

INSTITUTO POLITECNICO DE BEJA

Artigo 1.2
Ambito
O presente regulamento define os principios e estabelece as normas a seguir no Instituto
Politécnico de Beja para a credita¢do de formagdes anteriormente obtidas e da experiéncia
profissional, de acordo com o disposto na Portaria n.2 401/2007 de 5 de Abril, no art.2 5.2 do
Decreto-Lei n.2 107/2008 de 25 de Junho e no Decreto-Lei n.2 74/2006 de 24 de Margo, com
as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 107/2008 de 25 de Junho.

O disposto neste regulamento aplica-se a todos os ciclos de estudos de Licenciatura e de
Mestrado ministrados pelo Instituto Politécnico de Beja.

A creditacdo da formacgao anteriormente obtida pode ser requerida pelos alunos do Instituto
Politécnico de Beja.

Artigo 2.2
DefinigGes

Para efeitos do disposto no presente Regulamento, apresentam-se as seguintes defini¢des:

1.

“Formacdo anteriormente obtida”: formacdo realizada em contextos formais, ndo formais
ou informais, incluindo a obtida em contextos de trabalho.

“Formacdo a creditar”: unidade curricular, ou outra formacdo, cujos créditos ECTS o juri
considera deverem ser creditados no curso do Instituto Politécnico de Beja para o qual a
creditacdo foi requerida.

“Experiéncia profissional a creditar”: experiéncia profissional cujos créditos ECTS o juri
considera deverem ser creditados no curso do Instituto Politécnico de Beja para o qual a
creditacdo foi requerida.

“Unidade curricular creditada”: unidade curricular de um curso do Instituto Politécnico de
Beja em que foi creditada formacgdo anterior.

“Formacdo pods-secundaria”: formagdo ndo superior que requer a prévia conclusdo do Ensino
Secundario, excluindo os Cursos de Especializacdo Tecnoldgica.
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Artigo 3.2
Tipos de formacgdo passiveis de creditagao

Cada requerimento de creditacdo é efectuado relativamente a um ou mais dos seguintes cinco

tipos de formacao ja obtida pelo requerente:

1.

Formacao realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores em estabelecimentos
de ensino superior nacionais ou estrangeiros, quer a obtida no quadro da organizacdo
decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

Formacao realizada no ambito dos cursos de especializacdo tecnoldgica nos termos fixados
pelo respectivo diploma;

Formagado pds-secundaria;
Experiéncia profissional;

Outra formagao nao abrangida pelas alineas anteriores.

Artigo 4.2
Entrega de Requerimentos e respectiva documentagao

A creditagdo prevista no presente regulamento pode ser requerida pelos alunos do Instituto
Politécnico de Beja.

Os requerimentos para as credita¢des a que se refere o Artigo 3.2 sdo entregues nos Servicos
Académicos, dirigidos ao Coordenador de Curso, nos primeiros 10 dias Uteis apds o final do
respectivo periodo de inscrigao.

Os Servicos Académicos recepcionam os requerimentos referidos no numero anterior
apenas quando acompanhados pelos seguintes documentos:

a) Requerimento devidamente preenchido e incluindo a informac¢do constante do
Anexo A;

b) Curriculum vitae detalhado e de acordo com o modelo europeu — Curriculum Vitae
(CV) Europass — disponivel em http://europass.cedefop.europa.eu/;

c) Para cada formacdo anteriormente obtida, com excep¢do da experiéncia
profissional, para a qual é pedida credita¢gdo, documento vélido que comprove os
seguintes dados:

i. Nome da formacdo e grau de ensino (se aplicavel);
ii. A conclusdo com sucesso e, se existente, a respectiva nota final obtida;
iii. Créditos ECTS (se atribuidos);

iv. Indicacdo de eventuais experiéncias profissionais e formacdo pds-secundaria
gue tenham sido creditadas na formacdo anteriormente obtida;
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v. Programa ou descritor das unidades curriculares com indicacdo dos
resultados da aprendizagem ou objectivos educacionais (se explicitados) e
conteudos curriculares;

vi. Tipo e quantidade total das horas de contacto;

vii. Plano curricular em que a formacao se inclui, relativo ao ano lectivo em que
a formacdo foi realizada, e onde esteja indicado o nome de todas as
restantes unidades curriculares que integram o plano em causa, bem como
do estabelecimento de ensino de origem.

d) Para cada experiéncia profissional, para a qual é requerida creditagdo, documento
gue comprove os seguintes dados:

i. Designacdo formal das fungdes desempenhadas (se existente);
ii. Local onde foi obtida;
iii. Duragao;
iv. Hordrio semanal ou quantidade de hora semanais;
v. Breve descri¢cdo das fungdes desempenhadas;

vi. Coépia de trabalhos, projectos ou outra documentagdo que permitam
comprovar ou avaliar as competéncias adquiridas;

vii. Eventuais cartas de referéncia;
viii. Resultados da avaliacdo no desempenho das fungdes (se existente).

A documentacdo apresentada deve permitir que o juri de creditacdo identifique com rigor a
natureza da experiéncia acumulada pelo requerente e os resultados efectivos da
aprendizagem.

O enquadramento final do requerimento do aluno em termos do presente regulamento,
nomeadamente no que respeita ao teor do Artigo 3.2 da Portaria 401/2007 de 5 de Abril, é
da responsabilidade do juri nomeado para analisar o processo.

Artigo 5.2
Juari de creditagdo

O juri de creditagdo é presidido pelo coordenador do respectivo curso devendo integrar um
minimo de trés docentes.

Os docentes que integram o juri sdo designados pelo coordenador do respectivo curso.

O juri deverd obedecer a critérios especificos para o respectivo curso, os quais se deverdo
manter coerentes e aplicaveis aos varios requerentes em situacdo semelhante. Estes
critérios sdo definidos pela Comissdo Técnico-Cientifica e Pedagdgica do Curso.
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4. Na decisdo de creditacdo de uma dada unidade curricular, o juri poderd ouvir o regente da
mesma que tera de emitir parecer no prazo de cinco dias uteis.

Artigo 6.2
Tramitagao do processo

1. Os requerimentos recepcionados relativos exclusivamente a modalidade de reingresso sao
processados directamente pelos Servicos Académicos por correspondéncia directa com as
unidades curriculares existentes ou por aplicacdo dos planos de transicdo quando se trate de
unidades curriculares realizadas em planos curriculares anteriores.

2. A creditagdo da formacao realizada nos Cursos de Especializagdo Tecnolégica é processada
pelos Servigos Académicos no ambito do curso superior em que o titular do diploma de
especializagdo tecnoldgica seja admitido, de acordo com o anteriormente definido pelo
Orgado legal e estatutariamente competente.

3. Cada requerimento recepcionado pelos Servigos Académicos relativo as restantes
modalidades de credita¢do é processado de acordo com os seguintes pontos:

a) O requerimento é remetido pelos Servicos Académicos ao coordenador do curso
para o qual é requerida a creditagao, até ao quarto dia Util apds a recepgao, com
conhecimento ao Director da Escola;

b) Nos quinze dias Uteis apds a recepgao do requerimento pelo coordenador de curso,
o juri de creditacdo analisa o requerimento, elabora um parecer e remete ambos os
documentos aos Servigos Académicos, com conhecimento ao Director da Escola
respectiva; o parecer é constituido pelos Anexos B e C;

c) Até ao quarto dia util apds a recepgao do parecer, os Servicos Académicos afixam
em local de estilo o Anexo C referido na alinea anterior.

4. A tramitagdo do processo obedece ao fluxograma em Anexo D, que faz parte integrante
deste regulamento. Em caso de duvidas de interpretacdo prevalece o texto do presente
regulamento.

Artigo 7.2
Critérios de creditacdao

Por comparagdo com os objectivos do curso para o qual é requerida a creditacao,
nomeadamente as competéncias e conteddos do mesmo, e sem prejuizo do disposto nos
numeros 4 e 5 do Artigo 9.2, na creditacdo de formacgdes ja obtidas devem ser tidos em conta os
seguintes critérios:

1. Competéncias adquiridas através das formacgBes anteriormente obtidas, quer numa
perspectiva individual (de cada formagdo) quer numa perspectiva global (conjunto das varias
formacdes);
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2. Nivel técnico-cientifico das formacGes obtidas e grau de ensino onde foram realizadas (se
aplicavel);

3. Conteldos programaticos e resultados de aprendizagem das formagdes anteriormente
obtidas e respectivo enquadramento nas dareas cientificas do curso para o qual é requerida a
creditacao;

4. Duragado e natureza das formagdes obtidas;

5. Nos casos previstos nos numeros 3, 4 e 5 do Artigo 3.2, o requerente podera ter de ser
avaliado de forma a verificar as competéncias que pretende ver creditadas;

6. Cada juri devera observar critérios especificos para cada curso, os quais se deverdao manter
coerentes e aplicaveis aos varios requerentes em situagdo semelhante. Estes critérios
deverdo ser aperfeicoados com base na experiéncia adquirida pela avaliagdo dos sucessivos
processos de creditagdo, mas sempre sem prejuizo da equidade entre todos os processos ja
concluidos.

Artigo 8.2
Creditacao de formagoes obtidas incluindo a experiéncia profissional

1. Para cada formacgdo a creditar que ndo possua créditos ECTS atribuidos o juri propde uma
creditagdo em créditos ECTS de acordo com os critérios referidos no Artigo 7.2.

2. Para cada requerente, o parecer indica quais as formac¢des a creditar e os respectivos
créditos, bem como a lista de unidades curriculares creditadas, os respectivos créditos e
classificagOes atribuidas nos termos do presente regulamento.

3. A creditagdo correspondera sempre a unidades curriculares completas do curso em causa do
Instituto Politécnico de Beja.

4. No caso de mudancga de curso, os créditos a atribuir dependem do grau de afinidade entre o
curso de origem e o curso de destino.

5. No caso do reingresso:

a) E creditada a totalidade da formacio obtida durante a anterior inscrigdo no mesmo
CUrso ou No curso que o antecedeu;

b) O ndmero de créditos a realizar para a obtenc¢do do grau académico ndo pode ser
superior a diferenca entre o nimero de créditos necessario para a obtencdo do grau
e o valor creditado.

6. No caso da transferéncia:

a) E creditada a totalidade da formacio obtida durante a anterior inscricio no mesmo
Ccurso;

b) O ndmero de créditos a realizar para a obtenc¢do do grau académico ndo pode ser
superior a diferenca entre o nimero de créditos necessario para a obtenc¢do do grau
e o valor creditado;
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c¢) Em casos devidamente fundamentados, em que, face ao nivel ou conteudo de
algumas unidades curriculares, ndo seja possivel considerar, na aplicacdo da regra da
alinea anterior, todo o valor creditado, o nimero de créditos a realizar para a
obtencdo do grau académico ndo pode ser superior a diferenca entre o nimero de
créditos necessario para a obtencdo do grau e 90 % do valor creditado.

Artigo 9.2
Classificagao nas unidades curriculares do curso do IPB e das formagoes creditadas

Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino
superior portugueses, a classificagdo das unidades curriculares creditadas é a classificagdao
atribuida pelo estabelecimento de ensino superior onde foram realizadas.

Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino
superior estrangeiros, a classificagdo das unidades curriculares creditadas:

a) E a classificagdo atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro,
guando este adopte a escala de classificacdo portuguesa;

b) E a classificagdo resultante da conversdo proporcional da classificagdo obtida para a
escala de classificagdo portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior
estrangeiro adopte uma escala diferente desta.

O juri de creditacdo podera atribuir uma classificacdo as formagGes para as quais ela ndo
exista na origem, utilizando os critérios referidos no Artigo 7.2

Quando o juri considere nao dispor de dados suficientes para atribuir a classificacdo referida
no numero anterior, ndo é atribuida qualquer classificagdo. O aluno poderd recusar a
creditacdo ficando obrigado a realizar a unidade curricular. A recusa tem de ser comunicada
aos Servicos Académicos no prazo maximo de 5 dias Uteis a contar da data de afixacdo da
informacao por esses servicos.

O total de créditos resultante de creditacdes sem qualquer classificacdo ndo poderd
ultrapassar o limite maximo de 1/4 do nimero total de créditos necessarios para a obtengéo
do grau académico/diploma.

a) Em situagGes excepcionais, e sob proposta devidamente fundamentada, o Conselho
Técnico-Cientifico podera autorizar que sejam excedidos os limites anteriormente
estabelecidos.

Quando a unidade curricular o permita, o aluno poderd efectuar melhoria da nota resultante
do processo de creditacgao.
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Artigo 10.2
SituagGes transitdrias durante a tramita¢ao do processo

1. Osrequerentes de creditacdo abrangidos pelo presente regulamento ficam autorizados a:

a) Frequentar condicionalmente todas as unidades curriculares em que se inscrevem,
cessando a autorizacdo no momento em que forem notificados dos resultados da
analise do seu processo;

b) Alterar a sua inscricdo, ndo podendo ser avaliados nas unidades curriculares que
ficarem isentos de realizar, em resultado do processo de creditacao.

2. Nos termos do numero anterior, ao requerente que se submeta a avaliagdo de unidades
curriculares para que ficou isento de realizar em resultado do processo de creditagao, a
classificacdo obtida sera anulada, independentemente do seu valor.

Artigo 11.2
Reclamagoées

1. Caso o requerente ndo concorde com a decisdao que |he foi comunicada, pode solicitar a
consulta do processo relativo a creditagdo de competéncias que solicitou, a fim de poder
ajuizar da pertinéncia de efectuar uma reclamacgao.

2. As reclamagdes, adequadamente fundamentadas, sdo entregues nos Servicos Académicos e
sdo dirigidas ao Presidente do Conselho Técnico-Cientifico que as agendara para a reunido
subsequente do plenario do referido Conselho.

Artigo 12.2
Duvidas e omissoes

Todas as eventuais duvidas ou omissGes no presente regulamento serdo resolvidas pelo
Conselho Técnico-Cientifico o qual também procedera a revisGes e alteracdes do mesmo sempre
que tal seja considerado conveniente para um melhor funcionamento dos processos de
creditagdo.

15 de Outubro de 2009

Conselho Técnico-Cientifico do Instituto Politécnico de Beja
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Beja

DE BEjJA

Instituto Politécnico de Beja
Regulamento para Creditagdo de FormagGes Anteriormente Obtidas

Anexo A

Instituto Politécnico de Beja

Escola

Creditagdo de Ci

Data:

Curso:

Nome do aluno(a)

Numero do aluno(a)

Numero
identificador

Tabela A

Tabela B

Formagao Realizada

Tipo de formagdo

indicar letra da
alinea do ponto 1
do Artigo 3.2
aplicavel

Nome

a), b), c), d)oue)

Unidade Curricular para a qual
é requerida creditagdo

Nome

Formagdes Realizadas que
justificam o pedido de creditacdo
(indicar nimeros identificadores

na primeira coluna da tabela A)

10

11

12

0 aluno requerente

Alineas do Artigo 3.2, ponto 1
a) Formagdo realizada no dmbito de outros ciclos de estudos
superiores em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou

b) Formagdo realizada no &mbito dos cursos de especializagdo
tecnoldgica nos termos fixados pelo respectivo diploma;

c) Formag&o pés-secunddria;

d) Experiéncia profissional;

e) Outra formag&o ndo abrangida pelas alineas anteriores.
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Instituto Politécnico de Beja
Regulamento para Creditagdo de FormagGes Anteriormente Obtidas

Anexo B

Beja
DE BEJA
Creditacao de Competéncias

Parecer do Juri de Creditacao

Nome do aluno requerente

Numero do aluno requerente:

Numero do processo:

Curso do Instituto Politécnico de Beja:

Coordenador do Curso:

As conclusdes do juri constam da tabela anexa a este documento.

Observacdes:

Beja, de de

O coordenador do curso e presidente do juri de creditacdo
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Instituto Politécnico de Beja
Regulamento pra Creditacdo de Formagoes Anteriormente Obtidas

Anexo C

Beja

DE BEJA

Instituto Politécnico de Beja
Escola

Creditagdo de Competéncias
Data:

Curso:

Nome do aluno(a)
Numero do aluno(a)

Tipo de formagdo
creditada
Unidades curriculares creditadas
indicar letra da alinea
do ponto 1 do Artigo
3.2 aplicavel
ECTS Classificagd | a), b),c), d)oue)
creditados o Final

Nome da unidade curricular creditada

Total de créditos ECTS creditados: 0

0 Coordenador do curso

Alineas do Artigo 3.2, ponto 1

a) Formagao realizada no ambito de outros ciclos de estud iores em de ensino superior nacionais ou estrangeiros, quer a obtida no quadro da organizagdo decorrente

do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) Formagao realizada no dmbito dos cursos de especializagio tecnolégica nos termos fixados pelo respectivo diploma;
C) Formagéo pés-secundéria;
d) experiencia profisional;

e) Outra formagio n3o abrangida pelas alineas anteriores.
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Instituto Politécnico de Beja

Regulamento paraCreditacdo de Formagoes Anteriormente Obtidas

Anexo D

requerimento dirig

Entrega nos Servigos Académicos do

ao Coordenadrode Curso
(Artigo 4.2, ponto 2)

ido

\

4

Recepgdo pelos Servigos Académicos

Sim

Exclusivamente

reingresso?
\ 4 A\
Processado pelos Envioao
Servigos Académicos e Coordenadorde Curso
comunicado ao requerente.
A4

Ojuri de creditagdo analisa o
requerimento, elaboraum
parecer e enviaambos para
os Servigos Académicos

y

Recepgcdo pelos Servigcos Académicos

/

Afixacdo do parecer

4 dias Uteis

15 dias Uteis

4 dias Uteis
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