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Solicitação de conta de correio eletrónico não pessoal

a) Conta de correio eletrónico (a preencher pelos STI)

· Endereço de correio eletrónico
________________________________________ @ipbeja.pt

· Descrição pública da conta
______________________________________________________________________

· Unidade/Serviço associado
______________________________________________________________________


b) Informações do utilizador responsável

· Nome
______________________________________________________________________
· Serviço/Departamento
______________________________________________________________________
· Nome do superior hierárquico
______________________________________________________________________

A assinatura deste documento pressupõe a aceitação e cumprimento das seguintes condições:
1. O utilizador referido em b) é responsável pela gestão, utilização e segurança da conta de correio eletrónico definida em a) e conta de utilizador associada;
1. A utilização do endereço de correio eletrónico não pessoal em a) carece de autorização individual para representação enquanto porta-voz da organização, do serviço ou unidade a que se destina;
1. A obtenção e conservação de autorização para efeitos do ponto anterior são da responsabilidade do utilizador indicado em b);
1. As credenciais (Nome de utilizador/Palavra-chave) atribuídas a um individuo são para utilização individual e não devem ser partilhadas ou partilhadas de forma ordinária;
1. A alteração do utilizador responsável b) só é válida mediante assinatura de novo documento, o qual deverá ser dado a conhecer aos STI;
1. Quaisquer assuntos relacionados com a conta de correio eletrónico a) serão tratados entre os STI e utilizador responsável b).

_______________________________
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Assinatura do superior hierárquico (do utilizador)
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