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TIPO DE DESLOCAÇÃO: 

 

NOME: 

CATEGORIA: 

DEPARTAMENTO / SERVIÇO: 

APROVADOR: 

ASSUNTO / DESIGNAÇÃO DA MISSÃO: 

 

 

 

PESSOAL EXTERNO AO IPBEJA INDICAR TAMBÉM 

NIF: IBAN: 

MORADA: 

SERVIÇO DE ORIGEM: CATEGORIA: 

 

DATA DA MISSÃO / EVENTO:  DE: ATÉ: 

LOCAL:  PAÍS:  

   

DATA DA PARTIDA:  HORA DE SAÍDA: 
   

DATA DE REGRESSO:  HORA DE CHEGADA: 

 

APRESENTA COMUNICAÇÃO? 

Se sim, qual o título?  

 

DESLOCAÇÃO INSERIDA NO ÂMBITO DE UM PROJETO? 

Se sim, qual a designação?  

 

DESLOCAÇÃO INSERIDA NO ÂMBITO DE PÓSGRADUAÇÃO / MESTRADO? 

Se sim, qual a Pós Graduação/Mestrado? 
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TRANSPORTES 
 

TIPO DE TRANSPORTE PRETENDIDO: 

 

 

 

AJUDAS DE CUSTO 

EXISTE FORNECIMENTO EM ESPÉCIE DE ALMOÇO?  DE: A: 

EXISTE FORNECIMENTO EM ESPÉCIE DE JANTAR?  DE: A: 

ALOJAMENTO É PAGO PELO IPBEJA OU POR OUTRA ENTIDADE? DE: A: 

   

PRETENDO O REEMBOLSO DA DESPESA EFETUADA COM ALOJAMENTO (HOTEL ATÉ TRÊS ESTRELAS): 

 

 
 

ADIANTAMENTO DE AJUDAS DE CUSTO 

PRETENDO ADIANTAMENTO DE AJUDAS DE CUSTO: 

 

 

 

 DECLARAÇÕES FINAIS E DOCUMENTOS A ENTREGAR DEPOIS DA DESLOCAÇÃO 

Declaro sob compromisso de honra e para todos os fins julgados convenientes, que a presente proposta 

salvaguarda a distribuição de serviço que me foi afeta, quando aplicável. 

 

Tomei conhecimento que após o regresso terei que entregar o Boletim Itinerário no SRH  até ao dia  10 do mês 

seguinte ao da deslocação em causa, bem como os seguintes documentos: 

• Bilhetes da viagem no caso de utilização de transporte público; 

• Programa do evento; 

• Certificado de presença ou convocatória. 
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