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Regulamento de Estagio do Curso de Licenciatura em Terapia Ocupacional

Preambulo

O presente regulamento consagra o regime de funcionamento das unidades curriculares
Estdgio I, Il, lll e IV do plano de estudos da licenciatura em Terapia Ocupacional da Escola

Superior de Sade (ESS) do Instituto Politécnico de Beja (IPBeja).

Este curso, que confere o grau de Licenciatura, tem como objetivo proporcionar uma
formacdo superior adequada para o desempenho de fungdes de Terapeutas Ocupacionais,

junto de populagdes de diferentes niveis etdrios que necessitem de um acompanhamento

especifico.

O plano de estudos prevé uma formagdo técnica e cientifica multidisciplinar, que integra
uma importante componente profissionalizante com estdgios em instituicdes adequadas ao
perfil de formacdo exigido. A componente curricular Estdgio define-se entdo como o espaco
privilegiado para concretizar a aproximagdo, a comunicagdo, entre dominios/espacos, que
muitas vezes se encontram distantes, proporcionando a interacdo entre saberes teéricos e
saberes profissionais. Os objetivos propostos centram-se nesta preocupagdo/intencido
principal de proporcionar aos estudantes uma experiéncia pré-profissional, através da qual
contactem com a(s) realidade(s) em que no futuro poderdo intervir profissionalmente. O

modelo de formagdo deste curso, assenta na aprendizagem, em alternéncia, entre ensino

tedrico e pratico.

O presente regulamento foi elaborado por todos os docentes da Area Cientifica de Terapia
Ocupacional e foi aprovado pela Comissdo Cientifica e Pedagégica do Curso de Licenciatura
em Terapia Ocupacional. Estd estruturado e organizado segundo os seguintes itens:
Natureza e finalidade do Estagio; Orientagdo do Estdgio; Normas de sele¢cio dos Educadores
Clinicos; Normas de sele¢do dos locais de Estdgio; Organizacio do Estagio; Hordrio e regime
de faltas; Avaliacdo e classificagdo do Estdgio; Situagdes de excecdo; Deveres do educador
clinico de estdgio; Deveres do estudante; Situagdes de plégio; Revisio do Regulamento;

Dividas e casos omissos.
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Regulamento de Estégio do Curso de Licenciatura em Terapia Ocupacional

Artigo 1°

Natureza e finalidade do Estdgio

1 - O estédgio destina-se a complementar a formagdo tedrica e pritica em contexto de

trabalho na Instituicdo de Salde, visando proporcionar ao estudante uma transi¢ao para a

futura profisséo.

2 — O estdgio realiza-se em Instituicdes de Sadde publicas e / ou privadas devidamente

reconhecidas.

3 - Afrequéncia no Estdgio IV implica a aprovagdo da unidade curricular Estagio Il
Artigo 22

Orientagdo do Estdgio
1. A orientacdo dos estudantes em Estagio é da responsabilidade dos docentes da ESS do

IPBeja em colaboragdo com os profissionais dos servigos
2. Os estudantes em Estdgio sdo acompanhados por um educador clinico, que serd um

Terapeuta Ocupacional do Servigo onde ird decorrer o Estagio.
Artigo 3¢

Normas de selegdo dos Educadores Clinicos

1 Os educadores clinicos serdo sempre selecionados de entre os Terapeutas
Ocupacionais da unidade de prestacdo de cuidados onde se vai desenrolar o estégio.

a) Os educadores clinicos sdo sugeridos pelo coordenador dos Departamentos

de Terapia Ocupacional das Instituicdes de Satide com concordancia do

responsavel pela Unidade Curricular

Instituto Politécnico de Beja, Escola Superior de Salde
R. Pedro Soares, Campus do Instituto Politécnico de Beja
Apartado 6155, 7800-295 Beja

Tel- 351 284315000 Fax- 351 284 314 401

E-mail: geral@ipbeja.pt - www.ipbeja.pt
Pégina 2



Regulamento de Estdgio do Curso de Licenciatura em Terapia Ocupacional

b) O educador clinico devera ter pelo menos 3 anos de experiéncia profissional

na drea em que se realiza o estagio.

c) O educador clinico deveré ter, preferencialmente o grau de Licenciado.

Artigo 4°

Normas de selegdo dos locais de Estdgio

1. Os locais de estagio sao preferencialmente escolhidos de acordo com as Instituicdes de

Saude com quem o IPBeja tem protocolos

2. Serdo escolhidos os locais que ddo resposta aos objetivos da referida unidade curricular.

Artigo 5°

Organizagdo do Estdgio

1. Oresponsavel de cada Estagio propde ao Coordenador de Curso a lista das Institui¢des /
Unidades de Saude onde ird decorrer o respetivo o Estagio, bem como o nimero de
estudantes propostos para cada local

2. O Coordenador de Curso pronuncia-se sobre as distribui¢es dos estudantes pelos varios
locais de Estdgio por forma a resultar uma distribuicdo harmoniosa e pertinente
enquadrada nas necessidades formativas

3. O guia de funcionamento da UC é elaborado pelos docentes que lecionam a unidade
curricular, sob a orientagao do responsdvel pela mesma, tal como esta previsto no artigo
222 do Regulamento Escolar Interno dos cursos de 12 ciclo do IPBeja (REl)

a) Além dos pontos constantes do guia referidos no artigo 229 do REl, deverd

constar também o cronograma com a respetiva distribuicdo dos estudantes pelos

varios locais.
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Regulamento de Estdgio do Curso de Licenciatura em Terapia Ocupacional

Artigo 6°

Hordrio e regime de faltas

1- As Unidades curriculares de Estagio s3o de assiduidade obrigatéria.

2- O ndmero de faltas permitidas é de 15% do total de horas de contato preconizadas para
cada estagio.

3- No estdgio, a unidade de contagem de faltas representa o dia. O dia de trabalho durante
os ensinos clinicos adota a duragdo prevista no guia de funcionamento em funcdo do
local de estdgio.

4- A gestdo dos aspetos relativos & assiduidade é da responsabilidade de cada um dos
docentes da unidade curricular respetiva.

5- As faltas sdo marcadas pelo educador clinico responsavel pelo estagio.

6- A gestdo das faltas é da responsabilidade do estudante.

Artigo 7°

Avaliagdo e classificagdo do Estdgio

1.
2

O Estagio é objeto de avaliacio continua.

A avaliacdo do desempenho é constituida por uma componente pratica e uma teérica e
sera realizada em instrumento préprio, onde se avaliam as competéncias exigidas, de
que se dard conhecimento prévio ao estudante (definido no guia de funcionamento de
cada unidade curricular Estégio |, II, lll e 1V).

No final da avaliagdo do desempenho, o instrumento de avaliagdo é assinado pelo
responsdvel da unidade curricular e educadores clinicos.

A aprovacdo no Estégio implica a obtengdo de nota igual ou superior a 10 valores, numa

escala inteira de 0 a 20.
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Regulamento de Estagio do Curso de Licenciatura em Terapia Ocupacional

5. A atribuigdo da classificagao final da unidade curricular Estagio é da responsabilidade do

jari da unidade curricular.
6. Aclassificagdo final do Estdgio ndo é susceptivel de prova de recurso.

7. A melhoria de nota no Estdgio s6 podera fazer-se mediante nova inscri¢do e frequéncia

na respetiva unidade curricular.

Artigo 82

Situagdes de excegdo
1 - No caso da presenca do aluno constituir comprovadamente risco de seguranca para o
doente ou para a prestacdo de cuidados ou no caso de grave falta de caracter

ético/deontolégico, poderd haver lugar a suspensdo do estudante do local de estagio

2 - A suspensdo deve ocorrer de imediato e num prazo de 3 dias Uteis deve ser tomada
uma decisdo depois de ser discutida /analisada entre o responsavel da unidade curricular

e o coordenador de curso, devendo sempre ser ouvidos todos os intervenientes

3 - Esta decisdo deverd ser fundamentada em ata, assinada pelo responsével da unidade

curricular e educadores clinicos.
Artigo 92

Deveres do educador clinico de estdgio

1- Integrar o aluno no respetivo servigo;

2- Participar no processo de ensino/aprendizagem, selecionando e orientando
situagbes que permitam ao aluno atingir os objetivos definidos para o estégio;

3- Colaborar com o responsével da unidade curricular na adequacéo sistematica do
processo ensino/aprendizagem a prética;

4- Dar parecer no que se refere a componente pratica da unidade curricular;
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5- Comprovar, por assinatura, a folha de presenca do aluno.
6- Comunicar ao responsavel pela unidade curricular a auséncia do aluno, quando
este ultrapassar o limite previamente definido.
7- Proporcionar reunides com o aluno para apreciagdo do seu trabalho.
8- Enviar para o responsavel pela unidade curricular, no final de cada estagio, as
folhas de avaliagdo e de presenca, no prazo de 5 dias uteis.
Artigo 102

Deveres do estudante

1- O estudante deve orientar o seu comportamento de acordo com os seguintes principios:

a.

Conhecer a missdo, as normas e procedimentos da institui¢io de salde que o
acolhe;

Desenvolver as atividades de acordo com o seu estddio de aprendizagem, sempre
com dedicagdo e rigor, contribuindo para a boa imagem da instituicio de satde
que o acolhe e da escola;

Apresentar-se sempre fardado adequadamente, mostrando cuidado com a
imagem pessoal;

Orientar toda a sua conduta respeitando os principios da cidadania, da ética e de
humanizagéo;

Utilizar adequadamente todos os bens e equipamento colocados ao seu dispor,
cumprindo as regras da sua manutengéo

Informar o educador clinico nas situagdes de ndo cumprimento de hordrio
(atrasos, faltas, ...);

Em caso de auséncia, enviar para a ESS a respetiva justificacio em documento
dirigido ao responsavel da unidade curricular até 5 dias uteis apés o inicio do

periodo de faltas;
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2- O estudante pode e deve apresentar sugestdes que possam contribuir para a melhoria

dos processos e praticas de terapia ocupacional.

Artigo 11°

Situagdes de pldagio
1. Qualquer situacdo detetada de plagio parcial ou total, implica a ndo avaliagio do
documento em causa, tendo como consequéncia o ndo aproveitamento do estudante na

Unidade Curricular

Artigo 122

Revisdo do Regulamento

1. As propostas de revisdo do regulamento sdo formuladas pelo coordenador de curso e
submetidas ao Presidente do IPBeja, ouvidos o Conselho técnico cientifico e o Conselho

Pedagdgico de acordo com o n2 2 do artigo 232 do REI.

Artigo 132

Duvidas e casos omissos
1. As dividas e casos omissos suscitados na aplicacio do presente regulamento serdo

resolvidos pelos 6rgaos préprios do IPBeja.
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