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REGULAMENTO:

ORGAO: Presidéncia do IPBeja
DATA (27/05/2019)

Regulamento do Concurso Especial de Acesso e Ingresso para Estudantes Internacionais a
Ciclos de Estudos Conducentes ao Grau de Licenciado e a Ciclos de Estudos Integrados
Conducentes ao Grau de Mestre do Instituto Politécnico de Beja.

a) Considerando disposto no Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, alterado pelo Decreto-
Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, que regula o Estatuto do Estudante Internacional, e as
recentes alteragdes que lhe foram introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto
torna-se necessario rever ¢ adequar o Regulamento do Concurso Especial de Acesso e

Ingresso para Estudantes Internacionais do Instituto Politécnico de Beja atualmente em vigor.

b) No exercicio de competéncia propria, ao abrigo do disposto nas alineas d) e 0) do n.° 1 do
artigo 92° da Lei 62/2007, de 10 de setembro, e nas alineas €) € 0) do n.° 2 do artigo 40° dos
Estatutos do Instituto Politécnico de Beja: Homologados pelo Despacho Normativo n.2 47/2008
do Ministro da Ciéncia Tecnologia e Ensino Superior, publicado em 20 agosto de 2008 no jornal
oficial, Didrio da Repiblica, 2.2 série, N.2 169, de 2 de setembro de 2008 € em cumprimento do
disposto no n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, na redagio que
lhe foi conferida pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto, aprovo o novo Regulamento
do Concurso Especial de Acesso e Ingresso do Estudante Internacional a ciclos de estudos
conducentes ao grau de licenciado e a ciclos de estudos integrados conducentes ao grau de

mestre do Instituto Politécnico de Beja.

MOD12_pPS02_v01 Pagina 1 de 19



TITULO 1
Disposi¢des gerais
SECCAO UNICA

Disposicbes gerais

Artigo 1.°
Objeto e Aambito
O presente Regulamento titula, nos termos e para os efeitos dos artigos 5° € 6° do Decreto-Lei n.°
36/2014, de 10 de margo, na redagdio que lhe foi conferida pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de
agosto, o concurso especial de acesso e ingresso para estudantes internacionais que pretendam
candidatar -se a ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado e a ciclos de estudos integrados

conducentes ao grau de mestre do Instituto Politécnico de Beja.

Artigo 2.°
Estudante internacional
Para efeitos do disposto no presente regulamento o conceito de estudante internacional é o que se
encontra definido no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo na redagio que lhe foi

conferida pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto.

Artigo 3.°

Estudante em situagfio de emergéncia por razées humanitarias

Para efeitos do disposto no presente regulamento, o conceito de estudante em situagio de
emergeéncia por razdes humanitarias € o que se encontra definido no artigo 8°-A.° do Decreto-Lei n.°

36/2014, de 10 de margo, na redagdo que foi introduzida pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto.

Artigo 4.°

Fontes

O procedimento administrativo de realizagio dos processos que constituem objeto do presente
Regulamento rege-se, em geral, e com as necessarias adapta¢des, pela lei e pelo Codigo do
Procedimento Administrativo e, em especial, por este Regulamento e pelas normas legais,
regulamentares e estatutarias aplicaveis aos estabelecimentos de ensino superior politécnico e ao

Instituto.

Artigo 5.°

Emolumentos
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Os emolumentos referidos neste Regulamento:

a) Sdo anualmente fixados e constantes da tabela de emolumentos do Instituto Politécnico de
Beja;

b) Nao serdo devolvidos aos candidatos em nenhuma circunstincia, nomeadamente em caso de
indeferimento liminar, exclusdo, desisténcia da candidatura, com excecfio nos casos de nfo

obtengdo de visto.

Artigo 6.°

Organizagdo

1 - O IPBeja e as escolas superiores nele integradas assegurarfo a concretizagio de todas as a¢des

necessarias a realizagdo de todos os atos referidos neste Regulamento.

2 - O Servigo de Acesso ao Ensino Superior do IPBeja (GAES-IPBeja) € o servigo responsavel pela

gestdo administrativa de todo o processo a que se refere o presente Regulamento.

Artigo 7.°

Prazo de inscrigdo e calendario de realizacio das provas

1 - Os prazos de inscri¢do e de todos os atos constantes neste Regulamento sdo fixados anualmente,
através de edital, pelo presidente do IPBeja e divulgados através dos sitios na Internet do Instituto

Politécnico de Beja.

2 - Poderio, fora dos prazos estabelecidos, ser aceites candidaturas, por despacho do presidente do

Instituto, nas seguintes condigdes:

a) Apresentagio por parte do estudante internacional de requerimento devidamente
fundamentado, requerendo a inscri¢do fora do prazo;

b) Para os estudantes internacionais que necessitem da realiza¢do de provas de ingresso, o
requerimento referido na alinea anterior é entregue no GAES-IPBeja e tem que dar
entrada, em data que anteceda num minimo de trés dias uteis, antes da data de realizagio
da prova;

¢) O ndo cumprimento do prazo estipulado na alinea anterior é objeto de indeferimento
liminar;

d) A inscrigéo fora do prazo est4 sujeita ao pagamento dos emolumentos em vigor com o
agravamento estipulado na tabela de emolumentos do IPBeja no ponto referente a pratica

de atos fora de prazo.
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TITULO I
Disposicoes especificas
SECCAOI
Provas
Artigo 8.°
Condigdes de Acesso num Ciclo de Estudos
Podem candidatar-se & matricula e inscrigdo nos ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado

e nos ciclos de estudos integrados conducentes ao grau de mestre os estudantes internacionais:

a) Titulares de uma qualificagéo que dé acesso ao ensino superior, entendida como qualquer
diploma ou certificado emitido por uma autoridade competente que ateste a aprovacio num
programa de ensino e lhes confira o direito de se candidatar € poder ingressar no ensino

superior no pais em que foi conferido;

b) Titulares de um diploma do ensino secundario portugués ou de habilitagio legalmente

equivalente.

Artigo 9.°
Condigdes de Ingresso num Ciclo de Estudos
1 - Sdo condi¢des de ingresso em cada ciclo de estudos, as fixadas no presente Regulamento e

incluem, designada e obrigatoriamente:
a) A verificagdo da qualificagdo académica especifica para ingresso no ciclo de estudos;
b) A verificagdo do conhecimento da lingua ou linguas em que o ensino vai ser ministrado;

¢) A verificagdo da satisfagio dos pré-requisitos que tenham sido fixados para o par

instituigdo/ciclo de estudos em causa no dmbito do regime geral de acesso e ingresso.
2 - A verificag@o da qualificagdo académica especifica:

a) Incide sobre as matérias das provas de ingresso fixadas para o ciclo de estudos em causa

no dmbito do regime geral de acesso e ingresso;

b) Deve assegurar que s6 sdo admitidos através deste concurso estudantes que demonstrem
conhecimentos nas matérias das provas de ingresso de nivel e contetido equivalentes aos dos

estudantes admitidos através do regime geral dc acesso e ingresso;

¢) A verificagdo a que se referem as alineas a) e b) do n.° 1 pode ser feita através de prova

documental ou de exames escritos, eventualmente complementados com exames orais.
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3 - Todos os documentos relacionados com a verificagiio da satisfagdo das condigdes de ingresso,

incluindo eventuais provas escritas efetuadas pelo estudante, integram o seu processo individual.

Artigo 10.°

Conhecimento da lingua portuguesa

Para ingressar num dos ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado e a ciclos de estudos
integrados conducentes ao grau de mestre do IPBeja, um estudante internacional tem que estar
habilitado com um dominio independente da lingua portuguesa, comprovado através de documento

existente no GAES-IPBeja.

Artigo 11.°

Condigdes para requerer a inscrigfio nas provas de ingresso

1 - Para ingressar num dos ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado e a ciclos de estudos
integrados conducentes ao grau de mestre do IPBeja, um estudante internacional tem que estar
habilitado com qualificagdio académica especifica para ingresso no ciclo de estudos do IPBeja, a que
se candidata a qual incide sobre as matérias das provas de ingresso fixadas para o ciclo de estudos
em causa no dmbito do regime geral de acesso e ingresso no ensino superior publico portugués, no

ano em que decorre a candidatura.

2 - Podem inscrever-se para a realizagdo das provas de ingresso para satisfagio do requisito da
qualificagdo académica especifica os estudantes internacionais que pretendam candidatar-se aos
ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado e a ciclos de estudos integrados conducentes ao

grau de mestre do IPBeja através do CEEL

3 - Outras formas de obteng&o da qualificagdo académica especifica para ingresso no ciclo de estudos
de licenciatura do IPBeja estdo devidamente especificadas no artigo 6° do Decreto-Lei n.° 36/2014,

de 10 de margo, na redag@o que lhe foi conferida pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto.

Artigo 12.°

Inscriciio nas provas

1 - A inscrig@o para a realizagdo das provas sera online e podera ser realizada:
a) No Servico de Acesso ao Ensino Superior do Instituto Politécnico de Beja (GAES-IPBeja);

b) Via Internet através da pagina web do IPBeja, no sitio do GAES-IPBeja.
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2 - Pela inscrig¢do ¢ devido o pagamento dos respetivos emolumentos, pelo que, em qualquer das
situagBes apresentadas no nimero anterior a inscri¢do apenas serd considerada definitiva apds o
pagamento dos emolumentos definidos.

3 - Cada inscrigfo € valida para uma prova de ingresso.

4 - A inscri¢do obriga ao preenchimento de um requerimento em modelo proprio disponivel online
no sitio da Internet do Instituto, em www.ipbeja.pt.

5 - A inscrigdo € efetuada mediante o preenchimento online do requerimento referido no niimero
anterior, acompanhado da cdpia digital dos elementos seguintes:

a) Documento de identificagdo civil ou passaporte valido, emitido pelas autoridades do pais
de origem;

b) Certificado escolar do estudante internacional em portugués, espanhol ou inglés.

Artigo 13.°

Indeferimento liminar

Serdo liminarmente indeferidas as inscrigdes que se encontrem numa das seguintes condigdes:

a) Submetidas depois de terminado o prazo fixado para inscri¢do nas provas, salvaguardado o

disposto no n.° 2 do artigo 6.° do presente Regulamento;

b) Néo sejam instruidas com os elementos referidos no n.° 5 do artigo 9.° deste regulamento.

c) Relativamente as quais néo seja feita prova do pagamento dos emolumentos ou quaisquer

outros pagamentos devidos.

Artigo 14.°

Provas de especificas de ingresso

1 - As provas especificas de ingresso realizadas no IPBeja para efeitos de candidatura ao CEEI
incidirdo sobre as matérias das provas de ingresso fixadas para o ciclo de estudos em causa no ambito
do regime geral de acesso e ingresso, no ano em que decorre a candidatura, e retinem as seguintes
caracteristicas:

a) A prova de ingresso € uma prova de selegdo e seriagdo composta por um exame escrito,
cujos resultados sdo expressos numa classificagdo na escala numérica inteira de 0 a 200;

b) Sdo considerados reprovados, ndo adquirindo a respetiva qualificagdo académica especifica
para efeitos no CEEI, os estudantes internacionais que na prova de ingresso tenham uma
classificagdo inferior a 95 valores e os que ndo comparegam a prova de ingresso ou que dela

desistam expressamente.
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2 - As formas e as matérias sobre que incidira cada uma das provas serio:

a) Propostas pelo jiri nomeado para a respetiva prova e aprovadas pelo Conselho Técnico-
Cientifico do Instituto;

b) Divulgadas através do sitio da Internet do IPBeja.

3 - As provas escritas devem incluir obrigatoriamente a cotagdo atribuida a cada uma das questdes

nela incluida.

4 - As provas podem ser realizadas numa institui¢do de ensino superior no pais de residéncia do
candidato, desde que exista um protocolo de colaboragio entre essa instituigdo e o IPBeja, que
salvaguarde todas as condig¢des inerentes a esse processo.

5 - Cada prova tem apenas uma época e uma chamada.

6 - Os locais, datas e horas de realizagéio das provas de ingresso efetuadas no IPBeja, serdo fixados
por Edital do Presidente do Instituto, divulgado através do sitio da Internet do IPBeja.

7 - Os resultados das provas escritas sdo tornados ptiblicos divulgados no sitio da Internet do Instituto.

Artigo 15.°

Reapreciaciio das provas escritas

1 - Os candidatos podem requerer a reapreciagdo das provas escritas de ingresso nos termos do
presente artigo.

2 - Os candidatos podem requerer fotocopia da prova realizada, nos seguintes termos:

a) Requerimento de modelo proprio disponivel no GAES-IPBeja ou no sitio da Internet do
Instituto, entregue no GAES-IPBeja, no prazo maximo de dois dias uteis, contado a partir da
afixagdo da classificacdo;

b) No ato de entrega do requerimento sera efetuado o pagamento dos emolumentos devidos;

c) A fotocopia da prova ¢ disponibilizada ao requerente pelo GAES-IPBeja imediatamente
apods a entrega do requerimento.

3 - O requerimento de reapreciagio da prova € dirigido ao presidente do IPBeja e deve ser apresentado
no GAES-IPBeja, no prazo maximo de trés dias tteis, contado a partir da afixacdo da classificacio.

4 - O pedido de reapreciagdo da prova tem que incluir sempre a respetiva fundamentagio, sem o que
¢ liminarmente indeferido.

5 - No ato de entrega do requerimento seré efetuado o pagamento dos emolumentos devidos, sob pena
de indeferimento liminar do pedido. A quantia paga sera devolvida em caso de provimento do pedido.
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6 - O juri procede a reapreciagdo da prova e sobre ela emite parecer fundamentado, que, junto com o

original da prova especifica do candidato, deve ser encaminhado para o presidente do IPBeja.

7 - O presidente do IPBeja procede a anélise desse parecer em presenga do original da prova e delibera
sobre a reapreciagéo, concedendo ou nio provimento, devidamente fundamentado em caso de ndo
provimento.

8 - O resultado da reapreciag@o ¢ comunicado ao requerente por escrito.
9 - Desta decis@o ndo pode ser pedida nova reapreciaggo.

Artigo 16.°

Efeitos e validade

1 - A aprovagdo nas provas de ingresso € valida para a candidatura aos concursos especiais para
estudantes internacionais nos cursos dos ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado € a
ciclos de estudos integrados conducentes ao grau de mestre do IPBeja, nos prazos, nos prazos legal e

regulamentarmente fixados, no ano da aprovagio e nos dois anos subsequentes.

2 - Os candidatos aprovados nas provas de ingresso podem solicitar no GAES-IPBeja, uma certiddo

do resultado das provas, mediante requerimento dirigido ao presidente do IPBeja.
3 - No ato de entrega do requerimento serd efetuado o pagamento dos emolumentos devidos.

SECCAO I
Atribuicio de equivaléncias
Artigo 17.°
Condicdes para requerer a validacéio de provas documentais comprovativas da satisfa¢io das

condi¢des de ingresso

Para efeitos do CEEI, podem requerer equivaléncia a qualificagdo académica especifica exigida para
ingresso num dos cursos dos ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado e a ciclos de estudos
integrados conducentes ao grau de mestre do IPBeja os estudantes os estudantes internacionais que
tenham realizado provas especificas de ingresso num pais estrangeiro ou em Portugal numa

institui¢do de ensino superior diferente do IPBeja.

Artigo 18.°

Entrega do requerimento e respetiva documentacéo
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1 - Devera ser entregue um requerimento em modelo proprio disponivel online no sitio da Internet do

Instituto, em www.ipbeja.pt.

2 - A entrega do requerimento devera ser entregue no Gabinete de Acesso ao Ensino Superior do

Instituto Politécnico de Beja (GAES-IPBeja).

3 - Pela entrega do requerimento é devido o pagamento do respetivo emolumento, pelo que, a entrada

do requerimento s6 seré considerada definitiva ap6s o pagamento do respetivo emolumento.

4 - Cada requerimento sera devidamente preenchido e acompanhado da cdpia digital do documento
de identificagdo civil ou passaporte valido, emitido pelas autoridades do pais de origem e da copia

digital de um dos elementos seguintes, consoante o caso:

a) Documento comprovativo da aprovagdo em provas de ingresso realizadas pelo estudante
internacional num pais estrangeiro ou numa instituigdo de ensino superior portuguesa
diferente do IPBeja, para a qual é solicitada a equivaléncia & prova de satisfagio da

qualificagdo académica especifica exigida para ingresso no curso do IPBeja;

b) Programa correspondente as matérias avaliadas nas provas especificas de ingresso

realizadas pelo estudante internacional;

c) Programa ou descritor das unidades curriculares com indicacio dos resultados da
aprendizagem ou objetivos educacionais (se explicitados) e contetidos curriculares do curso

de lingua portuguesa realizado pelo estudante internacional;

d) Os diplomas, certificados e outros documentos referidos nas alineas anteriores, quando

passados em pais estrangeiro tém de evidenciar:

1. As circunsténcias da sua emissdo de forma fidedigna e devem ser traduzidos para a
lingua portuguesa por tradutor ajuramentado quando estiverem elaborados em lingua
diferente da portuguesa, espanhola ou inglesa e autenticados pelo consulado portugués
no pais emitente ou, se for caso disso, apostilados, nos termos da Convengio de Haia,

devendo os respetivos originais ser apresentados no ato de matricula;

ii. A escala de classificagdo e a classificagdo final obtida nas provas realizadas ou no

curso de lingua portuguesa realizado.

SECCAO II1
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Juris das provas especificas de ingresso
Artigo 19.°

Juris

1 - O presidente do [PBeja designara, sob proposta dos diretores das escolas aprovada pelo Conselho

Técnico-Cientifico do Instituto, para cada prova especifica de ingresso, o jiri da prova, composto por

trés docentes.

2 - Na auséncia de indicagdo especifica, os juris sdo presididos pelo docente mais antigo de categoria
mais elevada.

3 - Aos juris referidos no n.° 1 deste artigo compete:

a)
b)

c)
d)

€)

f)
g)

h)

Definir os conteudos programaéticos;

Garantir que as folhas de presenga sejam rubricadas pelos candidatos € as auséncias
trancadas;

Garantir que as desisténcias ou anulag3es sejam sinalizadas na folha de presengas;
Avaliar as provas, atribuindo-lhes uma classificagéo;

Elaborar a pauta da prova que deve ser sempre assinada pelos membros do juri e promover
a sua divulgac@o, dentro dos prazos regulamentados.

Realizar a reapreciagdo da parte escrita da prova especifica quando necessario;

Elaborar parecer fundamentado sobre a reapreciagéo efetuada, de acordo com o artigo 14.°
deste Regulamento, dentro dos prazos regulamentados;

Apreciar os requerimentos de atribuigdo de equivaléncias ou validagio de provas
documentais, para efeitos do CEEI:

i. Atribuindo a classificagdo final as provas especificas de ingresso, com base nos
resultados obtidos na instituigdo em que as provas foram realizadas;

4 - A organizagdo interna e funcionamento de cada um dos juris sdo da competéncia destes.

SECCAO IV
Concurso
Artigo 20.°

Prazos

1 — Os prazos de apresentacdo das candidaturas e de todos os atos constantes neste Regulamento sio

fixados anualmente pelo Presidente do IPBeja, com uma antecedéncia ndo inferior a trés meses em

rclagdo a sua data de inicio e divulgado no edital de abertura do concurso.

2 — Poderdo, fora dos prazos estabelecidos, ser aceite candidaturas, por despacho do Presidente do

Instituto, nas seguintes condigdes:
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a) Apresentagdo por parte do estudante internacional de requerimento devidamente
fundamentado, requerendo a apresentacéo de candidatura fora do prazo;

b) Existéncia de vagas sobrantes no final da fase tnica ou das duas fases do concurso,
consoante o concurso nesse ano letivo esteja organizado em uma ou duas fases;

¢) Ouvido o Diretor da respetiva Unidade Organica, de forma a garantir que existam condiges
de integra¢do dos requerentes nos cursos a que se candidatam durante o ano letivo em causa;
d) Estas candidaturas estdo sujeitas ao pagamento dos emolumentos em vigor, com o
agravamento estipulado na tabela de emolumentos do IPBeja no ponto referente a pratica de

atos fora de prazo.

Artigo 21.°
Vagas
1 — O numero de vagas para admisséio de estudantes internacionais é fixado anualmente pelo
Presidente do IPBeja, nos termos das disposi¢des legais aplicaveis, ouvidas as respetivas Escolas.

2 — As vagas referidas no n.° 1 Sdo comunicadas anualmente a Direc¢do-Geral do Ensino Superior.

Artigo 22.°
Fases do Concurso
1 — O concurso € organizado anualmente em uma ou em duas fases, de acordo com deciso do
Presidente do IPBeja.
2 — Quando existirem duas fases, as vagas disponiveis na segunda fase serdo as vagas sobrantes da
primeira fase definidas nos seguintes termos:
a) Vagas ndo ocupadas na primeira fase;
b) Vagas ocupadas na primeira fase em que nfo se concretizou a matricula e inscrigo.
3 — Quando existirem duas fases, podem candidatar-se a segunda fase de candidaturas:
a) Os estudantes internacionais que, embora colocados na primeira fase, nio precederam a
respetiva matricula e inscrigdo;
b) Os estudantes que embora tenham procedido & candidatura na primeira fase nfio tenham
ficado colocados;
¢) Os estudantes internacionais que, embora reunindo condi¢ées de candidatura no prazo de
apresentacdo das candidaturas da primeira fase, a nfio a apresentaram;
d) Os estudantes internacionais que s reuniram condi¢es de candidatura apo6s ter terminado

0 prazo para apresentagdo das candidaturas da primeira fase.
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Artigo 23.°
Edital de abertura de concurso

Em cada ano letivo, o concurso iniciar-se-4 com a publicagdo no sitio do GAES-IPBeja, do edital de
abertura do concurso que inclui:

a) O calendario das ag¢Ges a desenvolver;

b) Os documentos que devem instruir o processo de candidatura;

c¢) As vagas fixadas por curso;

d) O niimero de cursos a que o mesmo candidato pode apresentar candidatura;

e) A qualificagdo académica especifica exigida por curso;

/) A classificagdo minima exigida por curso, nas provas de ingresso relativas a qualificagéio

académica especifica;

g) A formula de célculo da classificagdo final e os critérios de selegdo € seriacfo;

h) Os critérios de desempate;

i) Os emolumentos;

J) Outras informagdes de interesse para os candidatos.

Artigo 24.°
Candidatura
1 — A candidatura dos estudantes internacionais aos cursos de licenciatura do IPBeja sera On-line e
podera ser realizada:

a) Via Internet através da pagina web do IPBeja, no sitio do GAES- -IPBeja.

2 — Pela candidatura ¢ devido o pagamento dos respetivos emolumentos, sé sendo considerada
definitiva apds o pagamento dos respetivos emolumentos
3 — A candidatura obriga ao preenchimento de um requerimento em modelo préprio disponivel on-
line no sitio da Internet do Instituto, em www.ipbeja.pt.
4 — A candidatura ¢ efetuada mediante o preenchimento on-line do requerimento referido no
numero anterior, devidamente preenchido e acompanhado de copias digitais dos elementos
constantes no edital nomeadamente:
a) Documento de identificagdo civil ou passaporte valido, emitido pelas autoridades do pais
de origem,
b) Diploma do ensino secundério portugués ou de habilitagdo legalmente equivalente;
¢) Documento comprovativo da equivaléncia do curso ndo portugués ao ensino secundario
portugués para os candidatos ao abrigo do disposto do artigo 16.° deste regulamento;
d) Diploma ou certificado emitido por uma autoridade competente que ateste a aprovagio do

candidato num programa de ensino e lhe confira o direito de se candidatar e poder ingressar
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no ensino superior no pais em que foi conferido, sempre que o curso de ensino secundario
estrangeiro ndo estiver nas condi¢Ges da alinea anterior;

¢) Quando os estudantes internacionais ndo consigam apresentar no momento da candidatura
a declaragdo referida na alinea anterior podem auto declarar que reunem as condi¢des
previstas na referida alinea, procedendo a sua comprovagio com a maxima brevidade, sem
que seja ultrapassado o momento de matricula e inscri¢io;

f) Documento comprovativo do cumprimento da qualificagdo académica especifica, nos
termos do disposto no artigo 5 .° e 6.° deste Regulamento, consoante a tipologia das provas
de ingresso realizadas:

g) Ficha de classificagdes dos exames nacionais do ensino secundério, ficha ENES ou
equivalente, para os candidatos que realizaram as provas de ingresso fixadas pelo regime
geral de acesso e ingresso no ensino publico portugués;

i) Documento emitido pela entidade legalmente competente do pais a que respeita a
habilitagdo do ensino secundario ndo portugués indicando a classificacéo final do curso e as
classificag3es obtidas nos exames finais desse curso que substituem as provas de ingresso,

ii)Documento comprovativo das classificagdes obtidas nas provas de ingresso
equivalentes para efeitos do CEEI, as provas de ingresso fixadas pelo regime geral de acesso
€ ingresso no ensino publico portugués;

iif) Documento comprovativo das classificagdes obtidas, nas provas de
conhecimentos sobre as matérias das provas de ingresso fixadas pelo regime geral de acesso
€ ingresso no ensino publico portugués;

iv) Em casos devidamente fundamentados, sendo manifestamente impossivel aos

estudantes internacionais apresentarem copia dos documentos referidos nas alineas

anteriores no momento candidatura, podem auto declarar as classificagdes obtidas,

comprometendo-se a apresentar os respetivos documentos comprovativos, com a

maxima brevidade sem que seja ultrapassado o ato de matricula e inscrigdo;
h) Declarag@o, sob compromisso de honra de que o candidato:

i) Ndo tem nacionalidade portuguesa;

ij)Assume o compromisso de informar o I[PBeja, no prazo maximo de dez dias tteis,

sobre a ocorréncia de qualquer circunstéincia que, nos termos do artigo 3° do Decreto-

Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, na redagdo que lhe foi conferida pelo Decreto-Lei n.°

62/2018, de 6 de agosto implique a cessagdo da aplicagdo do estatuto do estudante

internacional;

iii) Possui os pré-requisitos exigidos pelo ciclo de estudos a que se se candidata,

quando aplicavel, sendo a sua comprovagdo feita a chegada.
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Artigo 25.°

Indeferimento liminar
1 — Serfo liminarmente indeferidas as candidaturas:
a) Que ndo sejam efetuadas nos termos e prazos fixados no edital;
b) Relativamente as quais ndo seja feita prova do pagamento dos emolumentos ou quaisquer outros
pagamentos devidos;
¢) Sejam efetuadas por candidatos em situag@o irregular de propinas ou com qualquer outro valor
em débito ao [PBeja, independentemente da sua natureza.
2 — Em caso de indeferimento liminar, o candidato sera notificado por correio eletronico valendo

como efetiva notificaggo.

Artigo 26°
Seriacdo de candidatos
1 — A seriagdo dos candidatos ao CEEI ¢ realizada por um juri definido no artigo 18.°deste
regulamento e proposta para homologagio do Presidente do IPBeja.
2 — A férmula de classificagdo € os critérios de seriago dos candidatos sdo aprovados pelo Conselho
Técnico-cientifico e homologados pelo Presidente do IPBeja, sendo divulgados no edital referido no

artigo 22.° do regulamento

Artigo 27°
Exclusio dos candidatos
Sdo excluidos do processo de candidatura em qualquer momento do mesmo, os candidatos:

a) Que ndo apresentem todos os documentos obrigatérios referidos no edital mencionado no
artigo 22.° , dentro dos prazos definidos;

b) Que ndo cumpram as condi¢des de acesso e ingresso fixadas para o curso a que se
candidatam;

c) Que prestem falsas declaragdes ou que, comprovadamente, apresentem documentos

fraudulentos.

Artigo 28°

Desempate
Sempre que dois ou mais candidatos em situa¢do de empate disputem a Gltima vaga de um
determinado curso, pode o jiiri propor ao Presidente do Instituto Politécnico de Beja a admissdo de

todos os candidatos nessa posigdo, ainda que para tal seja necessario criar vagas adicionais.
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Artigo 29°

Reclamacgdes
1 — Dos resultados finais cabe aos interessados a possibilidade de apresentar reclamagéo,
devidamente fundamentada, nos prazos fixados para o efeito e constantes no edital referido no artigo
2002
2 — A reclamagio serd entregue no GAES-IPBeja, pessoalmente ou por correio eletrénico e esta
sujeita ao pagamento dos emolumentos previstos para o efeito na tabela de emolumentos do IPBeja,
os quais serdo devolvidos sempre que a reclamagio seja deferida.
3 — Sdo liminarmente indeferidas as reclamagdes ndo fundamentadas e as reclamagdes para as quais
ndo tenha sido cumprido o pagamento dos emolumentos em vigor.
4 — A decisdio sobre a reclamago ser4 proferida pelo Presidente do IPBeja, ouvido o juri nomeado
para o efeito.

5 — A decisdo sobre a reclamagéo sera comunicada ao reclamante por correio eletrénico.

Artigo 30.°
Juri
1 — O Presidente do Instituto nomeia, para cada uma das Unidades Organicas, sob proposta dos
respetivos Diretores, um jiri composto por trés docentes efetivos e dois suplentes.
2 — O juri ¢ presidido pelo membro de categoria mais elevada e mais antigo na categoria.
3 — O juri referido no numero anterior tem as seguintes competéncias, visando a apresentagio, ao
Presidente do IPBeja para homologagdo de proposta de edital de resultados:
a) Admitir ou excluir os candidatos aos CEEI:
i) Em funcdo da verificagdo cumulativa do respeito das condigdes de acesso e ingresso
definidas nos artigos 7.° e 8.° do requerimento nos termos do edital citado no artigo
22.° do presente Regulamento;
ii) O juri pode, na fase de apreciagdo das candidaturas, e quando considere adequado,
optar por solicitar aos candidatos documentag&o complementar ou em falta, a entregar
num prazo limite que ndo ultrapasse a data final para apresenta¢io de reclamacdes,
fixada no edital referido no artigo 22.° do presente Regulamento;
iif) Os candidatos que, nos termos da alinea anterior sejam contactados pelo juri para
entrega de documentos, ficario admitidos condicionalmente no edital provisério de
resultados, passando, no edital definitivo, a admitidos, se cumprirem o prazo fixado

na alinea anterior ou a excluidos, se 0 ndo cumprirem;
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iv) Serdo ainda excluidos os candidatos que prestem falsas declaragBes ou que,
comprovadamente, apresentem documentos fraudulentos;
b) Determinar a classificagdo e proceder a aplicag¢do dos critérios de seriagdo e desempate aos
candidatos admitidos a concurso;
c) Elaborar as propostas de editais provisoério e definitivo de resultados, as quais devem incluir
a classificagdo final dos candidatos admitidos e as mengGes de:
i) Colocado ou colocado condicionalmente, para os candidatos admitidos ou admitidos
condicionalmente, que tenham classificagéo final igual ou superior ao valor mais baixo
abrangido pelo numero de vagas fixado;
i) Nao colocado ou ndo colocado condicionalmente, para os candidatos admitidos ou
admitidos condicionalmente que tenham classifica¢do final inferior ao valor mais
baixo abrangido pelo numero de vagas fixado; ou,
iit) Excluido, para os candidatos que, em fung&o da verificagdo realizada pelo juri nos

termos da alinea a) deste nimero, ndo foram admitidos a concurso;

d)A meng¢io de Excluido nos editais de publicag¢go dos resultados do concurso, deve sempre incluir

uma alinea com o fundamento que deu origem a exclusdo do candidato.

Artigo 31.°
Resultado Final
1 — Os editais propostos no &mbito do artigo anterior sdo homologados pelo Presidente do IPBeja.

2 — Os editais homologados s@o afixados divulgados na pagina Web do IPBeja.

Artigo 32.°
Retificagoes
1 — Sempre que por erro ndo imputavel direta ou indiretamente ao candidato, ndo tenha havido
colocagdo ou tenha havido erro na colocagdo, o candidato € colocado no curso em que teria sido
colocado na auséncia do erro, mesmo que para esse fim seja necessario criar vaga adicional.
2 — A retificag@o pode ser desencadeada a pedido do candidato, no dmbito do processo de
reclamacéo, ou por iniciativa do juri ou dos Servicos do IPBeja.
3 — A retificag@o deve ser devidamente fundamentada e pode revestir a forma de:
a) Colocacgéo de candidato inicialmente ndo colocado;
b) Passagem a situagio de ndo colocado;
c¢) Passagem de candidato admitido a excluido ou vice-versa.

4 — A decisdo de retificagdo compete ao Presidente do IPBeja.
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5 — A decisdo de retificagéio que obrigue a uma alteragdo de colocagdo, de passagem a situagio de
Nao colocado ou de Excluido, € notificado ao candidato por correio eletrénico.
6 — A retificacdo abrange apenas o candidato em que o erro foi detetado, ndo tendo qualquer efeito
nos restantes candidatos.
Artigo 33.°

Matricula e Inscrigdo
1 — Os candidatos colocados deverdo proceder a matricula e inscri¢do nos prazos fixados no edital
referido no artigo 22.° do presente Regulamento.
2 — A matricula e inscri¢do num ciclo de estudos do IPBeja estara sujeita a0 pagamento da taxa de
matricula e inscri¢do e seguro escolar, de acordo com o fixado na tabela de emolumentos do IPBeja
€ ao pagamento de propinas nos termos do regulamento de propinas do IPBeja em vigor no ano letivo
em causa.
3 — Sempre que um candidato colocado desistir expressamente da matricula e inscri¢io ou ndo
realizar a mesma no prazo estabelecido, o GAES-IPBeja, convocara a matricula e inscrigio, por
correio eletronico, o(s) candidato(s) ndo colocado(s) seguintes da lista ordenada do edital de
resultados, por ordem decrescente de classificagdo, até a efetiva ocupagio das vagas ou ao
esgotamento dos candidatos.
4 — No ato de matricula, os candidatos colocados nos cursos de 1.° ciclo de Enfermagem ou de
Terapia Ocupacional, serdio obrigados a comprovar que satisfazem os pré-requisitos do grupo A,
mediante a entrega de declaragdo nos termos previstos na legislagdo em vigor.
5 — No ato de matricula o candidato tem que apresentar nos Servicos Académicos, original e copia
em papel, dos documentos entregues na candidatura.
6 — Em casos devidamente fundamentados, sendo manifestamente impossivel aos estudantes
internacionais apresentar os originais dos documentos referidos na alinea anterior no ato de matricula,
poderdo fazé-lo até um maximo de 3 meses de calendario, sem o que a sua matricula sera anulada.
7 — Se o contetido dos documentos referidos no nimero anterior diferir dos documentos submetidos
na candidatura, o IPBeja reserva-se o direito de reapreciar a candidatura correspondente e de a excluir,
nos termos do artigo anterior, se o candidato ndo reunir os requisitos de aplicagdo do estatuto do
estudante internacional.
8 — A ndo apresentagdo dos documentos oficiais originais, a ndo comprovagdo dos factos auto
declarados na candidatura e a ndo satisfagio dos pré-requisitos, quando aplicavel, implicam a
anulagfio da matricula e inscri¢go, sendo o estudante obrigado a pagar a totalidade da propina anual

fixada para o ciclo de estudos em que tinha realizado matricula e inscri¢ao.
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9 — Ap0s a entrega pelo estudante internacional nos Servicos Académicos do IPBeja dos documentos
oficiais originais, o IPBeja emite documento comprovativo destinado a obtengéio da documentagio

legal referente a entrada e permanéncia do estudante internacional em Portugal.

Artigo 34.°
Processo individual do estudante internacional
Adicionalmente aos documentos arquivados por norma no processo individual de um estudante do
IPBeja, todos os documentos relacionados com a verificagdo da satisfagdo das condigdes de ingresso,
incluindo eventuais provas escritas efetuadas pelo estudante internacional, tém obrigatoriamente que

integrar o seu processo individual.

Artigo 35.°
Propina

1 — O valor da propina anual de matricula e inscrigéo ¢ fixado pelo Conselho Geral, sob proposta do
Presidente do Instituto e ¢ divulgada no Regulamento de Propinas do IPBeja para o ano letivo em
causa.

2 — O pagamento da propina em cada ano letivo € realizado na forma e nos prazos estabelecidos no
Regulamento de Propinas do IPBeja para o ano letivo em causa.

3 — As consequéncias resultantes da desisténcia ou anulagio de matricula no que se refere ao

pagamento da propina respeitam o disposto no regulamento referido nos niimeros anteriores.

Artigo 36.°
Aplicagio de regulamentos internos
Para além das especificidades resultantes do estatuto de estudante internacional, os estudantes

internacionais submetem-se aos regulamentos internos em vigor no IPBeja.

Artigo 37°
Estudantes internacionais admitidos através dos regimes de reingresso, mudanca de curso e
transferéncia
Aos estudantes internacionais admitidos através dos regimes de Reingresso, e de Mudanca de
par/institui¢do/curso (Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho alterada pela Portaria, n® 305/2016, de
6 de dezembro, que aprova o regulamento dos regimes de reingresso € de mudanga de par

institui¢do/curso no ensino superior) aplica-se o disposto nos artigos 7.° e 8" deste regulamento.
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Artigo 38°
Ac¢ido social
1 — Os estudantes internacionais a quem seja atribuido o estatuto de estudante em situagio de
emergéncia por razdes humanitarias beneficiam de todos os apoios previstos no mbito da acfo social
direta e indireta.
2 — Os estudantes internacionais ndo abrangidos pelo disposto no ntimero anterior beneficiam
exclusivamente da agdo social indireta.
3 — O apoio social indireto pode ser prestado para:
a) Acesso a alimentag&o e ao alojamento;
b) Apoio a atividades culturais e desportivas;

c) Acesso a outros apoios educativos.

Artigo 39.°
Interpretaciio e integragio de lacunas

Compete ao Presidente do Instituto Politécnico de Beja interpretar o presente Regulamento e

integrar as suas lacunas.
Artigo 40.°

Entrada em vigor e publica¢io

1 - O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo no jornal oficial,

Diario da Republica.
2 - O Regulamento ¢ também publicitado no sitio da Internet do IPBeja.
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