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REGULAMENTO ESCOLAR INTERNO DOS CURSOS DE 2.2 CICLO
DO INSTITUTO POLITECNICO DE BEJA?

Predmbulo

O presente Regulamento visa desenvolver e complementar o regime juridico para o ciclo de estudos
conducente ao grau de mestre, Instituldo pelo Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, na redag3o que
Ihe foi conferida pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto, e demais legislagdo aplicivel, procedendo
as alteragBes necessérias ao Regulamento Escolar Interno dos Cursos de 22 Ciclo do IPBeja, até agora
vigente, que, considerando a experiéncia alcangada com a sua aplicagdo, e face s alteracBes legislativas

ocorridas, se tornou necessario rever e adequar.

Assim, no exercicio de competéncia prdpria, ao abrigo do disposto nas alineas d) e o) do n.2 1 do artigo
92.2 da Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro, e nas alineas e} e o) do n.2 2 do artigo 40.2 dos Estatutos do
Instituto Politécnico de Beja?, e em cumprimento do disposto do artigo 26.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006,
de 24 de margo, na redagdo que lhe foi conferida pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto, ouvidos
os demais drgdos cientificos e pedagdgicos competentes, aprovo o Regulamento Escolar Interno dos

Cursos de 22 Ciclo do IPBeja, o qual se publica em anexo.

Artigo 1.2
Ambito de aplicacdo

O presente regulamento aplica-se a todos os cursos de segundo ciclo do Instituto Politécnico de Beja
(IPBeja), estabelecendo as linhas gerals a que devem obedecer os regulamentos especificos associados

a cada curso de Mestrado, os quais existirdo apenas nos casos em que sejam superiormente exigidos.

' Homologado, no exercicio de competéncia prépria, pelo Presidente do Instituto Politécnico de Beja em 24 de Julho de 2019, ouvidos
o Conselho Pedagégico em 29 de maio de 2019 ¢ o Conseiho Técnico-Cientifico em 26 de junho de 2019.

2 Homologados pelo Despacho normativo n.2 47/2008, do Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, de 20 de agosto de
2008, e publicados no jomal oficial, Didrio da Repiblica, 22 serie, n.? 169, de 2 de setembro de 2008.
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Artigo 2.2
Criagdo e Organizagdo
Os ciclos de estudos abrangidos pelo presente Regulamento estdo acreditados pela Agéncia de

Avaliagdo e Acreditagdo do Ensino superior e registados pela Direc3o Geral do Ensino Superior.

O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre tem 90 a 120 ECTS, e uma duracio normal

compreendida entre trés e quatro semestres curriculares de trabatho dos alunos.

Excecionalmente, e sem prejuizo de ser assegurada a satisfag@io de todos os requisitos relacionados
com a caracterizagdo dos objetivos do grau e das suas condig¢des de obtenc3o, o ciclo de estudos
conducente ao grau de mestre numa especialidade pode ter 60 créditos e uma duracdo normal de
dois semestres curriculares de trabatho em consequéncia de uma prética estivel e consolidada

internacionalmente nessa especialidade.

Artigo 3.2
Grau de Mestre

O IPBeja confere o grau de mestre aos que, através da aprovacdo em todas as unidades curriculares
que integram o plano de estudos do curso de mestrado e da aprovagdo no ato publico de defesa da
dissertacdo, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio, tenham obtido o nimero de ECTS

fixado.

O grau de mestre é concedido pelo IPBeja num ramo de conhecimento ou numa especialidade,

podendo, quando necessdrio, essa especialidade ser desdobrada em &reas de especializagdo.

O grau de mestre pode ser conferido juntamente com outra(s) instituigdo(Bes) de ensino superior,
nacional(ais) ou estrangeira(s), dependendo de acordo prévio estabelecido pelas respetivas

InstituigBes.

O grau de mestre € conferido a todos os que demonstrem possuir as competéncias constantes no
artigo 15.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, na redag3o que lhe foi conferida pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto.

Artigo 4.2
Duragdo e estrutura do ciclo de estudos

Os Cursos de 2.2 Ciclo tém a duragdo de 2, 3 ou 4 semestres perfazendo um total de 60, 90 ou 120
ECTS, respetivamente, de acordo com o disposto nos numeros 2 e 3 do artigo 3.2 do presente

Regulamento.

O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre integra:
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a) Um curso de especializagdo, constituido por um conjunto organizado de unidades curriculares,
de frequéncia presencial e/ou através de infraestruturas de ensino & distancia, denominado
curso de mestrado, a que corresponde um minimo de 50% do total de créditos do ciclo de
estudos;

b) Uma dissertag3o de natureza cientifica ou um trabalho de projeto, originais e especialmente
realizados para este fim, ou um estdgio de natureza profissional objeto de relatério final,

consoante os objetivos especificos visados, a que corresponde um minimo de 30 créditos.

Artigo 5.2
Regime de admissdo ao curso

A admiss&o dos candidatos & frequéncia dos Cursos de 2.2 Ciclo ministrados no IPBeja esta sujeita ao
cumprimento das normas definidas no artigo 17.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, na

redagdo que lhe foi conferida pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto.

As regras especificas para o ingresso em cada curso que n3o contrariem o disposto no ntimero

anterior s3o definidas no Edital de abertura de concurso

Artigo 6.2
Concurso de admiss3o

O concurso de admiss3o ¢ regulado pelas disposigBes contantes do Edital de abertura de concurso, do
qual sdo parte integrante as regras sobre a admissdo no ciclo de estudos, em especial as condigdes de
natureza académica e curricular, as normas de candidatura, os critérios de selegdo e seriag3o, a fixagdo

e divulgacdo das vagas e os prazos de candidatura.

Artigo 7.2
Coordenacdo do Ciclo de Estudos

1. Acoordenacdo pedagdgica e cientifica de um curso de segundo ciclo cabe a um docente detentor do

3.

grau de doutor ou especialista de reconhecida experiéncia e competéncia profissional na darea
de formagio fundamental do ciclo, que se encontre integrado na carreira docente de ensino
politécnico no Instituto Politécnico de Beja

A coordenagio de um curso de segundo ciclo ¢ atribuida a um Coordenador de Curso que, para o
exercicio das suas competéncias, dispdem da colaborag3o de uma Comissdo Técnico-Cientifica e

Pedagdgica do Curso, que funciona na sua dependéncia.
Ao Coordenador do curso compete:

a. Representar o curso, perante os Orgdos de gestdo, os docentes e os estudantes;

b. Assegurar o normal funcionamento do curso e zelar pela sua qualidade;
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Contribuir para a promogao do curso, em articulagio com os drgdos legalmente competentes
do Instituto;

Propor ao Diretor da Escola 0 numerus clausus e as regras de ingresso no curso, ouvida a
Comissdo Técnico-Cientifica e Pedagdgica do curso;

Preparar, em articulagdo com a Diregdo da Escola e com os Departamentos em que se
integram as unidades curriculares do curso, as propostas de alteragio do plano de estudos
do curso, a submeter ao Conselho Técnico-Clentifico;

Organizar as propostas gerais ou individuais de creditagdo;

Coordenar os programas das unidades curriculares do curso e garantir o seu bom
funcionamento;

Coordenar as atividades de tutoria e de estdgio no ambito do respetivo curso;

Informar o Diretor da unidade orginica sobre situagdes de desempenho por parte de
docentes no curso que sejam suscetiveis de reserva ou reparo;

Identificar e submeter ao Diretor o levantamento das necessidades do curso, no dmbito da
docéncia, de equipamentos didéticos, bibliograficas e outras de idéntica natureza;

Gerir a calendarizagdo de todas as avaliagdes;

Elaborar anualmente o relatério sintese das atividades desenvolvidas de acordo com o
definido no art.2 68 dos Estatutos do IPBeja;

Propor ao Presidente do IPBeja para nomeagdo, o docente representante do curso para a
Mobilidade Internacional;

Desencadear o processo de elei¢do dos representantes dos estudantes da CTCP

Enviar ao Diretor da Escola, até ao final das quatro primeiras semanas de cada ano letivo a
composicdo da CTCP, tendo em conta a eleicdo dos representantes dos estudantes para a
CTCP;

Autorizar a inscri¢cdo de estudantes inscritos num curso de 1.2 ciclo em unidades curriculares
do respetivo curso de 2.2 ciclo, de acordo com o dispasto no artigo 27.2 do Regulamento
Escolar Interno dos Cursos de 1.2 Ciclo do 1PBeja;

Coordenar a pagina WEB da coordenag8o de curso e promover a divulgagio dos guias de

funcionamento das unidades curriculares do curso.

0O Coordenador de Curso é eleito pelos docentes que lecionam no respetivo curso.

Enquanto nao estiverem consolidadas as condigGes que permitam a realizagdo das eleicdes previstas

no numero anterior, o Coordenador de Curso é nomeado pelo Presidente do IPBeja sob proposta do

Diretor da Unidade Organica de Ensino em que o curso se insere.

0 mandato do Coordenador de Curso conducente ao grau de mestre tem a duragio de dois anos,

renovavel uma Uinica vez, exceto numa situagdo que se justifique e que seja devidamente autorizada

pela presidéncia.
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Artigo 8.2
Comiss&o Técnico-Cientifica e Pedagdgica do curso

1. AComissdo Técnico-Cientifica e Pedagégica do Curso é constituida pelo Coordenador de Curso, que
preside, e, preferencialmente por dois docentes doutorados ou especialistas de reconhecida
experiéncia e competéncia profissional na area de formagio do ciclo de estudos, que
obrigatoriamente lecionem no curso correspondente, e por dolis alunos representantes de cada um
dos anos do plano de estudos.

2. Os docentes que integram a Comissdo Cientifica do Curso s3o designados pelo Coordenador do
respetivo Curso, os alunos serdo eleitos, um por cada um dos anos curriculares do curso, pelos seus

pares.

3. A Comissdo Técnico-Cientifica do Curso compete:

a. Elaborar a proposta de edital de abertura de candidaturas;

b. Selecionar e seriar os candidatos;

¢. Promover a coordenagdo curricular;

d. Colaborar na preparagdo das propostas de organizac3o ou de alteracio dos planos de estudo;

Pronunciar-se sobre as necessidades de servi¢o docente;

f.  Pronunciar-se sobre o nimero de vagas e sobre propostas de regimes de ingresso;

8. Aprovar os temas, orientadores e locals de realizag3o dos trabalhos conducentes 4 elaboragio
da dissertac@o de Mestrado, trabalho de projeto ou relatério de estagio;

h.  Propor a composigdo dos juris ao 6rg3o legal e estatutariamente competente;

i. Propor o regime de precedéncias;

j.  Colaborar com o coordenador de curso na elaboragdo do relatério de autoavaliagiio do curso.

k. Outras competéncias que lhes forem atribuidas pelos Orgdos legais e estatutariamente

competentes;

4. As matérias cientificas serio tratadas em sessdo exclusivamente reservada aos docentes.

Artigo 9.2
Calenddrio escolar

1. O Diretor de cada Escola fixara anualmente o Calendario Escolar, com a antecedéncia minima de 30
(trinta) dias seguidos de calendério em relagdo ao seu inlcio, ouvidos o Conselho Técnico-Cientifico e

o Conselho Pedagdgico do Instituto.

2. No Calendario Escolar constario, obrigatoriamente;
a) Os periodos letivos, que incluem os tempos de aulas e de avaliagdes em época normal (artigo
18.9) que ndo sejam exames finais, tendo cada semestre letivo a duragio de 20 {vinte)

semanas;
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b) Para o 2.2 ano curricular a data de inicio do ano/semestre curricular e, tendo cada semestre
letivo a duragdo de 20 semanas, as datas limites para a entrega da prova de mestrado
(definida no nimero 1 do artigo 31.2), sem e com prorrogagdo do prazo;

¢} Os periodos fixados para a realizagio de exames em época normal (artigo 18.2) e para a
realizagdo de exames ou outros tipos de avaliagdo em época de recurso (artigo 19.2) e em
época especial (artigo 20.9).

d) As férias escolares.
A gestdo da calendarizagdo de todas as avaliagdes devera ser efetuada pelo Coordenador de Curso.

Os calendarios de avaliagdo distribufda em época normal e de recurso (artigo 18.2) so enviados pelo
Coordenador de Curso ao Diretor da Escola, até ao final das quatro primeiras semanas de aulas de

cada unidade curricular, que os valida e divulga na Escola.

Ouvidos os Coordenadores de Curso, a calendarizag8o das avaliagBes, com exce¢do das referidas no

nimero anterlor, é enviada ao Conselho Pedagdgico pelo Diretor da Escola, com pelo menos 30

(trinta) dias tteis de antecedéncia relativamente a data definida para o primeiro momento de
avalia¢do do calendario.

a) O Conselho Pedagégico devera pronunciar-se em 10 (dez) dias dteis a contar da sua rececdo.

b) O Diretor da Escola, considerando as recomendacdes do Conselho Pedagégico, aprova os

mapas de provas de avaliagdo e procede 3 sua divulgagdo na Escola, dando também

conhecimento dos mesmos aos Servigos Académicos.

Artigo 10.2
Matricula e inscri¢io

«Matricula» é o ato pelo qual o estudante d4 entrada no IPBeja e num curso, Independentemente
de, no ano letivo anterior, ter ou n3o frequentado um outro estabelecimento de ensino superior,

sendo vélida enquanto o estudante frequentar ininterruptamente o curso.

«Unidade curricular» € a unidade de ensino com objetivos de formag3o préprios que ¢ objeto de

inscricdo administrativa e de avaliag8o traduzida numa classificagio final.

«Ano curricular», «semestre curricular» e «trimestre curricular» constituem as partes do plano de
estudos do curso que, de acordo com o respetivo instrumento legal de aprovacio, devam ser
realizadas pelo estudante, quando em tempo inteiro e regime presencial, no decurso de um ano, um

semestre ou um trimestre letivo, respetivamente.

«Inscricion & o ato pelo qual o estudante, tendo matricula vilida no 1PBeja, fica em condicdes de

frequentar as diversas unidades curriculares em que se inscreve.

A inscrigdo € realizada pelo estudante em cada ano letivo, nas seguintes condigdes:
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a) Apds o termo do ano letivo anterior, depois de conclufdo o langamento em pauta, dentro
dos prazos fixados nos nimeros 5 e 6 do artigo 36.2 deste Regulamento, dos resultados
obtidos em todas as unidades curriculares em que o estudante tenha estado validamente
inscrito nos anos letivos precedentes dquele em que se inscreve;

b) Previamente ao inicio do ano letivo a que a inscricio se refere, de acordo com os
procedimentos e nos prazos fixadas anualmente para esse efeito e divulgados na pagina da
Internet dos Servigos Académicos;

c) De acordo com as regras estabelecidas no artigo seguinte deste Regulamento.

A matricula e inscricio estdo sujeitas ao pagamento dos emolumentos fixados na tabela de

emolumentos.

S3o considerados cestudantes do IPBeja» todos os inscritos num curso lecionado no IPBeja que tenha

uma duragdo ndo inferior a um ano letivo.

Pela frequéncia de um curso de 2.2 Ciclo, nos termos da Lei, & devida uma taxa de frequéncia por ano
letivo, também designada por propina, cujo valor e normas especificas constam no Regulamento de

Propinas do IPBeja do ano letivo em curso.

A matricula num estabelecimento de ensino superior caduca quando um estudante, validamente
inscrito e matriculado num ano letivo, solicita o diploma ou carta de curso ou n3o realiza inscrigdo no

ano letivo subsequente.

A matricula, por si s6, ndo da direito a frequéncia, sendo necessdrio proceder & inscricdo anual nas

unidades curriculares do respetivo curso.

Artigo 11.2
Regime de inscrico e transigio de ano

Entende-se por:

a) «Crédito ECTS » adiante e abreviadamente designado por «ECTS», a unidade de medida do
trabalho do estudante sob todas as suas formas, designadamente sessées de ensino de
natureza coletiva, sessbes de orientagdo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos,
trabalhos no terreno, estudo e avaliagdo, nos termos do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de
fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.2 107/2008, de 25 de junho;

b) «Créditos de uma unidade curricular» o valor numérico que expressa o trabalho que deve

ser efetuado por um estudante para realizar uma unidade curricular.

O nimero de ECTS correspondente ao trabalho de um ano, de um semestre e de um trimestre

curriculares, realizados a tempo inteiro &, respetivamente de 60, 30 e 20.

Para efeitos do disposto neste regulamento consideram-se «unidades curriculares em atraso» as

pertencentes ao 1.2 ano curricular para um estudante inscrito no 2.2 ano curricular.
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4. Para efeitos do disposto neste Regulamento consideram-se «unidades curriculares avangadas» as

pertencentes ao 2.2 ano curricular para um estudante inscrito no 1.2 ano curricular.
5. Adefinicdo de ano curricular do estudante é feita no ato inscrigdo nos termos seguintes:

a) O estudante inscreve-se no 1.2 ano curricular até ter obtido aprovagdo em 30 ECTS.

b) O estudante com aprovagdo em mais de 30 ECTS inscreve-se no 2.2 ano curricular.

o

No primeiro ano de inscrigdo no curso de mestrado, no ato de matricula, o estudante inscreve-se na

totalidade das unidades curriculares do 1.2 ano do plano de estudos, num total de 60 ECTS.

7. Nos anos seguintes, e em cada ano letivo, um estudante pode inscrever-se num total méximo de:
a) 90 ECTS, para os cursos com 120 ECTS;
b) 60 ECTS, para os cursos com 90 ECTS.
¢} Ao inscrever-se no 2.2 ano curricular, o estudante dever-se-a inscrever, obrigatoriamente,

em todas as unidades curriculares em atraso.

8. Um estudante 56 pode inscrever-se em unidades curriculares avangadas se estiver inscrito em todas
as unidades curriculares pertencentes ao 1.2 ano curricular e em que n3o tenha ainda obtido

aprovagao.

w

Aos estudantes que se inscrevem em unidades curriculares de anos curriculares diferentes do ano

curricular em que estdo inscritos ndo é assegurada a compatibilidade de hordrio.
10. A inscricdo numa unidade curricular sé é vélida por um ano letivo.

11. Ainscricdo nas unidades curriculares a frequentar nos dois semestres de cada ano letivo, efetua-se

no Inlcio do ano letivo, salvaguardando as questdes que se prendem com o regime de precedéncias.

12. Ainscricdo em unidades curriculares de opcdo é realizada por selegdo do estudante, salvaguardando-
se as seguintes condigGes:
a) Obrigatoriedade de inscrigdo de um ndmero minimo de 15 estudantes;
b) Apés o inicio das aulas o estudante ndo pode alterar a inscri¢io em unidade curricular de
opgdo, com excecdo de casos devidamente fundamentados, até ao fim das duas primeiras
semanas de aulas, que obtenham o parecer favordvel do Diretor da Escola, ouvido o
Coordenador de Curso e que ndo conduzam a redugdo para menos do que 15 estudantes

inscritos numa das unidades curriculares de opc¢do.

13. Para os estudantes em mobilidade internacional, no anc letivo em que frequentam unidades
curriculares em instituicBes de ensino superior estrangeiras, salvaguardam-se as seguintes condigGes:

a) Poderdo, se necessério, alterar as unidades curriculares em que se inscreveram no infcio do

ano letivo para que adequem o seu plano de estudos ao plano de estudos que consta no

acordo aprovado entre o IPBeja e a instituicdo de ensino superior estrangeira;
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b) Na sequéncia do acordo aprovado entre o IPBeja e a instituicio de ensino superior
estrangeira, poderd ndo ser cumprido o estabelecido nos niimeros 8 e 9 deste artigo, desde
que ndo se excedam os limites maximos de inscri¢gdo em ECTS fixados nos nimeros 6 e 7

deste artigo.

Artigo 12,2
Regime de precedéncias

Para efeitos de interpretagdo e aplicagio do presente regulamento, é considerada precedéncia a
obrigatoriedade de o estudante ter j& completado, com sucesso, uma ou mais unidades curriculares,
apresentando-se tal condicio como necesséria para poder inscrever-se em uma ou em algumas das

demais unidades curriculares do mesmo curso.
Podem ser definidas precedéncias entre unidades curriculares de um mesmo curso.

O regime de precedéncias é proposto pelo Coordenador de Curso de curso ao Diretor da Escola que

o valida e encaminha para aprovagdo pelo Conselho Técnico-Cientifico e pelo Conselho Pedagégico.

O regime de precedéncias ¢ homologado pelo Presidente do IPBeja.

Artigo 13.2
Assiduidade

O regime de assiduidade é definido no inicio de cada semestre letivo para cada unidade curricular

pelo regente da mesma.

Cada unidade curricular é definida como pertencendo a um dos seguintes trés tipos:
a) Assiduidade obrigatéria;
b) Assiduidade parcialmente obrigatdria, sendo, neste caso, indicadas quais as atividades de
presenga obrigatéria;

c) N3o sujeita a regime de faltas.

Nas unidades curriculares de assiduidade obrigatéria ou parcialmente obrigatéria, o estudante tem

de estar presente em 75% do total de horas consideradas de presenga obrigatéria.

O regime de assiduidade das unidades curriculares é definido no respetivo Guia de Funcionamento

da Unidade Curricular, referido no artigo 29.2 deste Regulamento.

O disposto nos numeros anteriores nao se aplica as unidades curriculares que se regem por

regulamento préprio.
O controlo da assiduidade é da responsabilidade de cada docente da unidade curricular respetiva.

No cdmputo do controlo de assiduidade, ndo sdo consideradas justificacdes de faltas para as horas

de contato.
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Artigo 14.2
Avaliagdo de competéncias e conhecimentos

A avaliagdo de competéncias e conhecimentos pressupde a realizacdo, em tempo oportuno, de um
conjunto adequadamente programado e executado de elementos de avaliagio, de forma a verificar
0 progresso de aquisicio de competéncias do estudante em relagdo aos objetivos propostos,

concordantes com o contetido programatico da unidade curricular.
A avaliagdo deve ser considerada como parte integrante da aprendizagem.

As regras de avallagdo da unidade curricular constam do Guia de Funcionamento da Unidade

Curricular, de acordo com o previsto no niimero 4 do artigo 29.9.

As regras de avaliago distribuida (artigo 18.9), incluem, quando apliciveis e entre outros também
considerados relevantes, os seguintes elementos:
a) Tipo (artigo 16.2) e quantidade de elementos de avaliag3o previstos;
b) Ponderagdo relativa de cada elemento de avaliagdo;
¢) Nota minima admissivel para cada elemento de avaliagio;
d) Indicagdo da possibilidade de repeticio de elementos de avaliac3o, a ser realizada durante
a época normal de avaliac3o (artigo 18.2);
e) Elementos de avaliagdo suscetiveis de condicionar a admissSo a outros elementos de
avaliacdo;

f) CondicBes de acesso e de dispensa de prova oral, quando existente.

Artigo 15.¢
Admissdo a avaliagdo das unidades curriculares

S6 podem ser admitidos & avaliagdo das unidades curriculares os estudantes devidamente inscritos

nessas mesmas unidades curriculares.

Os resultados de admissdo as provas de avaliagiio subsequentes de uma unidade curricular serdo
expressos por uma das seguintes formas:
a) Admitido: o estudante poder-se-& submeter a todos os tipos de avaliacio propostos para a
unidade curricular;
b) N&o admitido: o estudante n3o podera completar o processo de avaliag3o na época normal

nem, se assim definido no Guia de Funcionamento, em qualquer outra época

As condicBes prévias de admissdo a avaliagdo da unidade curricular s3o definidas pelo regente da

mesma e publicitadas no Gula de Funcionamento da Unidade Curricular (artigo 29.2).
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Podem ser constituidos como requisitos de admiss&o, a assiduidade ou a realizagdo de trabalho prético
ou de laboratério, ou outro, existindo obrigatoriamente a possibilidade de realizar prova de

recuperagdo, caso o estudante ndo tenha obtido aprovagio na primeira oportunidade.

Artigo 16.2
Tipos de elementos de avaliagio

1. Os tipos de elementos de avaliagSo, realizados durante ou fora das horas de contacto da unidade
curricular, para cada unidade curricular podem ser, por exemplo, os seguintes:
a) Relatdrio ou outro tipo de texto escrito realizado por um ou mais estudantes;
b) Trabalho prético ou de laboratério realizado por um ou mais estudantes;
c) Resolugdo de problemas por um ou mals estudantes;
d) Realizagdo de projetos individuals ou coletivos;
e) Teste escrito individual;
f) Apresentagdo oral de trabalho realizado;
g) Defesa oral de trabalho;
h) Prova oral;

t) Exame escrito, pratico, laboratorial ou oral.

2. Todos os estudantes ficam automaticamente associados ao tipo de avaliagio constante no Guia de
Funcionamento da Unidade Curricular (artigo 29.2) estabelecido para a unidade curricular pelo

dacente regente.

3. As provas orais, de duragio mdaxima previamente estabelecida, s3o publicas e realizam-se na
presenga minima de dois docentes que fagam parte do juri da unidade curricular definido no artigo

24.2,

Artigo 17.2
Epocas de Avaliagdo

1. Para todas as unidades curriculares dos cursos de 2.2 ciclo do IPBeja, salvaguardando-se
eventualmente os casos das unidades curriculares que se regem por regulamento préprio, existirdo
obrigatoriamente as seguintes épocas de avaliagdo:

a) Epoca normal {artigo 18.2);
b) Epoca de recurso {artigo 19.2); e

c) Epoca especial {artigo 20.8).

Artigo 18.2
Epoca normal

1. Aépoca normal de avaliacdo é obrigatdria em todas as unidades curriculares sujeitas a avaliago.
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A avaliagdo de conhecimentos e/ou competéncias numa unidade curricular em época normal pode
ser enquadrada numa das seguintes trés modalidades:
a) Avaliagdo distribuida que:
i.  Inclui a avaliagdo continua e consiste na realizagdo de elementos de avaliagdo,
testes, trabalhos e/ou outros {artigo 16.2), realizados ao longo do semestre letivo;
ii.  Decorre durante o semestre letivo, desde o inicio das aulas, podendo prolongar-se
até ao final da época normal de exames;
b) Avaliacdo distribuida ou exame final;

¢) Exame final.

No Guia de Funcionamento da Unidade Curricular (artigo 29.2) constam as regras para avaliacdo em

época normal.

Quando a avaliagdo em época normal inclua a realizagdo de exame final, este realiza-se num

momento Unico e dentro do perfodo designado no calendério escolar como época normal de exames.

Todas as provas de avaliagdo a decorrer durante a época normal terminam até ao limite do perfodo

definido no calendério escolar para a época normal de exames.

As classificagdes dos elementos de avaliagiio passiveis de repetig3o ou recurso deverdo ter os seus
resultados publicitados com o minimo de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia da realizagdo

de nova prova.

Artigo 19.2
Epoca de recurso

s

A época de recurso é obrigatéria, em todas as unidades curriculares sujeitas a avaliagdo,
salvaguardando-se as unidades curriculares com regulamento préprio, nos termos do disposto no

artigo 30.2 deste Regulamento.

No Guia de Funcionamento da Unidade Curricular (artigo 29.2) constam as regras para avaliagdo em
época de recurso, podendo transitar para efeitos de calculo da classificacio final em época de recurso

elementos de avaliacdo em que o estudante tenha obtido aprovago durante a época normal.

Todas as provas de avaliagio a decorrer durante a época de recurso realizam-se durante o periodo

definido no calenddrio escolar para a época de recurso.

As classificagBes dos elementos de avaliagio passiveis de repeticdo ou recurso deverfio ter os seus
resultados publicitados com o minimo de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia da realizagdo

de nova prova.

Os estudantes que pretendam realizar elementos de avaliagio em época de recurso est3o obrigados

a realizar a correspondente inscrig3o e pagamento dos respetivos emolumentos fixados na tabela de
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emolumentos do IPBeja, em tempo e pela forma devida, junto dos Servigos Académicos do Instituto,

nos prazos previamente publicitados por estes Servicos.

As classificagBes obtidas pelos estudantes em época de recurso s3o, em primeiro lugar, divulgadas

aos estudantes através do langamento das notas em pauta no portal dos Servicos Académicos.

Artigo 20.2
Epoca especial

A época especial € obrigatdrla, em todas as unidades curriculares sujeitas a avaliagdo,
salvaguardando-se as unidades curriculares com regulamento prdprio, nos termos do disposto no

artigo 30.2 deste Regulamento.

No Guia de Funcionamento da Unidade Curricular (artigo 29.2) constam as regras para avaliagdo em
época especial, podendo transitar para efeitos de célculo da classificacio final em época de especial
elementos de avaliagio em que o estudante tenha obtido aprovac3o durante a época normal ou de

recurso.

Tém acesso a época especial os estudantes que retinam as condigdes necessarias 4 obtencSo do grau
académico ou diploma através da aprovagdo de até trés unidades curriculares, desde que se tenham
Inscrito, em todas elas, para este fim e pago os respetivos emolumentos fixados na tabela de
emolumentos do IPBeja, em tempo e pela forma devida, nos Servigos Académicos do Instituto, nos
prazos previamente publicitados por estes Servigos, com excecdo da unidade curricular de
Estdgio/Projeto/Dissertacio.

Artigo 21.2
Epocas de avaliagdo para os estudantes em mobilidade internacional

Os Estudantes que no ano letivo em curso participem em programas de mobilidade internacional
beneficiam nesse ano letivo das diferentes épocas de avaliagio nas condigdes expressas neste

Regulamento, salvaguardando-se o disposto nos niimeros seguintes.

Para as unidades curriculares realizadas na Instituigdo de Ensino Superior (IES) Estrangeira, as épocas

normal e de recurso correspondem aos periodos de avaliagdo decorridos nessas {ES.

Caso exista uma correspondéncia direta entre unidades curriculares em que o estudante reprovou
na IES estrangeira e unidades curriculares do plano de estudos do curso do IPBeja, o estudante paderd
ser avaliado a essas unidades curriculares em época especial, nos termos do artigo 20.2 deste

Regulamento e desde que verifique os requisitos dispostos no ndmero 3 desse artigo.

Os estudantes que, por incompatibilidade de calendarios académicos das institui¢Bes de origem e de

acolhimento, ndo tiverem a oportunidade de aceder no IPBeja a alguma das épocas de avaliacio
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relativas ao semestre anterior ao da concretizacio da mobilidade, poderdo fazé-lo em calenddrio

especlfico, nas seguintes condicdes:

a)

b)

c)

d)

e)

O processo é intermediado e coordenado pelo Representante para a Moabilidade
Internacional do Curso em causa;

O Representante para a Mobilidade Internacional do Curso confirma o calendério académico
da IES de acolhimento e verifica com o estudante as unidades curriculares que nio sio
passiveis de avaliagdo em época de recurso, por incompatibilidade de calendérios;

O Representante para a Mobilidade Internacional do Curso informa a Direg3o da respetiva
Escola sobre a necessidade de agendamento dos momentos de avaliagio em calendério
préprio, o qual deve preferencialmente coincidir com o calenddrio da Epoca Especial;

A Direcdo da Escola informa os Servigos Académicos e o Representante para a Mobilidade
Internacional do Curso sobre as datas de avaliagio marcadas, mesmo que estas coincidam
com a as datas fixadas para a Epoca Especial;

Os Representantes para a Mobilidade Internacional dos curses informam o estudante, via e-

mail, sobre as datas referidas na alinea anterior.

Artigo 22.2
Classificagdo dos elementos de avaliacio

Todos os elementos de avaliagdo sumativa solicitados ao estudante estio obrigatoriamente sujeitos

a classificagdo.

Para efeitos de avaliagdio sumativa, todas as classificacdes das componentes de cada unidade

curricular s8o expressas na escala numérica de 0 a 20 valores, sendo aprovados os estudantes que

obtenham uma classificagdo igual ou superior a dez valores na soma ponderada de todos os

elementos de avaliagdo.

A classificagdo positiva obtida em um e um s6 elemento de avaliagio de uma unidade curricular em

que o estudante reprovou, poderd ser considerada vélida, por um maximo de dois anos letivos

consecutivos, onde se Inclui 0 ano em que a classificagdo foi emitida, nas seguintes condigdes:

a)

b)

c)

d)

O mesmo tipo de elemento de avaliagio mantém-se em vigor no ano letivo seguinte aquele
em que o estudante obteve a respetiva aprovacdo;

Por proposta do regente da unidade curricular e aprovada pelo Juri da unidade curricular
(artigo 24.2), expressa em ata de reunido do juri realizada no ano letivo em que o estudante
obteve a respetiva aprovagdo;

A ata da reunido do juri é encaminhada para o Diretor da Escola responsave! pelo curso a
que unidade curricular pertence que a envia para os Servigcos Académicos;

Os servicos Académicos deverdo Introduzir nos modelos das pautas destas unidades
curriculares um campo préprio que permita o langamento da classificagdo obtida no referido

elemento de avaliagdo;
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e) Tem que estar definida no Guia de Funcionamento da Unidade Curricular (artigo 29.¢2);
f) A nota positiva do elemento de avaliagdo tem que ser langada em pauta oficial nos servigos

Académicos do IPBeja, numa tnica coluna.

Artigo 23.2
Melhoria de nota

Os estudantes que obtiveram aprovacio numa unidade curricular poder3o requerer nova avaliacdo

para melhoria de nota.

As regras de avaliacdo para melhoria de nota constam no Guia de Funcionamento da Unidade

Curricular (artigo 29.9).

A avaliagdo para melhoria de nota pode ser realizada uma tinica vez no préprio ano letivo ou no ano
letivo seguinte a realizacdo da unidade curricular. N3o poders ser realizada apds ter feito o pedido

de emiss3o de documento comprovativo de titularidade do grau.

A realizago da avaliagdo para melhoria de nota e publicitagio da nota respetiva estdo condicionadas
a inscricdo prévia do estudante junto dos Servicos Académicos e ao pagamento dos respetivos
emolumentos fixados na tabela de emolumentos do IPBeja, em tempo e pela forma devida, os quais

serdo devolvidos ao estudante em caso de melhoria da classificac3o.

Ao estudante que realize avaliag8o para melhoria de nota é atribulda como nota final na unidade

curricular a classificagdo mais favoravel.

Caso exista uma correspondéncia direta entre unidades curriculares que o estudante realizou na IES
estrangeira e unidades curriculares do plano de estudos do curso do IPBeja, os estudantes que
tenham realizado unidades curriculares ao abrigo de programas de mobilidade internacional poderdo
realizar melhoria de nota nas unidades curriculares creditadas no plano de estudos do curso do

IPBeja, nas condi¢Ses referidas no presente artigo.

Artigo 24.2
Regime de prescri¢do

O presente artigo define o regime de prescri¢do do direito dos estudantes do IPBeja 3 inscricao em

cursos de mestrado.

A prescricdo do direito a inscrig8o impede o estudante de frequentar de novo o curso em que realizou

a sua dltima inscricdo ou outro curso do IPBeja, pelo perfodo de dois semestres consecutivos.

Nos termos e para os efeitos previstos no artigo 5.2 da Lei n.2 37/2003, de 22 de agosto na sua atual
redacdo, em sede de definig3o do regime de prescricdo do direito 3 matricula e inscrigdo nos cursos
do 1PBeja, o direito 3 inscri¢io em cada ano letivo num curso de mestrado do IPBeja exerce-se no

respeito pelos critérios fixados na tabela seguinte:
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Numero méximo de inscrigdes Créditos ECTS Obtidos
3 <59
4 60a119
5 1203 179

4. Osestudantes beneficiam de um regime especial de prescrig3o no ano letivo em que se inscreveram,

quando se encontrem numa das seguintes situagBes:

a) Estudante inscrito em regime de tempo parcial de acordo com o Regulamento de Inscrigdo
e Frequéncia em Regime de Tempo Parcial do IPBeja.

b) Dirigente associativo jovem, abrangido pela Lei n.2 23/2006, de 23 de Jjunho;

c) Praticantes desportivos de alto rendimento, abrangido pelo Decreto-Lei n.¢ 272/2009, de 1
de outubro;

d) Estudante portador de deficiéncia fisica ou sensorial, comprovada por apresentacdo de
processo clinico devidamente fundamentado;

e) Estudante em situagdo de maternidade ou paternidade, abrangido pelo Decreto-Lei
90/2001, de 20 de agosto, alterado pela Lei n.2 60/2017 de 1 de agosto;

f) Estudante com doenca transmissivel ou infectocontagiosa, comprovada pelos servigos
médicos competentes, que seja impeditiva de aproveitamento escolar;

g) Estudante com doenga grave ou de recuperagdo prolongada, comprovada pelos servicos

médicos competentes, que seja impeditiva de aproveitamento escolar.

5. Oestudante enquadrado numa das situagdes definidas nas alineas b) a g) do niimero anterior devera
requerer o regime especial de prescrigdes e fazer prova da sua situagdo, no ato de inscri¢do em cada

ano letivo, ou nos dez dias lteis apds se ter comprovado essa situagdo.
6. O requerimento referido no nimero anterior sera sujeito a aprovagio pelo Presidente do IPBeja.

7. Para efeitos da aplicacdo do regime de prescri¢Bes, cada inscricio de um estudante em regime
especial é apenas contabilizado como 0,5 por cada inscrig3o que o estudante tenha efetuado nessa

condigdo.
8. Ndo estdo sujeitos a regime de prescricdes:

a) Os estudantes que beneficiem do Estatuto de Trabalhador-Estudante, ao abrigo da alinea a)
do numero 1 do artigo 12.2 da Lei n.2 105/2009 de 14 de setembro, alterado pela Lei n.2
60/2018 de 21 de agosto;

b} Os militares que prestem servigo militar em RC, RCE ou RV e tenham requerido a concess3o
do estatuto legal de trabalhador-estudante, ao abrigo do artigo 112 do Regulamento de
Incentivos & Prestacdo de Servico Militar nos Regimes de Contrato e de Voluntariado,

aprovado pelo Decreto-Lei n.¢ 76/2018 de 11 de outubro.

Pégina 16 de 28



9.

10.

11.

2.

Regulamento Escolar Interno dos Cursos de 2.° Ciclo
do Instituto Politécnico de Befa

Preferencialmente, na primeira quinzena do més de agosto de cada ano civil s3o afixadas as listas de

estudantes a prescrever no ano letivo seguinte.

A aplicagdo de regras de prescrigio constantes neste Regulamento podera ser ajustada a casos em
que, invocados e inequivocamente provados pelo estudante, este, por motivos de forca maior, se viu
impossibilitado de frequentar as atividades letivas e assim alcancar um nivel minimo de
aproveitamento escolar. Tal ajuste serd efetuado mediante requerimento dirigido ao Presidente do

IPBeja e entregue nos Servigos Académicos.

A inscrigdo de estudantes prescritos estd vedada durante um ano letivo, podendo ser requerido o

reingresso ou no ano letivo seguinte.

Artigo 25.2
Jiri da unidade curricular

Até ao final do ano letivo transato, os Diretores de Departamentos, ouvidos os responsdvels (ou
regentes) das UC e os Coordenadores de curso, propdem em simultineo com a DSD para aprovagao
em CTC, um jiri para cada uma das UC integradas no Departamento, constituldo pelo docente
regente da unidade curricular e por mais dois docentes da mesma &rea cientifica ou rea afim, em
conformidade com os critérios aprovados pelo Conselho Técnico-Cientifico e constituido por:

a) Um docente regente da unidade curricular que preside, com o grau académico de Mestre
ou preferenclaimente de Doutor, ou considerado Especialista de reconhecida experiéncia e
competéncia profissional ao abrigo do disposto na alinea g) do artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2
74/2006, de 24 de margo, na redacio que Ihe foi conferida pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de
16 de agosto;

b) Dois docentes vogais, da mesma area cientifica ou drea afim, cada um dos quais titular do
grau académico de Mestre ou preferencialmente de Doutor ou considerado Especialista de
reconhecida experiéncia e competéncia profissional ao abrigo do disposto na alinea g) do
artigo 3.2 do Decreto-Lel n.? 74/2006, de 24 de margo, na redagdo que lhe foi conferida pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto.

Nos cursos que funcionam em diferentes regimes (diurno/pds-laboral, presencial/ensino a distincia)

hé um Gnico juri de unidade curricular comum a todos os regimes de funcionamento do curso.

O juri da unidade curricular participa em todas as atividades diretamente relacionadas com o
funcionamento da unidade curricular, sempre que se torne necesséria a participagdo de mais do que
um docente, nomeadamente:

a) Provas orais, de acordo com o expresso no nimero 3 do artigo 16.2 deste Regulamento;

b} Aprovacdo da condiglio de a classificagdo positiva obtida num elemento de avaliacdo de uma

unidade curricular em que o estudante reprovou, ser considerada valida, por um maximo de
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dois anos letivas consecutivos, nos termos do definido no niimero 3, do artigo 22.2 deste
Regulamentos;
c) Emitir parecer sobre questdes relativas ao funcionamento da unidade curricular, que sejam

colocadas pelos estudantes ou Orgdos do IPBeja.

Artigo 26.2
Pedido de reavaliagdo de elemento de avaliagdo

1. Os estudantes podem solicitar junto do docente da unidade curricular a consulta dos elementos de
avallagdo nas seguintes condicdes:
a) Pore-mail dirigido diretamente ao docente regente da unidade curricular;
b) Nos 3 (trés) dias liteis seguintes & primeira divulgag3o escrita dos resultados dessa avaliac3o

(como por exemplo, divulgacio no moodle da unidade curricular).

2. O docente tem que agendar por e-mail, com o acordo do estudante, o dia, hora e local para a analise
dos resultados da avaliagio a realizar-se num prazo méximo de 5 (cinco) dias titeis, contado a partir

do momento do pedido de consulta dos elementos de avaliagdo pelo estudante ao docente.

3. Apéds a consulta do elemento de avaliagio, sempre que discorde da classificaciio obtida, o estudante
pode requerer nos Servigos Académicos a reavaliagio do mesmo, nos termos seguintes:
a) O requerimento tem que ser entregue no prazo de 3 (trés) dias tteis apds o termo do prazo
estabelecido para a consulta do elemento de avaliagio;
b) O requerimento é dirigido ao Diretor da Escola tendo em anexo a cépia dos e-mails referidos
nos nimeros anteriores;
¢) O pedido de reavaliagio do elemento de avaliagio tem que inciuir sempre a respetiva

fundamentagdo sem o que é liminarmente indeferido.

4. Os Servigos Académicos, no prazo de 2 (dols) dias Uteis, encaminham o pedido de reavaliagdo para o
Diretor da Unidade Orgénica referente ao curso do estudante, o qual, no prazo de 5 (cinco) dias tteis
reline os elementos necessérios para a apreciagdo do processo e:

a) Solicita ao Diretor do Departamento responséve! pela unidade curricular a proposta de um
Juri para a reavaliagdo do elemento de avaliagdo, constituldo por trés docentes da drea
cientifica da unidade curricular e que sempre que possivel deve ter uma constituigio
diferente do jiri da unidade curricular;

b) Encaminha o processo para o Presidente do Conselho Técnico-Cientifico para aprovagso do

juri, dando conhecimento ao Coordenador do Curso.

5. 0 Conselho Técnico-Cientifico pronuncia-se em 5 (cinco) dias uteis e o Presidente do IPBeja nomeia
o juri de reavaliagdo, nos S dias uteis seguintes, sendo o despacho enviado para o Diretor da Escola

que o faz chegar ao Presidente do jiri de reavaliagdo.
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O Presidente do juri de reavaliagdo comunica ao Diretor da Escola a classificago por si atribuida, com
a respetiva fundamentagdo, no prazo de 5 (cinco} dias Uteis apés a receg3o do pedido e o Diretor da
Escola notifica o estudante e o presidente do juri da unidade curricular, sobre a classificag3o obtida

no prazo de 2 (dois) dias uteis.
Da decis@io expressa no niimero anterior ndo pode ser pedida nova reapreciag3o.

Nos casos em que o juri de reavallagdo da prova atribua classificacdo diferente, cabe ao presidente

do juri de reavaliagdo a assinatura da pauta final.

Artigo 27.¢
Faltas as provas de avaliag3o

Uma prova de avaliagdo presencial € uma prova de avaliagdo cuja realizag3o obriga 4 presenca do

estudante em local, data e hora previamente marcadas.

S6 sdo admitidas justificagBes para faltas a provas de avaliacdo presencial, nos casos seguintes:

a) Casos em que se verifique coincidéncia de dia e hora de duas provas de avaliagio em que o
estudante esteja inscrito e que pertencam a unidades curriculares de igual semestre do
mesmo curso;

b) Falecimento de cnjuge ou de parente no 1.2 ou no 2.2 grau da linha direta;

c) Internamento Hospitalar;

d) Apresentag¢do ao Dia de Defesa Nacional;

e) Coincidéncia com dia da semana consagrado ao repouso e culto pela confissdo religiosa;

f) Doenca prevista no Decreto Regulamentar n.2 3/95, de 27 de janeiro;

g) Apresentagdo em Tribunal, por convocagdio expressa,;

h) Comparéncia perante érgdos de policia criminal, quando o estudante seja devidamente
notificado no 3mbito de processos-crime;

i) Comparéncia junto de estabelecimentos de saude para efeitos de tratamentos
imprescindiveis, como por exemplo, quimioterapia, radioterapia e hemodidlise;

J} Acidente de viagdo que tenha impedido a comparéncia na prova de avaliacio, devidamente
comprovado pelas autoridades competentes.

k) Militares destacados em missdo oficial ou formagdo inerente 3 sua atividade profissional.

A justificacdo da falta com o fundamento referido na alinea a) do nimero anterior s6 é concedida se,
até 10 (dez) dias Uteis anteriores & realizag3o dos elementos de avaliagdo em causa, for apresentado,
nos Servigos Académicos, requerimento que solicite a marcaciio de nova data para uma das provas e

onde se demonstre a impossibilidade de evitar a coincidéncia.

Em todos os casos em que haja a possibilidade de prever o dia da falta antes da data marcada para o
elemento de avaliagdo, o requerimento que solicite a marcagdo de nova data, acompanhado da

justificacdo de falta e documentos comprovativos da situagio apresentada, tem que ser entregue
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antes da data fixada para o elemento de avaliagdo e sempre que possivel, até aos 10 (dez) dias (teis

anteriores a realizagdo do elemento de avaliagdo.

A justificagdo de falta com os fundamentos referidos nas alineas b) a k) do nimero 2 deste artigo,
devera ser entregue nos Servigos Académicos, em requerimento de modelo préprio para solicitacdo
de marcag3o de nova data, num prazo de 3 (trés) dias (teis a contar da data de realizac3o da prova

de avaliagdo em que se verificou a falta.

O requerimento referido nos niimeros anteriores deve ser dirigido ac Diretor da Escola que integra o
curso em causa e deve conter obrigatoriamente os seguintes elementos:

a) Nome, niimero e enderego eletrénico do estudante, curso e unidade curricular;

b) Nome do Docente responsével pela avaliacio;

¢} Motivo da falta, acompanhado de documento comprovativo de um dos casos referidos no

nimero 2 deste artigo.

Os Servigos Académicos, nos 2 (dois) dias Uteis apés a entrada do requerimento, enviam-no para o
Diretor da Escola, que decide da conformidade do requerimento nos termos do disposto neste
Regulamento e dé conhecimento da decisSo aos Servigos Académicos que informario o estudante

mediante comunicagdo escrita, que poderd ser enviada por correio eletrénico.

Em caso de aprovagdo, o Coordenador de Curso e o Docente responsével pelo elemento de avaliagio

devem marcar nova data e hora para a realizacio do mesmo, a combinar com o estudante.

0 prazo limite para marcag3o nova data para a realizagio do elemento de avaliagdo tem que permitir
o langamento da classificagdo final da unidade curricular dentro dos prazos estabelecidos nos

niimeros 5 e 6 do artigo 36.2 deste Regulamento.

Artigo 28.2
Estudantes com estatuto especial

Aos estudantes com estatuto especial aplica-se o disposto na Lel.

Artigo 29.2
Afastamento temporério por motivos de satide publica

Os discentes, docentes e ndo docentes do Instituto Politécnico de Beja, estio obrigados a cumprir o

estabelecido no Decreto Regulamentar n.2 3/95, de 27 de janeiro.

A lei obriga os discentes, docentes e n3o docentes a manterem-se afastados, durante um
determinado perfodo de tempo dos estabelecimentos de ensino, sempre que tenham contraido, ou
coabitado com pessoas que tenham contraido, uma doenga infectocontagiosa que conste da lista de

doengas mencionadas no Decreto Regulamentar n.2 3/95, de 27 de janeiro.

Pagina 20 de 28



Regulamento Escolar Interno dos Cursos de 2.° Ciclo
do Instituto Politécnico de Befa

Artigo 30.2
Guia de Funcionamento de Unidade Curricular

1. O guia de funcionamento de cada unidade curricular é elaborado pelos docentes que lecionam a

unidade curricuiar, sob a orientagdo do regente da mesma.

Na segunda semana ap6s o inlcio de funcionamento da unidade curricular {inicio do semestre no caso

de unidades curriculares semestrais), a versdo final do guia de funcionamento de cada unidade

curricular é enviada, em formato digital, ao Coordenador do Curso que:

a)

b)

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)
h)
i)

)
k)

Verifica o cumprimento das disposi¢es deste Regulamento e, em caso de necessidade,
sugere as devidas alteracdes;

Promove a sua divulgacdo on line, na pagina da coordenagdo de curso.

Neste guia devem constar os seguintes contetidos:

Nome de todos os docentes que lecionam a unidade curricular;
Nome do docente regente da unidade curricular;

Nomes dos elementos constituintes do jurl da UC, conforme proposto pelo Diretor de
Departamento e aprovado em CTC;
Horério preferencial de atendimento dos docentes aos estudantes;

Endereco de correio eletrénico e pagina da Internet da unidade curricular;
O descritor da unidade curricular;
Uma lista anotada de materiais de leitura classificados em obrigatérios e recomendados:
Regime de assiduidade da unidade curricular, de acordo com o previsto no artigo 13.2;
Regras de avaliagdo da unidade curricular, em época normal, em época de recurso, em época
especial e para efeitos de melhoria de nota, especificando, se apliciveis e entre outros
considerados relevantes, os seguintes itens:
i.  Tipo e a quantidade de elementos de avaliagio previstos;
ii. Ponderagdo relativa de cada elemento de avaliagio;
iii. Nota minima admissivel para cada elemento de avaliacdo;
iv.  Indicacdo da possibilidade de repeticdo de elementos de avaliacio em época
normal;
v.  Quais os elementos de avaliagdo suscetiveis de condicionar a admiss3o a outros
elementos de avaliacio;
vi. Condigdes de acesso e de dispensa da prova oral, caso exista;
Regras de avaliagdo especificas para estudantes com Estatuto Trabalhador-Estudante;
Regras sobre a entrega de elementos de avaliagdo solicitados pelos docentes aos
estudantes;
As condicdes de validade, total ou parcial, dos elementos de avaliacdo, nos termos do

disposto no ntimero 3 do artigo 22.2 deste Regulamento;
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m) Regras de seguranca e comportamento em ambiente laboratorial, sempre que aplicavel a
unidade curricular em causa;
n) Outros aspetos de indole pedagdgica que se considerem relevantes para assegurar o bom

funcionamento da unidade curricular.

Artigo 31.2
Unidades curriculares com regulamento préprio

As unidades curriculares denominadas de Ensino Clinico, Estagio, Oficina, Projeto, Dissertacdo,
Prtica Pedagdgica Supervisionada e outras, cuja especificidade seja reconhecida pelo respetivo
Coordenador de Curso e homologada nos termos do niimero seguinte, regem-se por regulamento

préprio.

O requisito de «unidade curricular com regulamento préprio» e o respetivo regulamento sio:
a) Propostos pelo Coordenador de Curso ao Diretor da Escola que os valida e encaminha para
apreciagdo pelo Conselho Pedagégico e pelo Conselho Técnico-Cientifico.
b) Homologados pelo Presidente do Instituto Politécnico de Beja, ouvidos o Conselho

Pedagégico e o Conselho Técnico-Cientifico.

Artigo 32.2
Elaboracdo, entrega, apreciacdo e discussdo plblica da dissertagio de natureza cientifica,
do trabalho de projeto ou do estégio

Por Prova de Mestrado, entende-se, no presente regulamento, a dissertacdo de natureza cientifica,
o trabalho de projeto ou o estagio, realizados nos termos da alinea b) do nimero 2 do artigo 4.2 deste

regulamento e sendo sempre objeto de discussdo publica.
A Prova de Mestrado compreende o nimero de ECTS definido na estrutura curricular do curso.

As propostas de tema, de loca! de realizagdo e de orientagéo sdo aprovadas pela Comissio Cientifica

do Curso, sob proposta do estudante ou do orientador.

Durante os 60/90 dias seguidos de calenddario para os mestrados de 90/120 ECTS, respetivamente,
apos a inscrigdo no 2.2 ano do curso de mestrado, o estudante deverd entregar nos Servigos
Académicos, em modelo prdprio, o anteprojeto e a declarac¢io de aceitagdo da orientagdo da Prova

de Mestrado assinada pelo respetivo Orientador e validada pelo Coordenador de Curso.

A elaboragdo da Prova de Mestrado é orientada por doutores ou detentores do titulo de especialista

conferido nos termos do disposto no Decreto-Lei n.2 206/2009 de 31 de agosto.

A orientagdo pode ser assegurada em regime de coorientagdo, por orientadores nacionais ou

estrangeiros, nos termos seguintes:

a) Pode existir um maximo de dois orientadores, internos ou externos ao IPBeja;

Pagina 22 de 28



Regulamento Escolar Interno dos Cursos de 2.° Ciclo
do Instituto Politécnico de Beja

b) Os orientadores internos e externos tém de ser aprovados pelo Conselho Técnico-cientifico
do IPBeja.

7. O estudante poderd solicitar nos Servigos Académicos, através de requerimento, a mudanga de
orientador, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias seguidos de calenddrio contados a partir da data

de aceita¢do do orientador anterior.

a) Em 2 (dois) dias teis os Servigos Académicos encaminham o requerimento para o
Coordenador de Curso;

b} A Comissdo Cientifica do curso analisa o requerimento do estudante e decide em 10 (dez)
dias dtels, emitindo o seu parecer no requerimento entregue pelo estudante e enviando-o
de novo para os Servigos Académicos;

c) Os Servigos Académicos informam o estudante do parecer da Comissdo Cientifica do curso;

d) Em caso de aprovag3o o estudante terd que entregar nova declaragdo de aceitacdo da
orientacdo da Prova de Mestrado, nos termos definidos no nimero 4 deste artigo, e a

Comissdo Cientffica do Curso notifica o anterior orientador sobre a alteracio do orientador.

8. 0 trabalho escrito deverd obedecer:

a) Asnormas orientadoras de trabalhos escritos do IPBeja;

9. O Mestrando devera entregar, nos Servicos Académicos e nos prazos fixados no calendério escolar
do curso de mestrado, um nimero de exemplares da prova de mestrado nos termos seguintes:

a) Aentrega é realizada exclusivamente em formato digital.

b) O estudante entrega um niimero de exemplares igual ao nimero de elementos do juri mais
um;

¢) Aentrega dos exemplares serd instruida com o requerimento de admiss&o as provas publicas
de mestrado, em modelo préprio, acompanhado de parecer favoravel do orientador;

d) Os Servigos Académicos enviam uma cdpia em formato digital para a Biblioteca do IPBeja,
para depdsito legal nos termos do artigo 502 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo,
na redagdo que lhe foi conferida pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto.

10. O estudante pode requerer nos Servigos Académicos a prorrogagdo do prazo de entrega da prova de
mestrado, através de requerimento em modelo préprio, nas seguintes condigdes:
a) A prorrogagdo tem a duragdo de 10 semanas ndo coincidentes com periodos de férias;
b) Orequerimento tem que ser entregue nos Servigos Académicos até 5 (cinco) dias titeis antes
da data fixada para a entrega da prova de mestrado;
¢} Em 2 (dois) dias uteis, os Servigos Académicos enviam o requerimento ao Coordenador do
cursa que emite parecer e decide e devolve o processo aos Servigos Académicos em 5 (cinco)

dias tteis;
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d) Os servigos Académicos informam o estudante da decis3o do Coordenador de curso e em
caso de aprovagdo o estudante tem 5 {cinco) dias Uteis para realizar nos Servigos académicos
a respetiva inscricdo no novo prazo para entrega da prova de mestrado;

e} A inscricio em prorrogacio do prazo de entrega da prova de mestrado estd sujeito ao

pagamento de emolumentos fixados na tabela de emolumentos do IPBeja.

A prova de mestrado é sempre objeto de apreciag3o e discussdo puiblica por um jiri, designado neste

Regulamento por juri de mestrado.

O ato publico de defesa da prova de mestrado deveré:
a) Ocorrer, preferencialmente, nos 60 (sessenta) dias de calendario apés a aprovagdo do
respetivo juri pelo Conselho Técnico-cientifico, excluindo o més de agosto, nio podendo,
salvo circunstancias excecionals, ultrapassar os 90 (noventa) dias apds a entrega;

b) Ser previamente publicitado através de edital, afixado nos locais de estilo do IPBeja.

A defesa das provas de mestrado tem a duragio méxima de 90 (noventa) minutos e decorre nas
seguintes condigdes:
a) O candidato deverd fazer uma apresentagio de, no méximo, 20 (vinte) minutos;
b} Apés a apresentagio do estudante havera uma discussdo onde poder3o intervir todos os
membros do juri e durante a qual o candidato deverd dispor de tempo idéntico ao utilizado

pelos membros do juri.

O incumprimento dos prazos fixados para a entrega da prova de mestrado obrigar a nova inscrigdo

em prova de mestrado.

Artigo 33.2
Juri do Mestrado

A dissertagao, o trabalho de projeto ou o relatério de estagio, s3o objeto de apreciacdo e discuss3o
publica por um juri, nomeado, nos 60 (sessenta) dias de calendario subsequentes ao da entrega da
prova de mestrado, pelo Presidente do IPBeja, sob proposta da Comisso Cientifica do Curso, ouvidos

os orientadores e aprovada pelo Conselho Técnico-cientifico.

O despacho de nomeagdo do jurl deve ser notificado ao candidato pelos Servicos Académicos do

IPBeja, por via postal registada, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apés a sua nomeag3o.

O juri é constituido por 3 ou 5 membros, podendo um destes ser o orientador. O juri inclui ainda um

membro suplente, que substituird o membro que se encontre em situagdo de falta ou impedimento.
Sempre que exista mais do que um orientador, apenas um pode integrar o j(ri.

Nos ciclos de estudo em associagdo com instituigdes de ensino superior estrageiras, sempre gue
existir mais do que um orientador, podem participar dois orientadores no jtiri, sendo, nessa situacdo,

o jurl constituido por cinco a sete membros
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Os membros do juri devem ser especialistas no dominio em que se insere a dissertag¢do, o trabalho
de projeto ou o relatério de estdgio e s3o nomeados de entre nacionais ou estrangeiros titulares do
grau de doutor, ou detentores do titulo de especialista conferido nos termos do Decreto-lei n.2
206/2009, de 31 de agosto.

As deliberagdes do juri sdo tomadas por maioria dos membros que o constituem, através de votagdo

nominal justificada, ndo sendo permitidas abstengdes.

Das reunides do jri sdo lavradas atas, das quais constam os votos de cada um dos seus membros e

a respetiva fundamentac8o, que pode ser comum a todos ou a alguns membros do juri.

Apds discussdo da prova de mestrado, o jiri reline para apreciacio e classificagdo da prova.

a) Da reunido do juri é lavrada ata, em modelo préprio, na qual deve constar a classificagdo
final atribufda ao candidato e qualquer outra consideraggo que o Juri considere significativa;

b) A ata serd remetida pelo Presidente do Juri ao regente da UC que efetua o langamento da
nota no NETPA;

¢) Caso seja aprovado, a classifica¢do final da prova de mestrado é expressa no intervalo de 10
a 20 da escala numérica inteira de 0 a 20. Caso contrério, a classificagio serd «reprovadon.

d) Nasequéncia de eventuais propostas de alterac3o ao texto da dissertagdo apresentadas pelo
Jari, o discente dispde de trinta dias para a integracio das mesmas, sendo apenas nesse

momento langada a respetiva classificag3o final.

Artigo 34,2
Classificagdo Final

Ao grau académico de mestre ¢ atribuida uma classificagdo final do grau de mestre, expressa no
intervalo de 10 a 20 da escala numérica inteira de 0 a 20, bem como no seu equivalente na escala

europeia de comparabilidade de classificacGes.

A classificagdo final € calculada pela média ponderada pelos ECTS das classificagbes obtidas nas
unidades curriculares que constituem o plano de estudos e no ato publico de defesa da prova de

mestrado.

A classificago final é associada uma mencdo qualitativa com quatro classes, de acordo com o
disposto no art.2 17.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.2
107/2008, de 25 de junho:

a) 10a 13 -Suficiente;

b) 14a15-Bom;

c) 16a 17~ Muito Bom;

d) 18 a 20 - Excelente.
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Artigo 35.2
Diploma do Curso de Especializac3o

Ao abrigo da alinea a) do artigo 20.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, na redag¢do que lhe
foi conferida pelo Decreto-Lei n.? 65/2018, de 16 de agosto, ao estudante que conclua com
aproveitamento a parte curricular do Curso de Mestrado pode ser emitido, pelo drgdo legal e
estatutariamente competente do IPBeja, um diploma, de especializagdo na 4rea cientffica do Curso

de Mestrado.

A emissdo do diploma a que se refere o nimero anterior é acompanhada do respetivo suplemento
ao diploma nos termos do Decreto-Lel n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lein.?
107/2008, de 25 de junho.

As certidBes, ou o Diploma acompanhado do suplemento ao diploma, ser3o emitidos, depois de

requeridos nos Servigos Académicos do IPBeja, no prazo maximo de 30 (trinta) dias (teis.

Artigo 36.2
Titulagdo do grau de mestre

O grau de mestre é titulado por um diploma emitido pelo 6rgdo legal e estatutariamente competente
do IPBeja ou conjuntamente com outras institui¢des de ensino superior, designado por carta de

curso.

Do diploma e da carta de curso constam obrigatoriamente os seguintes elementos:
a) Diploma:
i. Identificagdo do titular do grau;
li.  Naturalidade;
iii. Identificagdo do ciclo de estudos/grau;
iv.  Data de conclus3o do curso;
V. Classificacdo final segundo a escala nacional com a respetiva correspondéncia 3 escala
europeia de comparabilidade de classificagdes e qualificagdo;
vi. Data de emissdo do diploma;
vii.  Assinatura do(s) responsével(eis).
b) Cartade curso:
. Identificacdo do presidente do IPBeja;
il. Identificagdo do titular do grau;
ili.  Identificagdo do ciclo de estudos/grau;
iv.  Data de conclusdo do curso;
v.  Classificagdo final e qualificaco.

vi. Data de emissdo da carta de curso;
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vii.  Assinatura do(s) responsével(eis).

vii. A emissdo da certiddo de registo/diploma é acompanhada da emissio de um
suplemento ao diploma elaborado nos termos e para os efeitos do Decreto-Lei n.2
42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.2 107/2008, de 25 de junho.

Para a elaboracdo do diploma e da carta de curso estdo consignados os seguintes elementos de

garantia de seguranga:

a) Papel timbrado especifico para o efeito;
b) Assinatura do Administrador/Presidente ou outro membro da presidéncia com competéncia
delegada, pelo selo branco e selo hologréfico.
As certiddes e o diploma, acompanhada do suplemento ao diploma, serio emitidos depois de

requeridos nos Servigos Académicos do IPBeja, no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis.

Artigo 37.2
Publicitacdo dos resultados de avalia¢io e lancamento de notas

Os resultados obtidos pelos estudantes em cada elemento de avaliago s3o publicitados no prazo
maximo de 15 (quinze) dias (iteis seguintes ao prazo limite de entrega do mesmo pelo estudante, sem

prejulzo do disposto nos nimeros S e 6 deste artigo.

Quando um elemento de avaliagio condicione a realizagdo de outro, a prossecu¢do ou a aprovagao
do estudante na unidade curricular, o prazo limite de publicacio do primeiro serd de 2 (dois) dias
tteis antes da solicitagdo do segundo, se a mesma decorrer num prazo inferior a 15 (quinze) dias
uteis.

As classificagBes das avaliagSes intermédias deverdo ser publicitadas pelos docentes da unidade

curricular respetiva, por utilizacdo da pagina da respetiva unidade curricular na Internet.

A publicitago das classificagdes finais serd realizada por intermédio dos Servicos Académicos do

Instituto.

A classificac8o final de todos os estudantes e em todas as unidades curriculares é obrigatoriamente
langada e as pautas assinadas nos Servigos Académicos até 10 (dez) dias Uteis apés a data do termo

do semestre de Outono.

No caso do semestre de Primavera a classificag3o final de todos os estudantes e em todas as unidades
curriculares é obrigatoriamente lancada e as pautas assinadas nos Servigos Académicos até ao limite

maximo de 30 de julho.
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Artigo 38.2
Casos omissos e dividas

A interpretacdo de normas e resolugdo de casos omissos derivados do presente regulamento seriio

resolvidos por despacho do Presidente do Instituto.

Artigo 39.2
Entrada em vigor e aplicacio

1. Este Regulamento estabelece as normas de funcionamento e o regime/sistema de avaliagdo que se
aplicam aos cursos adequados ao Processo de Bolonha conducentes ao grau de Mestre do Instituto
Politécnico de Beja, a partir do 1.2 semestre do ano letivo 2019/2020, inclusive, sem prejuizo do
disposto no numero seguinte.

2. Os Modelos citados ao longo deste regulamento sdo da responsabilidade dos Servicos Académicos
do IPBeja, podendo a todo tempo serem reformulados, salvaguardando sempre a sua conformidade

com as dispasi¢Bes deste regulamento.

IPBeja, 24 de julho de 2019

O Presidente do Instituto Politécnico de Beja

aﬂ/ﬁ i
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RETIFICACAO
DO

REGULAMENTO ESCOLAR INTERNO DOS CURSOS DE 2.2 CICLO
DO INSTITUTO POLITECNICO DE BEJA

Nos termos do artigo 139.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo (Decreto-Lei n.2 4/2015, de 01-07-
2015), retifica-se o n.2 4 artigo 23.2 do Regulamento Escolar Interno dos Cursos de 2.2 Ciclo do Instituto

Politécnico de Beja, uma vez que o texto em vigor contém um lapso de escrita:

Onde se |é:

4, A realizagdo da avaliagdo para melhoria de nota e publicitacio da nota respetiva estdo
condicionadas a inscricdo prévia do estudante junto dos Servigos Académicos e ao pagamento dos
respetivos emolumentos fixados na tabela de emolumentos do IPBeja, em tempo e pela forma devida, os

quais serdo devolvidos ao estudante em caso de melhoria da classificagdo.

Deve ler-se:

4. A realizacdo da avaliagdo para melhoria de nota e publicitagdo da nota respetiva estdo
condicionadas a inscricdo prévia do estudante junto dos Servigos Académicos e ao pagamento dos

respetivos emolumentos fixados na tabela de emolumentos do IPBeja, em tempo e pela forma devida.



