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INSTITUTO POLITECNICO DE BEJA

Deliberagao n.° 1316/2019

Sumario: Tabela de emolumentos do Instituto Politécnico de Beja.

Nos termos e para os efeitos previstos no n.° 2 do artigo 95.°, e na alinea /) do n.° 1, do ar-
tigo 115.°, da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, diploma que aprovou o Regime Juridico das
Instituicdes do Ensino Superior e na alinea k), do n.° 1, do artigo 13.°, € no n.® 2, do artigo 50.°,
dos Estatutos do Instituto Politécnico de Beja (IPBeja), o Conselho de Gestao, reunido no dia vinte
e dois de 2019 deliberou aprovar a Tabela de Emolumentos do Instituto Politécnico de Beja que
em anexo se publica na integra.

A presente tabela entra em vigor no dia 1 de janeiro e 2020, considerando-se revogada nessa
data a Tabela de Emolumentos do Instituto Politécnico de Beja publicada através da Deliberagéo
n.° 847/2018, publicada no Diario da Republica, 2.2 série n.° 146, de 31 de julho de 2018.

ANEXO

Tabela de emolumentos do Instituto Politécnico de Beja

1 — Certiddes:

1.1 — Certiddo de matricula — 5,00 €

1.2 — Certid&o de inscri¢ao ou frequéncia — 5,00 €

1.3 — Certidao narrativa, teor, ou outra, qualquer que seja a sua natureza — 5,00 €

1.4 — Averbamento — 5,00 €

1.5 — Certidao por fotocopia autenticada — 5,00 €

1.6 — Certidao de programas e cargas horarias para efeitos de mudanga de par instituicao
/curso:

a) nao excedendo uma pagina — 15,00 €
b) por fotocdpia autenticada anexa — 0,50 €

1.7 — Certidao de frequéncia ou aprovagéao de unidades curriculares realizadas por estudantes
externos, com ou sem discriminagao das classificagbes obtidas — 10,00€

1.8 — Certidao do resultado de provas de ingresso em cursos do IPBeja — 10,00 €

1.9 — Certidao de aproveitamento com discriminagao das classificagdes obtidas, equivaléncias
ou creditagado (sem conclusao de curso) — 10,00 €

1.10 — Certidao de conclusao de curso (todos os tipos de curso) com ou sem discriminagao
das classificagbes obtidas — 20,00 €

1.11 — Certidao de aceitagao e confirmagao pelo Conselho Técnico-cientifico do IPBeja, de
ser considerado especialista de reconhecida experiéncia e competéncia profissional — 50,00 €

1.12 — Taxa de urgéncia aplicada sobre cada ato/documento requerido, desde que praticado
no prazo de dois dias uteis — 10,00 €

1.13 — Taxa suplementar por emissao de certidao em inglés — 10,00 €

2 — Descritores de unidades curriculares:

2.1 — Por descritor de unidade curricular em lingua portuguesa — 5,00 €

2.2 — Por descritor de unidade curricular em lingua inglesa — 5,00 €

3 — Diplomas (inclui suplemento ao diploma quando aplicavel):

3.1 — Técnico Superior Profissional — 30,00 €

3.2 — Grau de Licenciado — 40,00 €

3.3 — Grau de Mestre — 50,00 €

3.4 — Especializacdo na area Cientifica do Curso de Mestrado — 40,00€

3.5 — Diplomas de outros cursos nao incluidos nos numeros anteriores — 30,00 €

3.6 — Taxa suplementar por emissao de diploma em inglés — 10,00 €
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4 — Cartas de Curso:

4.1 — Mestrado — 100,00 €

4.2 — Licenciatura — 80,00 €

4.3 — Técnico Superior Profissional — 60,00 €

4.4 — Taxa suplementar por emisséo de carta de curso em inglés — 20,00 €

5 — Reconhecimento de Graus e Diplomas Estrangeiros (Decreto-Lei n.° 66/2018, de 16 de
agosto):

5.1 — Reconhecimento Automatico de Diploma de Curso Técnico Superior Profissional, Grau
de Licenciado e Mestre — 50,00€

5.2 — Reconhecimento de Nivel de Diploma de Curso Técnico Superior Profissional, Grau de
Licenciado e Mestre — 400,00 €

5.3 — Reconhecimento Especifico de Diploma de Curso Técnico Superior Profissional, Grau
de Licenciado e Mestre — 500,00 €

5.4 — Prova de avaliacdo, se necessaria — 150,00 €

5.5 — Converséao de Classificagao final de Graus e Diplomas Estrangeiros (de acordo com
n.° 3, artigo 6.°, Decreto-Lei n.° 66/2018, de 16 de agosto) — 100,00 €

5.6 — Certidao de registo de reconhecimento — segunda via (Portaria n.° 33/2019) — 50,00 €

5.7 — Reconhecimento de nivel baseado em precedéncia — 150,00 €

6 — Integracgéo curricular e creditagdo de competéncias

6.1 — Requerimento para definicdo de um plano de estudos para néo estudantes do Insti-
tuto Politécnico de Beja, para efeitos de prosseguimento de estudos no Instituto Politécnico de
Beja — 150,00 €

6.2 — Requerimento para pedido de creditacdo de competéncias para estudantes do Instituto
Politécnico de Beja:

a) de uma unidade curricular de cursos ministrados no IPBeja — 5,00 €

b) de uma unidade curricular de cursos de outras instituicbes de ensino superior — 10,00 €

c) creditagao de experiéncia profissional, formagao pods-secundaria e outra formagao nao
abrangida nas anteriores — 100,00 €

6.3 — Reclamagao do resultado obtido no processo de creditagdo de competéncias (a quantia
sera devolvida em caso de provimento do pedido) — 35,00 €

7 — Provas de ingresso em cursos

7.1 — Inscrigdo nas provas:

a) destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia dos cursos superiores dos maiores de
23 anos (até duas provas) — 50,00 €

b) previstas no acesso as licenciaturas no dmbito do Estatuto de Estudante Internacional estéo
isentas do pagamento.

c) previstas no acesso as licenciaturas por parte de diplomados de Cursos de Especializagdo
Tecnolégica (CET) ou de Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) (por prova) — 10,00 €

d) previstas no acesso a CTeSP (por prova) — 10,00 €

e) destinadas a avaliagdo das condigdes de ingresso no curso de mestrado em Educagéo
Pré-escolar e Ensino do 1.° ciclo do Ensino Basico:

i) para estudantes do IPBeja — 5,00 €
i) para nao estudantes do IPBeja — 15,00 €

f) outro tipo de provas de ingresso (por prova) — 10,00 €

7.2 — Pedido de consulta de provas — 5,00 €

7.3 — Fotocdpias das provas — 5,00 €

7.4 — Pedido de reapreciagao de provas (a quantia sera devolvida em caso de provimento
do pedido) — 35,00 €
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7.5 — Requerimento de equivaléncia ou de validagao de provas documentais comprovativas da
satisfagdo da qualificagdo académica especifica no ambito do Estatuto de Estudante Internacional
ou em outra situacdo — 10,00 €

7.6 — Requerimento de adequagéo de provas de ingresso realizadas em outras instituicbes
de ensino superior — 10,00 €

8 — Candidaturas:

8.1 — Taxa de candidatura aos Concursos Especiais para acesso e ingresso em licenciatu-
ras — 30,00 €

8.2 — Taxa de candidatura aos ciclos de estudo de Mestrado — 50,00 €

8.3 — Taxa de candidatura aos cursos de pos-graduacgao e de pos-licenciatura — 50,00 €

8.4 — Taxa de candidatura aos CTeSP — 20,00 €

8.5 — Os candidatos de nacionalidade enquadrada no estatuto de estudante internacional
estdo isentos do pagamento das taxas de candidatura referidas nos numeros anteriores, indepen-
dentemente do regime de ingresso a que se candidata.

8.6 — Taxa de candidatura a um curso nao previsto nos numeros anteriores — 40,00 €

8.7 — Taxa de candidatura aos regimes de reingresso e de mudancga de par instituicao/
curso — 30,00 €

8.8 — Taxa de candidatura a mudanga de regime — 30,00 €

8.9 — Outras candidaturas — 20,00 €

8.10 — Reclamacgéo sobre resultado da candidatura (a quantia sera devolvida em caso de
provimento do pedido) — 35,00 €

9 — Matricula e Inscricdo num curso:

9.1 — Taxa de matricula e de inscrigdo em cursos de Mestrado — 50,00 €

9.2 — Taxa de matricula e de inscricdo em cursos de Pés-Licenciatura — 50,00 €

9.3 — Taxa de matricula e de inscricdo em cursos de Pés-Graduagdo — 50,00 €

9.4 — Taxa de matricula e de inscricdo em cursos de Licenciatura — 20,00 €

9.5 — Taxa de matricula e de inscricdo em CTeSP — 15,00 €

9.6 — Taxa de matricula e de inscricdo em curso preparatorio de acesso ao ensino supe-
rior — 40,00 €

9.7 — Taxa de inscricdo em cursos de Mestrado — 20,00 €

9.8 — Taxa de inscricdo em cursos de Licenciatura — 15,00 €

9.9 — Taxa de inscricdo em CTeSP — 10,00 €

9.10 — As taxas de matricula e inscricdo para estudantes de nacionalidade enquadrada no
estatuto de estudante internacional sdo as referidas nos niumeros anteriores multiplicadas por 2,5.

9.11 — Inscrigcdo em agdes de formagao continua — 50,00 € (se aplicavel).

9.12 — Alteragao de inscrigdo em unidade curricular, exceto alteragées decorrentes de pro-
cessos de mobilidade, creditagdo de competéncia, ou decorrentes de situagdes nao imputaveis
aos estudantes — 5,00 €

9.13 — Anulacéo de inscricdo em uma unidade curricular, por decisdo do estudante — 5,00 €

10 — Inscri¢do em unidades curriculares em regime extraordinario:

10.1 — Estudantes internos, por unidade curricular de CTeSP — 30,00 €

10.2 — Ex-estudantes do IPBeja, por unidade curricular de CTeSP — 70,00 €

10.3 — Estudantes externos, (todos os nao incluidos no nimero anterior) por unidade curricular
de CTeSP — 80,00 €

10.4 — Estudantes internos, por unidade curricular de licenciatura — 40,00 €

10.5 — Ex-estudantes do IPBeja, por unidade curricular de licenciatura — 90,00 €

10.6 — Estudantes externos, (todos os nao incluidos no nimero anterior) por unidade curricular
de licenciatura — 100,00 €

10.7 — Estudantes internos ou Ex-estudantes do IPBeja, por unidade curricular de mes-
trado — 100,00 €

10.8 — Estudantes externos, (todos os nao incluidos no nimero anterior) por unidade curricular
de mestrado — 150,00 €

11 — Provas de avaliagdo de unidades curriculares:

11.1 — Inscrigao em prova, por unidade curricular, na época de recurso — 5,00 €
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11.2 — Inscrigao em prova, por unidade curricular, na época especial — 10,00 €

11.3 — Inscricdo em prova, por unidade curricular, para melhoria de nota — 10,00 €

11.4 — Pedido de reavaliagdo de elemento de avaliagdo (a quantia sera devolvida em caso
de provimento do pedido) — 25,00 €

11.5 — Inscrigdo em prorrogagao do prazo de entrega da prova de mestrado — 315,00 €

12 — Atribuicdo do titulo de especialista

12.1 — Candidatura as Provas de especialista:

a) Por trabalhadores do IPBeja — 50,00€

b) Para candidatos propostos contratar para o desempenho de fungdes docentes mediante
parecer do coordenador de curso competente, quando haja interesse do Instituto para efeitos de
acreditagdo — 50,00 €

c¢) Outros candidatos nao incluidos na alinea anterior — 750,00 €

d) No caso da atribuigédo do titulo de especialista ocorrer no &mbito de um consoércio a que o
IPBeja pertenga, os emolumentos sao pagos no valor, termos e condi¢des definidas no consorcio.

12.2 — Certificado de atribuicdo de titulo de especialista — 100 €

13 — Penalidade pela pratica de atos ou de pagamentos fora de prazo (desde que nao haja
impedimento legal), com excegéo de épocas de recurso e melhoria de nota;

13.1 — Os valores a pagar pela pratica de atos fora do prazo, acrescem de:

a) Nos primeiros 5 dias de calendario a seguir ao ultimo dia do prazo — 10,00 €
b) Do 6.° ao 15.° dia de calendario — 20,00 €
¢) Mais de 15 dias — 40,00

13.2 — Os valores das propinas ou das respetivas prestagdes, pagos fora dos prazos es-
tabelecidos, estdo sujeitos a juros de mora aplicaveis as dividas ao Estado e outras entidades
publicas a taxa legal em vigor, publicitada através de aviso no Diario da Republica até ao dia 31
de dezembro do ano anterior.

14 — Copia de documentos administrativos — De acordo com o estabelecido no Despacho
n.° 8617/2002 (2.2 série), de 1 de abril, publicado no Diario da Republica n.° 99, de 29 de abril.

15 — Biblioteca do |IPBeja:

15.1 — Servico de reprodugdo de documentos:

a) Impressao a preto e branco — 0,06 € por pagina;

b) Impressao a cores — 0,21 € por pagina;

¢) Emissao de cartdo de fotocopias e impressodes (ndo carregado) — 1,00 €
d) Carregamento de cartdo de fotocopias e impressdes — 5,00 €

15.2 — Servigco de empréstimo entre bibliotecas — para instituicdes solicitantes que cobram
ao IPBeja pelo mesmo servigco, ou nas situagdes previstas no n.° 2 do artigo 26.°, do Regulamento
da Biblioteca:

a) Envio de livros — 4,00 € ou 1/2 voucher International Federation of Library Associations
and Institutions (IFLA);
b) Fotocopias de artigos e digitalizagao:

i) Até 10 paginas — 0,50 € por pagina;
i) Mais de 10 paginas — 0,35 € por pagina;

c) Artigo de revista eletronica ou de base de dados, subscrita pelo IPBeja — 4,00 € ou 1/2
voucher IFLA.

16 — Outros/Atos/Diversos:
16.1 — Por emisséo de segunda via de cartdes pelos Servigos Académicos — 8,00 €
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16.2 — Documentos a enviar pelo correio para territério nacional — seréo acrescidos de 5,00 €

16.3 — Documentos a enviar pelo correio para o estrangeiro — serdo acrescidos de 15,00 €

17 — Isengbes e Redugbes:

17.1 — Estao isentas de emolumentos, as certiddes para fins de ADSE, renovacéo do titulo de
autorizagao de residéncia, subsidio familiar a criangas e jovens, IRS, efeitos militares, bombeiros,
pensdes de sangue e sobrevivéncia, passes sociais e bolsas de estudo.

17.2 — Os docentes e ndo docentes do IPBeja beneficiam de isengdo de emolumentos pre-
vistos nos numeros 6, 7 € 8 da presente tabela.

17.3 — Os estudantes bolseiros de qualquer tipo beneficiam de uma redugéo de 50 % dos
valores previstos na presente tabela, salvaguardando-se o disposto no numero seguinte, verificando-
-se igual situagéo no periodo de 1 ano a contar do termo dos cursos, desde que comprovem a
condicao de bolseiro.

17.4 — Aredugéo prevista no nimero anterior n&o se aplica aos emolumentos previstos nos
numeros 8, 9, 13, 15, 16.2 e 16.3.

18 — Casos omissos ou considerados excecionais — o Presidente do IPBeja pode autorizar
situacdes de excecao ao presente despacho.

26 de novembro de 2019. — O Presidente do Instituto Politécnico de Beja, Jodo Paulo de
Almeida Langa Trindade.

312800757



